Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
2112 Veresegyhaz, F6 ut 35.

SZABALYZAT

A KOZERDEKT ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Hatalyos: 2016. december 1-t6l

Jovahagyom:

Pasztor Béla
polgarmester



SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény 30. § (6)
bekezdés, valamint az allamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a Veresegyhdzi Polgdrmesteri Hivatalban (a
tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalénak rendje az alabbiakban keriil meghatérozasra.

1. A Szabilyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal
—  kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
— valamint a Hivatal koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbol
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél,
— tovéabba hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekii adatok kézzétételénél.

3. Ertelmezo rendelkezések
E Szabalyzat alkalmazésa soran:

1. személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhato adat — killsndsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagira jellemzd ismeret —, valamint az adatb6l levonhato, az érintettre vonatkozo6
kovetkeztetés.

2. kozérdekit adat; az 4llami vagy helyi ©onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységere
vonatkoz6 vagy kozfeladatinak ellatisaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informdcio vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatél, ©nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskdrre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabilyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

3. kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nélléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatrozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.



5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok 6sszessége.
7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az drintettel, az adatkezelével vagy az

adatfeldolgozoval.

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikbdése soran ez az adat keletkezett.

9. adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot
— az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése
4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdekii adat megismerése irant barki
— szbban,
— f{rasban vagy
— elektronikus 0ton
igényt nyujthat be.
4.2, Az igény benyujtis:inak helye és médja
4.2.1. Szobeli igények benyujtisa
a.) személyesen: a Hivatal Veresegyhdz, F at 35. sz. alatti II. emeleti titkarsagan, iigyfélfogadasi
idében.
b.) telefonon a kvetkezd telefonszdmon: 06-28/ 588-602
4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
a) személyesen: a Hivatal Veresegyhaz, F6 it 35. sz. II. emeleti titkdrsdgan benytjtva,
b.) postai tton: a jegyzének cimzett levélben,
c.) elektronikus tdton: a jegyzd e-mail cimére kiildott levélben,
d.) faxon: a 06-28/ 588-646 faxszdmon torténhet.
Az igénylé kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benydjthatja
— az éltala irt igénylési formaban, vagy
— aHivatal ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szdmii melléklet)
4.3. A benyijtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igények teljesitésérél a jegyzd gondoskodik.
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4.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9,

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Hivatal honlapjan (www.veresegyhaz.hu) vagy mas moédon jogszeriien
mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Hivatal munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

— az igény a Hivatal eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban eléterjesztett igény szoban nem vélaszolhato meg, az igénylésrol feljegyzést
kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat kozlésére irdnyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat a
feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthets formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvénossagra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjeltlésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet eleget
tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt —
birésdaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezelé nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig téjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése a jegyzoi titkarsag feladatat
képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltal értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tirolasi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a

feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot téroljak.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott vdlasz kiadmanyozéséara a jegyz6 jogosult.



4.4,

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben - a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet, valamint az allamhéztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds rendjére vonatkozo
szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtérités keriil megallapitasra, melynek Osszegérél az igénylot
az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsétasa a Pénziigyi Osztaly feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé maésolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, a mésolati igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kivetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé k&ltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége,
¢)ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége.

4.4.4. A 4.4.3. pontban meghatarozott kéltségelemek megallapithaté mértékét a kozérdekii adat iranti igény

teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szélo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez

5.2.

5.3

nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozziférés biztositisdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illet6leg a kidltségek
megfizetését kivetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1. szamu
melléklet) kiilén rész szolgil a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatis teljesitését
kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell vilasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen az allami és

onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dllami és onkormanyzati vagyon kezelésére,
a kézpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek €s -
személyek részére kiilonleges vagy kizdrélagos jogok biztositisdra vonatkozéan - koteles elosegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat,



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616 2001. évi CXIL tdrveny (tv.)
alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szaméra, személyazonositas nélkiil, korldtozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kimasolas és
a halozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovébbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kzléséhez nem kétheto.

A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a Hivatal a www.veresegyhaz.hu
honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. szim( melléklete szerint (kozzétételi
lista) kozzéteszi.

A kizzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért
a 2. sz. mellékletben megjelolt személyek a felel6sek.

A tv. 37. § (1) bekezdésében meghatdrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. szdmi
mellékletét képezi.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabalyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése esetén a
kozzététel kodtelezetisége a szerv jogutodjat terheli.

7. Zaro rendelkezések

7.1

7.2.

Veresegyhdz, 2016. november 23.

A jelen szabélyzat 2012. majus 1-t8] lép hatalyba, a korabban — 2011. szeptember 1-t61 — érvényben

1évo szabalyzat ett6] az id6ponttdl hatalyat veszti.

A Szabalyzatnak a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapitott koltségtéritésrél szolo

4.4, pontja 2016. december 1-t6l 1ép hatalyba.

v/

Garai Tamais
jegyzo



1. szamu melléklet

Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
2112 Veresegyhaz, F6 0t 35.

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozésa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:
(O-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
0 csak masolat formajaban igénylem.

A maésolat
0 papir alapt legyen
0 szamitogépes adathordozo legyen
O CD legyen
O pendrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
O elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
O személyesen kivanom atvenni
O postai fiton kérem.

Lszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

2)  Adatkerés IdBPONMLA: ..uvriieini vttt e e e
b): - AdALKDZIES TABTIOMETES 1wiwsassisinn e s vsesnsss vs.oas s b o 0 s 0 40 VA 8 410 S i 708
c) Adat elBkésZItd MEENEVEZESE: .ovvverniinreenriviiseiieiiiiiiseisiriosiiasiinssasonensonsnionssisssssssiansnes
d) A Tolmerilt kOItSBg BRETBME . sommms sumamsiens s sy s v e o N0 S S SHE TR0
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: .......coviiviiiiiiiiiiiiiimeineiieii i s s s

........................................................................................................................
........................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatds nem lett teljesitve.
Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

TRIENE 1 smcscacsronosnsesoto oot oot 545040 k401045101 5 T i S i A s s S AT S 803 R S B R T D S VO B AR RS F
L] (=7 s I o G PP
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KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat Frissités Felelts Megbrzés
I. | Az énkormanyzat, valamint a hivatal neve, székhelye, postai | A valtozasokat Uegyzdi titkarsag | Az el6z6 allapot
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, kévetéen azonnal toérlendd
honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetdségei
2. | A hivatal szervezeti felépitése szervezeti egységek A valtozasokat |Tegyzdi titkdrsdg | Az eldzé allapot
megjelslésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetben azonnal torlendd
3. | A hivatal vezetdinek és az egyes szervezeti egységek A valtozdsokat [Huménpolitikai | Az elézé allapot
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és kovetden azonnal [eléado torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcim)
4. | A hivatalon belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve és az | A véltozdsokat |[Huménpolitikai | Az el8z6 allapot
igyfélfogadasi rend kovetben azonnal jeléado torlendo
5. | Képviselt-testiilet, illetve bizottsdgainak létszdma, A viltozasokat |[Jegyzbi titkarsdg | Az el6z6 éllapot
vsszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége kévetéen azonnal torlendd
6. | Az snkormanyzat irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése A valtozasokat |Jegyzdi titkarsag | Az elézo allapot
alatt 4116, vagy alarendeltségében mitk6d6 mds kézfeladatot | kévetden azonnal 1 évig
elldté szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott archivumban
adatai tartasdval
7. | Az 6nkormdnyzat tobbségi tulajdondban 4116, illetve A véltozasokat |Jegyzbi titkdrsag | Az elézé dllapot
részvételével milkédé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, |kovetéen azonnal 1 évig
elérhettsége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a archivumban
hivatal részesedésének mértéke tartdsaval
8. | Az tnkormanyzat altal alapitott kdzalapitvany(ok) neve, A valtozasokat |[Jegyzdi titkdrsdg | Az el6z6 dllapot
székhelye, alapito okirata, kezeld szervének tagjai kovetden azonnal 1 évig
archivumban
tartdasaval
9. | Az 6nkormanyzat dltal alapitott kiltségvetési szerv neve, A valtozasokat |Jegyzoi titkarsag | Az el6zo dllapot
székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabély kévetben azonnal 1 évig
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a kéltségvetési archivumban
szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetésege, tartdséval
miikddési engedélye
10. | Az énkormdnyzat ltal alapitott lap(ok) neve, a szerkesztség | A véltozdsokat |Sajté-referens Az elézb éllapot
¢és kiado neve és cime, valamint a foszerkesztd neve kovetéen azonnal 1 évig
archivumban
tartdsdval
11. | Az dnkorményzat felett torvényességi ellentrzést gyakorlo A vialtozasokat |Jegyzoi titkarsdg | Az eléz6 allapot
szerv 1. pontban meghatdrozott adatai kivetéen azonnal 1 évig
archivumban
tartasdaval
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Felelds Megorzés
1. | Az énkormanyzatnak, illetve a hivatalnak feladatat, A véltozasokat [Jegyz0i titkarsdg | Az el6zd dllapot
hatdskorét és alaptevékenységét meghatirozé alapvetd kovetden azonnal 1 évig
jogszabalyok,valamint az iigyrend és az adatvédelmi és archivumban
adatbiztonsdgi szabdlyzat hatalyos és teljes szvege tartasdval
2. | Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente [Jegyzbi titkarsdg | Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartdsdval




3. | Allamigazgatasi, Snkormanyzati hatésagi iigyekben A valtozasokat |A feladatot Az el6zb allapot
iigycsoportonként (ligytipusonként) és eljards tipusonként a kovetden azonnal |[Ugyrend alapjan | térlend6
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor ellato iroda
gyakorldsanak dtruhazisa esetén a ténylegesen eljaro szerv vezetbje
megnevezése, illetékességi terlilete, az tigyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmdnyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljardsi szabalyok, az eljdrdst megindité irat benyujtasdnak
madja (helye, ideje), igyfélfogadds ideje, az ligyek intézését
segitd ttmutatdk, az ilgymenetre vonatkozo tdjékoztatds és az
ilgyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok;,
az igénybe vehetd elektronikus programek elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrél és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrol

4. | Az dnkormdnyzat altal nyujtott vagy kéltségvetésébol A viltozdsokat |A feladatot Az elézé allapot
finanszirozott kizszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal [Ugyrend alapjén |1 évig
kdzszolgaltatisok igénybevételének rendje, a ellato szervezet |archivumban
kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott vezetdje tartdsaval
kedvezmények

5. | A hivatal altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvéntartdsok | A valtozdsokat [Humdnpolitikai | Az eléz6 édllapot
jegyzéke, az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd kovetden azonnal [eléadod 1 évig
nyilvantartdsoknak az Avtv. 28. §-a szerinti azonositd adatai; archivumban
a hivatal altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és tartdsdval
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

6. | Az énkormanyzat nyilvdnos kiadvanyainak cime, témdja, a Negyedévente (Sajté-referens Az el6z6 allapot
hozzéiférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a 1 évig
koltségtérités mértéke archivumban

tartasaval

7. | A Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak déntés A valtozasokat [Tegyzdi titkdrsdg | Az elézb allapot
elokészitésének rendje, az dllampolgdri kdzremiiksdés kovetden azonnal |Bizottsagi 1 évig
(véleményezés) modja, eljardsi szabdlyai, a testilleti szerv referensek archivumban
illéseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossdga, déntései, tartasaval
iilésének jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazdsanak adatai.

8. |Rendelettervezetek és kapcsol6dd dokumentumok; az A benyujtas Jegyzoi titkdrsag | Az el6z0 allapot
dnkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére idépontjat 1 évig
benytijtott el6terjesztések a benyiijtas idépontjatol kovetden azonnal archivumban

tartasaval

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal kizzétett hirdetmények, Folyamatosan  [Jegyz6i titkdrsag | Az el6z éllapot
kozlemények 1 évig

archivumban
tartdsaval

10. |A hivatal dltal kifrt paly4zatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan  |A feladatot Az eldz6 allapot
eredményei és indokolasuk Ugyrend alapjan |1 évig

ellaté iroda archivumban
vezetbje tartdséval

11. | A hivatalnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgilatrél | Belso ellenér Az el6z6 allapot
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megéllapitasai sz016 jelentés 1 évig

megismerését archivumban
kévetden tartdaséaval
haladéktalanul

12. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente [Humdnpolitikai | Az eléz6 dllapot
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, eldadd torlendd

elérhettsége, az adatvédelmi felelds személy neve




13. | A hivatal tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld Negyedévente |A feladatot Az elézo dllapot
statisztikai adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk Ugyrend alapijdn |1 évig
ellato iroda archivumban
vezetbje tartisaval
14. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai Negyedévente  [FMumanpolitikai | Az eldz6 dllapot
adatszolgéltatds adott szervre vonatkozé adatai eldado 1 évig
archivumban
tartasdval
15. | Azon kozérdekii adatok hasznositasdra iranyuld szerzbdések | Negyedévente |lroddk Az elézd dllapot
listdja, amelyekben a hivatal az egyik szerz8d6 fél adatszolgéltatdsa | 1 évig
alapjan archivumban
Huménpolitikai | tartisaval
eloado
16. | A hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatok felhasznalaséra, | A valtozasokat |aljegyz6 Az eldzd llapot
hasznositésdra vonatkozo szabélyok kovetben azonnal 1 évig
archivumban
tartasaval
18. |[A hivatalra vonatkozé killonos és egyedi kizzétételi lista A viltozasokat | jegyzd Az el6z6 allapot
kdvetden azonnal torlendd
19. | A hivatal kezelésében levd, a kdzadatok UGjrahasznositisarol | A véltozdsokat |jegyz6 Az eldz6 éllapot
sz0l6 torvény szerint Gjrahasznositds céljdra elérhetd kévetd 15 napon 1 évig
kulturdlis kézadatok listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok | beliil archivumban
megjelélésével, valamint a hivatal kezelésében levd, a tartasaval
kozadatok tijrahasznositasardl sz6lé térvény szerint
Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrol vald tdjékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok megjelélésével
20. | A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis kzadatok A viltozdsokat |jegyzd Az el6zb allapot
ujrahasznositdsara vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek | kovetd 15 napon torlend6
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beltil
21. | A 19. sor szerinti kizadatok és kulturlis kizadatok A véltozasokat  [Pénziigyi Osztaly| Az el8z6 éllapot
ujrahasznosits céljdbol torténd rendelkezésre bocsatasaért kovetd 15 napon [vezetdje torlendd
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat beliil
képezd tényezokkel egyiittesen
22. |A kozadatok tjrahasznositasardl szolé térvény szerinti A véltozasokat |jegyzo Az el6zd allapot
jogorvoslati tajékoztatas kévetd 15 napon torlendd
beliil
23. | A hivatal altal megkotott, a kézadatok jrahasznositasardl A valtozasokat |jegyz0 Az el6z6 allapot
sz6l6 torvény szerint kotdtt kizardlagos jogot biztositd kovetd 15 napon torlendd
megillapoddsok szerzdd6 feleinek megjelélése, a beliil
kizdrdlagossag id6tartamdnak, targydnak, valamint a
megallapodés egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
24. | A hivatal altal kotott, a kdzadatok tjrahasznositdsardl szold | A véltozdsokat |jegyzd Az elozd éllapot
torvény szerint a kulturélis kézadatok digitalizaldsara kovetd 15 napon torlendd
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szévege beliil
25. | A kbzadatok tijrahasznositasdrél sz6l6 tbrvény szerinti azon | A valtozasokat |jegyz6 Az el6z6 allapot
jogszabaly, kbzjogi szervezetszabélyozd eszkdz, kovetd 15 napon torlend6

kozszolgaltatasi szerzddés vagy més kotelezd ervel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozds), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsdthaté kézadat gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefiiged koltségek jelentds részének sajat

bevételbdl vald fedezését irja eld a hivatal részére

beliil
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Felelds Megdrzés
1. | Az 6nkormanyzat éves (elemi) kiltségvetése, szamviteli A valtozasokat [Pénziigyi Osztily| A kiilsn
torvény szerinti beszdmol6ja; a koltségvetés végrehajtasardl - | kovetden azonnal [vezetSje jogszabalyban
a killon jogszabdlyban meghatarozott médon és gyakorisdggal meghatarozott
- készitett beszamolok ideig, de legalabb
5 évig
archivumban
tartasaval
2. | A hivatalnél foglalkoztatottak létszdmara és személyi Negyedévente [Humdénpolitikai | A kiilsn
juttatasaira vonatkozé tsszesitett adatok, illetve dsszesitve a eldado jogszabdlyban
vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és meghatdrozott
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az egyéb ideig, de legalabb
alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtija és mértéke 1 évig
Osszesitve archivumban
tartdsdval
3. | Az dnkorményzat koltségvetésébdl nyljtott, nem normativ, Negyedévente [Pénzilgyi A kiilsn
céljellegi, fejlesztési timogatisok kedvezményezettjeinek Osztaly vezetdje |jogszabdlyban
nevére, a timogatas céljéra, dsszegére, tovabba a tAmogatdsi meghatarozott
program megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok ideig, de legaldbb
5 évig
archivumban
tartdsaval
4. | Az dallamhdztartas pénzeszkozei felhaszndldsdval, az Negyedévente [Pénziigyi A kiilén
allamhdaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdéalkodéssal Osztaly vezetdje |jogszabdlyban
Osszefliggd — 6tmillié Ft-ot elérd vagy azt meghaladé értékdl - meghatarozott
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas ideig, de legalabb
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, 5 évig
vagyon vagy vagyoni értékli jog atad4sdra, valamint archivumban
koncesszidba addsra vonatkozd szerzédések megnevezése tartdsdval
(tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama
5. |Az 6nkorméanyzat dltal nydjtott vagy kéltségvetésébol A valtozasokat Pénzi{g.y i Osztaly| Az eldz6 allapot
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal [YeZetole 1 évig
kiszszolgaltatisok igénybevételének rendje, a kozszolgdltatdsért archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények tartasaval
6. | Az onkormanyzat éltal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente  [Pénziligyi Osztily| A killon
kiilondsen tarsadalmi szervezet tdimogatdsara, vezetdje jogszabdlyban
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaléi érdek-képviseleti meghatdrozott
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, ideig, de legalabb
kulturdlis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet 1 évig
tdmogatdsdra, alapitvanyok altal elldtott feladatokkal archivumban
dsszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado tartasaval
kifizetések
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések Negyedévente | Miiszaki Legalabb 1 évig
leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések Osztély archfvumban
vezetbje tartasdval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok | Negyedévente | Miiszaki Legaldbb 1 évig
elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol) Osztaly archivumban
vezetdje tartasdval
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Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informiciészabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIIL tv. 37.§ (1)
bekezdésében és 1. sz. mellékletében foglaltak alapjian Veresegyhaz Varos Onkormanyzata altal kotott
szerzddések alabbi listajat tessziik kiozzé:

I. Timogatasi szerzddések listaja

Tamogatis kedvezményezettjének neve | TAmogatas célja | Tamogatas Tamogatasi
dsszege program
megvalositasi
helye

II. Netto 5 millié forint értéket eléré vagy azt meghalado szerzédések listaja

Szerz6dés tipusa Szerzédést koto felek neve | Szerzddés Hatarid6 Szerzédés
targya értéke
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