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L.
Altalanos rész
Az egyiittmiitkddo szerv és az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Adoészam: 15391676-2-13

2. Az informaciéatadasi szabdalyzat alapadatai
Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeltlése: Egyedi

2.1. Egységes informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes 1’nforméc1éatadé51 szabalyzat Informécioatadasi Szabalyzat
megnevezése:

Az egységes informacioatadasi szabalyzatot kiado [Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
szerv megnevezeése, 2112 Veresegyhaz, F6 at 35.

cime

Verzid 1.0

Kiadas datuma 2017. december 15.

Hatalyossag kezdete 2018. januar 1.




IL.
Kiilonds rész
Az egyes nyilvantartasok és a hozzijuk tartozé adatatadasi feliiletek adatai

1. Bevezetés

Az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabélyairdl szolé 2015. évi
CCXXII. térvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
ligyintézés biztositasara kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l sz6l6 451/2016 (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) 151 .§
szerinti tartalommal informaci6atadasi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) kell késziteni.

2. Szabilyzat célja és elemei

A Szabélyzat célja az elektronikus iigyintézésre kotelezett szervek kozotti informacioatadasra
vonatkozé szabalyok meghatarozasa.

A Szabélyzat az alabbi informacidkra terjed ki:

o0 ow

az egylittmiikddo szerv altal k6zhitelesen nyilvantartott adatokra;

az egylittmiik6do szerv éltal az iigy érdemében meghozott déntésekre;

a kozigazgatasi hatosadgok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglaldsokra;

azon szerz6désekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzddéskotési kitelezettséget ir eld;
figgetlentil attdl, hogy azokat kézhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informéciokra, amelyek
tekintetében az egylittmiik6dé szerv automatikus informéciddtadds ttjan torténd
informacidatadasi szolgaltatas miikodtetésére koteles;

az egylittmiik6dod szerv altal miikodtetett automatikus informacioatadasi feliilet adataira, és
arra, hogy az informécidatadasi feliilet alkalmazdsidval mely informécidk ataddsara,
tovabba milyen feltételek mellett keriilhet sor;

az informaciok elektronikus iton t6rténd tovabbitisanak a feltételeinek meghatirozasara;
az informdcidataddsi szolgaltatds keretében atvehetd informécidk hitelességét biztositd
ligyviteli, ellenérzési és adattisztitasi megolddsok 6sszefoglald leirdsokra;

az informdcidatadasi szolgaltatds keretében 4tvehetd informéciok adat- &s
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezésére;

ha az informécidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kézzététele veszélyeztetné az
informéacidbiztonsagot, e részek indokolassal ellatott megjelslésére;

az inform4cidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendd eljarast, valamint ezen beliil
az informdci6atadasi szolgaltatas igénybe vevdi tdjékoztatasdnak a rendjére, valamint

az egyes informécioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjére.

3. Szabalyzat hatalya

Jelen Szabdlyzat kiterjed a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal - tovabbiakban Hivatal - 4ltal
ellatott jegyzoi hatdskorben és Onkormanyzati dontés végrehajtisaként torténd informdacié
atadasra.




4. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

Kiemelt tigycsoportok:

Helyi adoétigyek

Szocialis ligyek

Igazgatasi tigyek
Vagyongazdalkodasi {igyek
Anyakényvi ligyek

Hivatali gazdalkodasi tigyek
Human és bériigyek

Epitési tigyek

4.1. Egyiittmiikodo szerv helyi adéiigyek szakteriilete

4.1.1. Informaci6éforrasok regiszterének tartalma
4.1.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldasa

Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeldlése

,»A helyi adokrol” sz6lo 1990. évi C. térvény,

»Az Onkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartozd adok és addk modjara behajtandd
koztartozdsok  nyilvantartasédnak, kezelésének, elszamolasanak, valamint az
Onkorményzati adohatdsag adatszolgaltatdsi eljarasanak szabalyairol” szo6lé 37/2015.
(X1I. 28.) NGM rendelet.

Az egylittmiik6do6 szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen tigyben hoz dontést)

adokivetés,

méltanyossagi, részletfizetési kérelem,
adodigazolas kiallitasa,

addk modjara behajtandé koztartozasok kezelése,
talfizetés visszautalasi, atvezetési kérelmek,

adoé- és értékbizonyitvany kiadésa,

végrehajtas.

Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki szakhatdsagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

Szerz6dési  kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzOdések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz0déskotési kotelezettséget ir eld)

Ningcs ilyen.

4.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tabldzata

Nyilvanos Kozhiteles
(Igen/ (Igen/ Jogszabalyi
Nyilvantartas Nyilvantartas Részben/ | Kozzététel | Részben/ | hivatkozais
megnevezése leirasa Nem) helye Nem)




adozok torzsgdatalt, 1990, &vi C.
egyedi adatait, torvény
ONKADO folyamatosan vezetett . Nem  B37/2015. (XIL
addszamlait,
. . . 28.) NGM
addtartozasait rendelet
tartalmazo

4.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

értelmezése

Kozhiteles adat Nyilvanos |Atadhaté (I/N) |Atadhaté esetén az| Melyik

rovid, koznapi [Kozhiteles adat (VN) atadas modja nyilvantartasb

neve jogszabalyi (Egyszerii/Automa| an szerepel
megnevezeése, tikus)
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4.1.5.Az informdciddtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A beérkez6 kérelmeket a Hivatal a belsé hivatali eljarasrend €s a jogszabalyi eldirdsok
szerint megvizsgalja és az informacié atadasara vonatkozo szabalyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

4.1.5.1. Az informdciodataddasi feliiletek Osszefoglalo tablazata

Azonosité Egyiittmiik6dés | Gyakorisag Nyilvanos/Nem | Nem nyilvanos
formaija nyilvanos esetén a jelolés
indokolasa
4.1.5.2. Az elektronikus informdcioatadasi felillet, szolgaltatds
miiszaki lefrasa
Nincs ilyen.

Leir6 adat Adat Kotelezéen ggr)t];?mi

(adatmezo) Adat tipusa Adat hossza . atadando adat? .

neenevezése formatuma (IN) kezelési

& informacick

4.5.1.3.Az elektronikus informdciodtadadsi feliileten keresztiil dtadhato
adatok, informaciok kore, leirdsa




4.6..Egyiittmiikodo szerv szocidlis iigyek szakteriilete
4.6.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma
4.6.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

,»A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol” sz616 1993. évi II1. térvény
»A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol” szold 1997. évi XXXI.
térvény,

»A fiatalok helyi életkezdési tamogatasardl” szold 5/2006. (I1. 10.)
onkormanyzati rendelet

,»A lakdscélu helyi tamogatasokrol sz616 17/2005. (IV.29.) énkorményzati
rendelet

,»A szocidlis ellatasok helyi szabalyairdl” sz616 11/2008. (11.29.) 6nkormanyzati
rendelet

»A gyermekvédelem helyi rendszerérél” sz616 12/2008. (11.29.) Onkormanyzati
rendelet

Az egyiittmiitkodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz
dontést)

rendkiviili telepiilési tAmogatas megallapitasa, elutasitasa,
teleptilési timogatas megallapitasa, elutasitasa,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa, elutasitasa,
koztemetés,

elso lakashoz jutok tamogatésa,

gybgyszerkiadasi tamogatas

lakbértamogatas

lakbérkompenzacid

gyermekek jogan megallapithato rendkiviili telepiilési tamogatas
szocialis vasarlasi kedvezmény

temetési timogatas

Kiadott szakhatosagi Allasfoglalasok targyanak felsorolasa
Nincs ilyen.

e Szerzodési kitelezettség(ek) felsorolisa
Ningcs ilyen.




4.6.2. Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvanos Kozhiteles
(Igen/ (Igen/
Nyilvantartas Részben/ | Kozzététel| Részben/ Jogszabalyi
Nyilvantartas megnevezése leirasa Nem) helye Nem) hivatkozas
- A szocialis
igazgatasrol és a
szocialis
ellatasokrol” szo1o
1993. évi 111
Telepiilési tAmogatést torvény 18.§
Szocidlis és gyermekvédelmi [igényld személyek Nem Nem
ellatasok nyilvantartasa személyes adatait, a A gyermekek
tdmogatas 6sszegét, védelmérol és a
id6tartamat, valamint a eyamiigyi
tAmogatas igazgatasrol” szold
lekonyveléséhez 1997. évi XXX1.
sziikséges kddokat torvény 138. § (1)
tartalmazé nyilvéntartas bekezdés

4.6.3.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Kozhiteles) oo piteles ) Atadhaté esetén az
adat rovid, adat Nyilvanos | Atadhat6 atadas modja
koznapi jogszabalyi I/N) (I/N) (Egysze.rl'i/
neve megnevezése, Automatikus)

értelmezése

Melyik
nyilvantartasban
szerepel




4.6.4.A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvdntartott adatok

Adat rovid, Adat Elsddleges/| Masodlagos | Nyilvanos | Atadhaté| Atadhato Melyik
koznapi neve | jogszabilyi |Masodlagos| esetén az (I/N) (I/N) esetén az |nyilvantartisb
megnevezése, els6dleges atadas an
értelmezése forras jelolése médja szerepel
(Egyszerii/A
utomatikus)
[Hatarozatot hozo Elsddleges IN Szocialis és
szerv megnevezése leyermekvédelmi
[Egyszerti ellatasok
Hatarozat szima Els6dleges IN ISzocidlis és
lgyermekvédelmi
Egyszeril ellatasok
[Kérelmez0 neve Elsodleges N Szocidlis és
igyermekvédelmi
Egyszerii ellatasok
Kérelmez6 [Elsédleges IN Szocialis és
sziiletési ideje gyermekvédelmi
[Egyszeri elldtasok
Kérelmez lakcime [Els6dleges IN Szocialis és
gyermekvédelmi
[Egyszerii ellatasok
Fogyasztd Elsédleges N Szocialis és
lazonosito gyermekvédelmi
[Egyszeril lellatasok
Szerz6désszam Elsédleges N Szocialis és
lgyermekvédelmi
[Egyszeril lellatasok
[Tamogatas kezdd Els6dleges N Szocidlis és
s végsd idépontja leyermekvédelmi
Egyszerii ellatasok
Kérelmez részére Els6dleges IN Szocialis és
megallapitott gyermekvédelmi
tamogatds Osszege Egyszeril ellatasok
[Torvényes Elsddleges IN N Szocidlis és
lképviseld neve gyermekvédelmi
ellatasok
[Torvényes IEls6dleges N N Szocidlis és
képviseld sziiletési lgyermekvédelmi
helye ellatasok
[Toérvényes Elsédleges N IN Szocialis és
képviseld sziletési leyermekvédelmi
ideje ellatasok
Torvényes [Elsédleges N N Szocidlis €s
képviseld anyja eyermekvédelmi
neve ellatasok
Torvényes Elsddleges N N Szocidlis és
képvisels TAJ gyermekvédelmi
szama ellatasok
[Torvényes Eisédleges IN N Szocialis és
képviseld lakcime gyermekvédelmi
ellatasok
Rokoni kapcsolat Elsédleges IN N Szocialis €s
lgyermekvédelmi
ellatasok
[Csalad egy fore ElsGdleges N N Szocialis és
juto jovedelme lgyermekvédelmi
ellatasok
Usvedelemhatar Elsédleges N IN Szocialis és
lgyermekvédelmi
ellatasok
[Hatranyos helyzet, Elsodleges IN IN Szocidlis és
halmozottan lgyermekvédelmi
hatranyos helyzet ellatasok
Gyermekek szama Elsédleges N IN Szocialis és
eyermekvédelmi
ellatasok




iGyermekek adatai Elsédleges N Szocidlis és
eyermekvédelmi
ellatasok
Ellatassal Elsddleges IN Szocidlis és
kapcsolatos gyermekvédelmi
dontések ellatasok
Kérelmezd neve Eisddleges N Szocialis és
lgyermekvédelmi
ellatasok
Kérelmez6 Elsédleges N Szocialis és
személyes adatai lgyermekvédelmi
ellatasok
IRendkivili Elsddleges IN ISzocidlis €s
telepiilési gyermekvédelmi
tamogatasban kellatasok
K érelem Elsddleges N Szocialis és
iktatoszama lgyermekvédelmi
ellatasok
[Elbiralasi azonosito, Elstdleges N Szocidlis és
lgyermekvédelmi
ellatisok
Onkormanyzati Elsddleges IN Szocidlis és
vagy gyermekvédelmi
oyogyszertamogatd kellatasok
Elemi kar Elsddleges N Szocidlis és
lgyermekvédelmi
ellatdsok
Elsédleges N Szocialis és
[Temetési koltség gyermekvédelmi
E]létésok
yilvantartasa

4.6.5.Az informdciodtadidsi feliiletek, szolgadltatdsok
A beérkezd kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a bels6 hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint
megvizsgalja és az informdécié ataddsara vonatkozd szabalyozisok figyelembe vételével biztositja a

kérelmez6 szamara.

4.6.5.1. Az informdcioatadasi felilletek 0sszefoglald tdbldzata

Azonosito Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos
formaja Nem nyilvanos |esetén a jelolés
indoklasa
Telepiilési Személyes
tamogatas Egyszeri Eseti Nem nyilvanos  |adatokat
nyilvantartas tartalmaz




4.7.Egyiittmiikodo szerv igazgatasi ligyek szakteriilete
4.7.1.Informaci6éforrasok regiszterének tartalma
4.7.1.1. Az egyiittmiikidd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az iratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
e A jegyzd hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol” szolo 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet,
e ,Nem iizleti célu kozosségi, szabadidGs szallashelyszolgaltatasrol” szolo 173/2003. (X.28.)
Korm. rendelet,
e ,Szallashely szolgéltatasi tevékenység folytatdsanak feltételeirdl és a szallashely lizemeltetési
engedély kiadasanak rendjérol szo6l6 239/2009. (1X.200.) Korm. rendelet,
e A hagyatéki eljarasrol” sz616 2010. évi XXXVIIIL. térvény 3. § (2) bekezdés,

e A mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXIIL térvénnyel
Osszefliggd egyes rendelkezésekrdl és dtmeneti szabalyokrdl” sz6lo 2013, évi CCXIL
térvény,

e , A méhallomanyok védelmérSl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek megel6zE€sérdl és

lekiizdésérdl” szol6 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet,

,, Az allatok védelmérél és kiméletérdl” szold 1998. évi XXVIIL. torvény 42/B. § (3) bekezdése,

,,A fas szari novények védelmérsl” szold 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdeés,

,,Az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletrol” szol6 2008. évi XLVI. térvény,

A vizgazdalkodasrol” sz6l6 1995. évi LVIL térvény 4. § (1) bekezdés d) pontja,

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeir6l” szolé 210/2009. (IX. 29.) Korm.

rendelet 6. § (1) bekezdése,

e A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés
szabalyair6l” sz616 57/2013. (IL. 27.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdése,

e ,jegyzd tarsashazak feletti torvényes feliigyeletének eljarasi rendjérdl” szol6 155/2015. (VL.25.)
Korm. rendelet.

Az egyiittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa

birtokvédelmi eljaras,

hagyatéki eljaras,

allatvédelmi feladatok,

term6fold adas-vételi, haszonbérleti szerz6dések hirdetményének kifliggesztése,

méhészek nyilvantartasa,

eb nyilvantartas,

fakivéagassal kapcsolatos tigyek,

névényvédelem, gyommentesitési tigyek,

talajvizréteget érint6 frt vagy asott kit engedélyezése, egyedi szennyviztisztité berendezés

engedélyezése,

e bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasa, mikodési engedéllyel kapcsolatos
tgyek,

e bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartasa, telepengedéllyel kapcsolatos iigyek, sirhely
tigyek,

e tarsashazak térvényességi feltigyelete,

e nem lizleti célu szallashelyekkel kapcsolatos feladatok,



e szallashely lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok.
Kiadott szakhat6sagi allasfoglalisok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki
szakhatésagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

Nincs ilyen.

Szerzodési kotelezettség(ek) felsorolasa
Nincs ilyen.

4.7.2.Nyilvantartdsok dsszefoglalo tabldazata

Nyilvantartas | Nyilvantartas |Nyilvanos| Kozzététel |Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése eirasa en elye en ivatkozas
g 1 gen/ hely gen/ hivatk
Részben/ Részben/
Nem) Nem)
Nyilvéntartds a A nyilvantartas ,a kereskedelmi
. ol ... tartalmazza a tevékenységek végzésének
bejelentéskoteles €s | 1 el s a feltételeirsl” sz6l6 210/2009.
miik6dési e ‘ www.veresegyhaz b IX. 29.) Korm. rendelet
engedélykoteles  [vendéglato egységek u o '
kereskedelmi adatait
tevékenységekrdl leen Nem
A nyilvantartas .,a telepengedély, illetve a
tartalmazza a telepekre telep létesitésenek
vonatkozé adatokat bejelentése alapjan
gyakorolhaté egyes termeld
€s egyes szolgaltatd
Nvilvantarts www.veresegvhaz.h tevékenységekrdl, valamint aj
yrivantartas a N EICEYNAL, telepengedélyezés rendjérél
telepekrbl 4 ¢s a bejelentés szabalyairdl”

52616 57/2013.(11. 27.)
Korm. rendelet 8. § (1)
bekezdése

Igen Nem
A nyilvantartas ,,»Szallashely szolgdltatasi
tartalmazza a tevékenység folytatdsanak
szallashelyekre feltételeirdl és a szallashely
o . . iizemeltetési engedély
Nyilvantartasa ~ |vonatkoz0 adatokat kiadasanak rendjérdl sz616
szallashelyekrol £39/2009. (IX.200.) Korm.
rendelet
Nem Nem

13



tizleti cél
szallashelyekrol

Nyilvantartds a nem

A nyilvantartds
tartalmazza a nem
iizleti célu
szallashelyek adatait

Nem

Nem

~Nem tizleti céli kozosségi,

szabadidds

Korm. rendelet

szallashelyszolgaltatasrol”
52616 173/2003. (X.28.)

4.7.3.A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Kozhiteles adat

IKozhiteles adat

Atadhaté esetén az

ll\’lelyik

rovid, koznapi [jogszabalyi Nyilvanos (I/N) Atadhat6 4,345 modja nyilvantartiasban
neve megnevezése, (I/N) (Egyszerii/Automa szerepel
értelmezése tikus)
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4.7.5.A nyilvdntartds informdciodtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai

A beérkezd kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsé hivatali eljardsrend €s a jogszabalyi
elbirasok szerint megvizsgalja és az informacié atadasara vonatkozd szabélyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez06 szamara.
4.7.5.1. Az informdciodtaddsi feliiletek Osszefoglald tablazata

Azonosito

formaja

Egyiittmiikodés Gyakorisag

Nyilvanos/Nem
nyilvanos

Nem nyilvanos
esetén a jelolés
indokldsa

4.7.5.2.Az elektronikus informdciodtaddasi feliilet, szolgdltatds
miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

4.7.5.3. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztil dtadhatd
adatok, informdciok kore, leirdsa

Leiré adat
(adatmez0)
megnevezése

Adat tipusa | Adat hossza

‘Adat
formatuma

Kotelezoen
atadando
adat? I/N

Egyéb
tartalmi,
kezelési
informaciok
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4.8.. Egyiittmiikodo szerv vagyongazdalkodasi iigyek szakteriilete
4.8.1. Informécidforrasok regiszterének tartalma
4.8.1.1. Az egyiittmitkédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése:
e Az 6nkorményzatok tulajdondban lévé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjér6l” szolo 147/1992. (XI1. 6.) Korm. rendelet,
e ,A lakdsok és helyiségek Dbérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozo egyes
szabalyokrol” sz616 1993. évi LXXVI1L. torvény 3. §,
e A kozteruletek hasznalatarél, valamint a parkolohelyek létesitésérél és hasznalatarol szo6l6
15/2007. (111.30.) 6nkormanyzati rendelet,
e A képviselo-testillet, valamint szervei szervezeti és miikodési szabélyzatarol” szo6lo
35/2010. (X1.26.) 6nkormanyzati rendelet
e Az Onkorményzat vagyongazdalkodasardl” sz616 11/2012.(11.23.) 6nkormaényzati rendelet

Az egyiittm(ik6d6 szerv hataskori feladatainak felsoroldsa (milyen {igyben hoz dontést)
ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartds, dnkormanyzati lakdsok bérbeadasa, kozteriilet-hasznalati
engedélyek kiadésa, tulajdonosi- és kozutkezel6i hozzajarulasok kiadasa.

Kiadott szakhatosagi dllasfoglalisok targyanak felsoroldsa (milyen iigyben ad ki szakhatdsagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)
Nincs ilyen.

Szerzddési kitelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzédések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzédéskotési kotelezettséget ir eld)

- Onkormanyzati lakésok bérbeadésara vonatkozé szerz6déskotés (,,A lakdsok és helyiségek

bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol” szolé 1993. évi
LXXVIIL torvény 3. § (D bekezdése alapjan)

4.8.2.Nyilvantartasok dsszefoglalo tdblazata

4.8.2.1.A nyilvantartdsok dltal kiézhitelesen nyilvintartott adatok kire
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KOZhl?.e l.es [Kozhiteles [Nyilvanos  |Atadhat6 Atadhaté M?lyl,k .
adat rovid, . nyilviantartiasban
” . adat (I/N) (I/N) esetén az N
0ZnapIneve i oszabalyi atadds médja | SZrepe
megnevezése, (Egyszeri/Aut
értelmezése omatikus )

4.8.2.2. A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok
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Adat Adat Elsédle Masodlagos| . .. . |, ;Atadhaté

v s . . , Nyilvan [Atadha . . s .
rovid, jogszabaly| ges/ esetén az os t esetén az Melyik nyilvantartasban
koznapi i Maisodl lels6dleges (UN) (UN) atadas szerepel
neve megnevez | agos (forras modja
Ingatlan .
megnevezeé };;ZOdle -- N N Ingatlan-vagyon kataszter
se
Ingatlan .
helyrajzi Eézodle -- N N - Ingatlan-vagyon kataszter
szama g
Ingatlan Elsodle
teriilete ges N N Ingatlan-vagyon kataszter
Ir}gatlan Elsédle N N Ingatlan-vagyon kataszter
cime ges
Ingatlan .
rendeltetés I;izodle N N Ingatlan-vagyon kataszter
e
Epitmény Elstdle N N Ingatlan-vagyon kataszter
anyaga ges
Helyls,egek Elsodle N N Ingatlan-vagyon kataszter
nagysaga ges
Kozmiives Elsédle
s adata ges N N Ingatlan-vagyon kataszter

4.8.2.4.A nyilvantartds informdciodtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai
A beérkez6 kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi
eléirasok szerint megvizsgalja €s az informdcié ataddsdra vonatkozd szabalyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.
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4.8.2.5. Az informdciddtaddasi feliiletek 0sszefoglalo tabldzata

Azonosité

Egyiittmiikodés
formaja

Gyakorisag Nyilvanos/Nem

nyilvinos

Nem nyilvanos
esetén a jelolés
indoklasa

4.8.3. 4z elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

4.8.4. Az elektronikus informdciodtadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore, leirdsa

Leiré adat
(adatmezd)
megnevezése

Adat tipusa

Adat hossza

Adat Kotelezoen [Egyéb
formatuma atadandé tartalmi,

adat? I/N  kezelési

informaciok
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4.9 Egyiittmiikodo szerv hivatali gazdalkodasi iigyek szakteriilete

4.9.1. Informacidéforrasok regiszterének tartalma
4.9.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelolése:
e A szamvitelr6l” sz616 2000. évi C. torvény

e Az allamhdaztartas szamvitelér6l” sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
e Az édllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

e Az 3llamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
Az egyiittmiitkodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz déntést)

Nincs ilyen.

Kiadott szakhat6sdgi allasfoglaldsok targyanak felsoroldsa
Nincs ilyen.
Szerz6dési kitelezettség(ek) felsorolasa
Nincs ilyen.

4.9.2.Nyilvantartdsok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartas o o Jogszabalyi
Nyilvantartas leirdsa Nyilvanos Kozzététel Koézhiteles hivatkozas
megnevezése (Igen/Részben/ helye (Igen/Részben/
Nem) Nem)
A nyilvantartés
., . . tartalmazza a LA szamvitelr6l”
Szigort szamadasi N 1 o
X beszerzett szigort 52610 2000. évi C.
nyomtatvanyok , o Nem - Nem -
vilvantartasa szamadast torvény 168. § (3)
Y nyomtatvanyok bekezdése
adatait
Kotelezettségvallal Azronkf)rme'myzat ©s ”A,Z al@am’hia’z:c’artas
; intézményeinek szamvitelérol
4s . Nem Nent 14
vilvantartds fizetési 52016 4/2013.(1.
Y kotelezettségeit 11.) Korm. rendelet
Az onkormanyzat €s ,,Az allamhéztartas
Téargyi eszkoz intézményeinek szamvitelérol”
g . .. < Nem Nem 14
nyilvantartas targyi eszkoz sz610 4/2013.(1.
allomanyat 11.) Korm. rendelet
Az 6nkormanyzatra
¢és intézményeire
vonatkozé gazdasagi o
Vevo, szallito eseményekkel . . A ls’ZE;(T)l(‘){(l)tel'm'lc
nyilvantartés kapcsolatban em em °200 PeVIE
felmeriil partnerek torveény
adatai

4.9.3.4 nyilvantartdsok dltal kozhitelesen nyilvdintartott adatok kire
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Kozhiteles adat [Kozhiteles adat { . |Atadhat6 esetén azMelyik

. . . re . 2 4 Atadhato 7 7 4 . (3 r ”
rovid, koznapi |jogsza balyi Nyilvanos (I/N) (UN) atadas modja nyilvintartisban
neve meonevezése (Kovszerii/An szerenel

4.9.4.A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindosiilo, egyéb nyilvantartott adatok

Adat .
jogszabily| Elsodleg| Nyilvéno|; Atadhatd  tyik
Adat rovid, | es/ Masodlagos | y Atadhatéesetén az nyﬂzén cartésha
koznapi neve megneveze| Masodlaeseten az ) (/N)  [Atadas m?dja | szerenel
s gos elsédleges (Egyszeri/ p
. forras jellése Automatikus)
A nyo’mtat'vapy Elsédleges |- N N L Szigoru sz’amadasu
neve ¢s szémjele nyomtatvanyok
nyilvéntartasa
nyilvantartisa
A besz'erze’st Elsédleges N N L Szigoru sz:amadasu
igazolo szamla nyomtatvanyok
sorszama nyilvantartasa
myilvantartasa
myilvantartasa
A ny(?mtatva’r}y Elsédleges N N L Szigor sz'amadasu
sorszama (-t6i, - nyomtatvanyok
ig) nyilvéntartasa
Hasznalatbavétel Elsédleges N N L Szigort sz’amadasu
elte nyomtatvanyok
nyilvantartasa

24




gk Szigort szdmadasa

Hasznalatbol ; g :

kivonas kelte | Elstdleges |-—--- N N nyomtatvanyok
nyilvéntartasa

N Szigort szamadast

Eellstzlejtezes Elsédleges |----- N N | nyomtatvanyok
nyilvéntartisa

Partner neve Elsédleges |----- N N e Ké.tel,e zetts'e gvéllalas
nyilvéntartas

F_i_ze;éSi . Elsédleces |- N N e Kotelezettségvallalas

ﬂfote ezettség g nyilvantartas

Osszege

Fizetési hatarid6 |----- Elsédleges |----- N N e thelfe zetts’e gvallalas
nyilvantartas

Megvasarolt Tarovi .

A P L S S N gyl eszkdz

targyi eszk’ozok Els6dleges N N nyilvantartas

megnevezése

Megvasarolt s "

targyi eszkzok Elsédleges |----- N N e Tafl gyi eszkoz

bekeriilési értéke nytlvantartas

Partnerek adatai Elsédleges |----- N N | Veyoi szallfto
nyilvantartas

Partnerek " Vevo, szallité

elérhetSségei Elsodleges |---- N A nyilvantartas

4.9.5.A nyilvantartds informdcidédtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai
4.9.5.1.4z informdcioatadasi felilletek dsszefoglalo tdabldzata
Azonosité Egyiittmiikodés Gyakorisag Nyilvinos/Nem |[Nem nyilvanos
formaja nyilvanos esetén a jelolés

indoklasa

4.9.5.2.4z elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds milszaki leirdsa
Nincs ilyen.
4.9.5.3. 4z elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhatd adatok, informdcidk kore,

leirdasa

Leiro adat Adat tipusa | Adat hossza |Adat Kotelezéen Egyéb
(adatmez6) formatuma atadandé  tartalmi,
megnevezése adat? I/N  kezelési

informaciok
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4.10.Egyiittmiikodé szerv anyakonyvi iigyek szakteriilete
4.10.1. Informécidforrasok regiszterének tartalma
4.10.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa
Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése:
- ,,Az anyakonyvi eljarasrol” sz6l16 2010. évi L. torvény
Az egylittm{ik6dd szerv hatdskori feladatainak felsorolasa (milyen ligyben hoz déntést)
anyakdnyvi kivonatok kiallitasa,
kiilfsldi anyakonyvi események hazai anyakonyvezése,
sziiletés, hdzassag, halaleset anyakdnyvezése,
hazassagkotési szandék bejelentése,
apai elismerd nyilatkozat,
csaladi jogallas rendezése,
bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése,
névvaltoztatas.
Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen ligyben ad ki szakhat6sagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)
Ningcs ilyen.
Szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskotési kitelezettséget ir el)
Ningcs ilyen.

4.10.2.Nyilvantartdsok dsszefoglalo tiblazata
Az elektronikus anyakényvi nyilvantartas (EAK) 2014. julius 1-jén kertilt bevezetésre, melynek
koszonhetben az anyakonyvi adatok a kozponti nyilvantartasban, az EAK-ban elérhetéek. Az EAK-
ban térolt adatok igy a Beliigyminisztériumtol, vagy az alabbi link segitségével igényelhetdek:
https://ugvintezes.magvarorszaa.hu/szolRaltatasok/anyakonyvi kivonat igenyles.html.

4.10.3. A nyilvintartasok dltal kozhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Kozhiteles adat |[K6zhiteles adat A . |Atadhat6 esetén az [Melyik

A ol >, o Atadhato [ T R e ,
rovid, koznapi  jogszabalyi Nyilvanos (I/N) (UN) atadds modja nyilvantartasban
neve meonevezése (Bovszeri/Antomati szerenel

4.10.4. A nyilvdntartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok

Adat ElsédlegeMasodlagos Nyilvéno |; Atadhaté Melyik
Adat rovid, |jogszabaly| s/ esetén az : Atadhatoesetén az nyilvintartisba
koznapi neve i Misodla |elsédleges (I/N) (I/N)  jatadds médja

megnevezé| o0s forras ielolése (Egvszerii/Aut szerenel

26



4.10.5.A nyilvdntartds informdciodtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai
A beérkez6 kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsé hivatali eljarasrend és a jogszabalyi
el6irdsok szerint megvizsgalja és az informacié atadasara vonatkozd szabélyozasok figyelembe
vételével biztositja a kérelmez6 szamara.
4.10.5.1. Az informdciédtadasi feliiletek dsszefoglalo tablazata

Azonosité

Egyiittmiikodés
formaja

Gyakorisag

Nyilvanos/Nem
nyilvanos

Nem nyilvanos
esetén a jeldlés
indoklasa

4.10.5.2. 4z elektronikus informdciddtadasi feliilet, szolgdltatdas miiszaki leirdsa

Nincs ilyen.

4.10.5.3.4z elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztill dtadhato adatok, informdciok kore,

leirdsa

Leir6 adat Adat tipusa | Adat hossza |Adat Kotelezden Egyéb

(adatmezd) formituma atadand6 adat?tartalmi,

megnevezése I/N kezelési
informaciok
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4.11.Egyiittmiikod6 szerv human és bériigyek szakteriilete
4.11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
4.11.1.1.Az egyiittmiikidd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
Az iratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
e A kozszolgalati tisztvisel6krd1” sz616 2011. évi CXCIX. torvény,
e A munka torvénykonyvér6l” sz616 2012. évi L. térvény,
o A kozfoglalkoztatasrdl és a kdzfoglalkoztatashoz kapesolodd, valamint egyéb torvények
modositasardl” szold 2011. évi CVL térvény.
Az egyiittmiikodé szerv hatdskori feladatainak felsorolisa (milyen iigyben hoz dontést)
a Polgarmesteri Hivatalban, az nkormanyzat intézményeinél foglalkoztatottak tigyei,
kozfoglalkoztatottak tigyei.
Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki szakhatdsagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)
Nincs ilyen.
SzerzOdési kotelezettség(ek) felsoroldsa
e  tanulmanyi szerz6dés,
e  kozfoglalkoztatasra vonatkozo hatosagi szerz6dés,
e  kozfoglalkoztatottakkal kotott kozfoglalkoztatasi szerzodeés.

4.11.2.Nyilvdntartdsok dsszefoglalo tabldzata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (Igen/Részben/ helye (Igen/Részben/Ne hivatkozis
A oxaa) 2aa )

4.11.3. A nyilvintartdsok dltal kozhitelesen nyilvdntartott adatok kére

Kozhiteles adat Kozhiteles adat ) Atadhat6 esetén az Melvik

.t 1 o . jogszabalyi g Atadhat6  @tadas médja 2 ,
rovid, kdznapi . Nyilvanos (I/N) . nyilvantartasban
eve megnevezeése, (UN) (Egyszeri/Automat| " pel
értelmezése ikus)
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4.11.4. A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok

Adat
Adat J:ogszabély ElsédlegeMasodlagos o Atac’lhato Melyik
v i . Nyilvano |; .lesetén az o, [
rovid, | s/ esetén az s Atadhaté stadds modia nyilvantartasba
koznapi [M€BMEVEZC| Misodla lelsédleges (I/N) oN
neve S€ 0s forras jelolése (I/N) (Egyszeri/ szerepel
értelmezés & ! Automatikus) P
‘)
4.11.5.A nyilvantartds informdciodtadasi feliiletei, szolgdltatasai
4.11.5.1.A4z informdciddtaddsi feliiletek dsszefoglald tabldzata
AzZonosito Egyiittmiikodés |Gyakorisag Nyilvanos/Nem
formaja nyilvanos Nem nyilvanos

esetén a jelolés
indokldsa

4.11.5.2. Az elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds milszaki leirdsa
Nincs ilyen.
4.11.5.3.4z elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok kore,

leirdsa

Leir6 adat
(adatmezo)
megnevezése

Adat tipusa

Adat hossza

‘Adat
formatuma

Kételezoen
atadand6é  |poyeh
kezelési

informaciok
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412 Egyiittmiikod6 szerv épitésiigyi szakteriilete

4.12.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
4.12.1.1. Az egyiittmitkidd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa
Az iratok kezelését elrendeld jogszabdlyi rendelkezés megjelslése:
e , Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl” szol6 1997. évi LXXVIII. torvény,
Az egylittm{ikod6 szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen tigyben hoz dontést)
e telekalakitashoz szakhatoségi allasfoglalas kiadésa.
Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatosagi allasfoglalast/nyilatkozatot)
e telekcsoport Ujraosztasa,

e telek megosztasa,
e telkek egyesitése,

e telekhatar rendezése.
Szerzddési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében
jogszabdly szerz6déskotési kotelezettséget ir eld)
Nincs ilyen.

4.12.2.Nyilvdntartdsok ésszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kdzhiteles Jogszabalyi
megnevezése leirasa (Igen/Részben/ helye (Igen/Részben/Ne hivatkozas
N o) o)

4.12.3. A nyilvantartdsok dltal kizhitelesen nyilvdntartott adatok kire

Kozhiteles adat [Kozhiteles adat . Atadhaté Atadhat6 esetén az Melyik
rovid, kéznapi  jogszabalyi Nyilvanos (I/N) (UN) atadas modja nyilvantartasban
neve mesonevezese (Egvszer(i/ Automati|szerenel

4.12.4. A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok

Adat ElsédlegeMasodlagos Nyilvéno |; Atadhaté Melyik
Adat rovid, [jogszabaly| s/ esetén az S Atadhato esetén az nyilvantartisba
koznapi neve i Maisodla lelsédleges (UN) (I/N) atadds médja |n

meenevezé gos orras ieldlése (Eovszerii/Aut szerepel

4.12.5.A nyilvdntartds informdciddtaddsi feliiletei, szolgdltatdsai
A beérkezé kérelmeket a Polgarmesteri Hivatal a belsd hivatali eljardsrend és a
jogszabalyi eléirdsok szerint megvizsgalja és az informécié 4taddsdra vonatkozd
szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.
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4.12.5.1. Az informdcioatadasi feliiletek dsszefoglalo tabldzata

Azonosité Egyiittmikodés |Gyakorisag Nyilvinos/Nem |[Nem nyilvinos
formadja nyilvanos esetén a jelolés
indoklasa

4.12.5.2. Az elektronikus informdcioataddsi feliilet, szolgdltatds miiszaki
leirdsa Nincs ilyen.

4.12.5.3. 4z elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok kore,
leirdsa

Leiro adat Adat tipusa | Adat hossza |Adat Kotelezéen [Egyéb
(adatmezd) formatuma atadandé tartalmi,
megnevezése adat? I/N  |kezelési

informaciok
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5.Az adatitadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Nincs ilyen.

6.Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatitad4s) rendelkezésre allasa
Nincs ilyen.

7.Az atadott informacio6 hitelességének biztositasa
Nincs ilyen.

8.Az informiciéatadis kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat valtozdsa esetén
Nincs ilyen.

9.Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgiltatas iigyrendi leirasa
Nincs ilyen.

10.Az informiciéatadasi szabalyzat mdédositisa esetén kovetendd eljirds, ezem beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tijékoztatisanak rendje

A szabélyzat moédositisa esetén a Jegyzo, mint informatikai vezetd ad utasitast az adatot 4tado
munkavallalonak, hogy a véltozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az 1j szabalyzatverziGt
jegyz6i utasitdsban kihirdeti. A véltozast a kijelolt munkavallals jelenti be a NAIH és az
igénybevevb felé.

11.Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
Jelen szabalyzat szerinti informécioatadasi szolgéltatds megsziintetésre kertil:
a) a hatdskér megsziinésekor vagy mds szervhez torténd attelepitéskor,
b) amemiyiben az informaci6 kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébél.

Az informdacibataddsi szolgéltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6
koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés tényét
annak hatdlyba Iépését megelozGen legaldbb 15 nappal a Jegyzd bejelenti az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megszintetés tényének a Hivatal honlapjan
torténd kozzétételérol.

Veresegyhaz, 2017. december 15.

Zaradék:
Ez a Szabalyzat 2017. december 15. napjén keriilt kdzzétételre a www.veresegyhaz.hu honlapon.
A Szabélyzat hatélyba 1épésének napja 2018. januar 1.
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