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Beszámoló 
a Veresegyházi Polgármesteri Hivatal 2015. évi tevékenységéről
I. Bevezető
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény alapján a Polgármesteri Hivatal az önkormányzat működésével, valamint a polgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására szolgáló tevékenységet végez. A Beszámoló a Hivatal 2015. évi tevékenységéről készült összefoglalást tartalmazza.
· Személyi feltételek

Létszámadatok
- 2015. december 31-ei állapot szerint






	Összlétszám /ebből fizetés nélküli szabadságon van
	69 / 2 fő

	Köztisztviselő /ebből vezető (a vezetőkből 1 fő fizetés nélküli szabadságon)
	56 / 11 fő

	Mt. hatálya alá tartozó munkavállaló
	12 fő

	Ügykezelő
	1 fő

	Teljes munkaidős dolgozók / részmunkaidős dolgozók
	64 / 5 fő


Köztisztviselők

	Felsőfokú végzettségű
	39 fő

	Középfokú végzettségű
	17 fő


Létszámadatok szervezeti egységenként

	Polgármesteri és Jegyzői Kabinet:
	13 fő

	Pénzügyi Osztály:
	11 fő

	Pályázati, Beruházási és Vagyongazdálkodási Osztály:
	13 fő

	Igazgatási Osztály:
	14 fő

	Adóügyi Iroda:
	6 fő

	Szociális és Egészségügyi Iroda:
	3 fő

	Behajtási Csoport:
	3 fő

	Építésügyi Csoport:
	3 fő


(A polgármestert, az alpolgármestert és a fizetés nélküli szabadságon lévőket nem tartalmazza ez a táblázat)

· Ügyiratforgalom 

A Polgármesteri Hivatalban keletkezett összes - sorszámra és alszámra iktatott - ügyirat 2015. évben 42.606 db; az ügyiratokról készült táblázatot a melléklet tartalmazza.
A Polgármesteri Hivatal központi ügyiratkezelő rendszere azonban nem tartalmaz minden ügyiratot. 
A jogszabályi előírások alapján - egyes esetekben az iktatás mellett - külön nyilvántartás készül a képviselő-testület által hozott döntésekről, a pénzügyi és adóügyi területen keletkezett iratokról, szerződésekről, bizonylatokról, a személyzeti anyagokról, a pályázatokról, az anyakönyvi eseményekről, a hatósági cselekményekről, valamint több, jogszabály alapján elrendelt esetben (pl. ebnyilvántartás). 
· Szervezeti egységek
A Polgármesteri Hivatal az elmúlt évben a feladatait – a Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározott módon - az alábbi szervezeti egységek közreműködésével látta el: 
· Polgármesteri és Jegyzői Kabinet

· Pénzügyi Osztály

- Pénzügyi és Számviteli Csoport

· Adóügyi Iroda -
- Behajtási Csoport

· Pályázati, Beruházási és Vagyongazdálkodási Osztály

- Beruházási Csoport

· Építésügyi Csoport
· Igazgatási Osztály

· Szociális és Egészségügyi Iroda
A Beszámoló a szervezeti egységeknek megfelelő csoportosításban mutatja be a 2015. évben elvégzett munkát.  

II. Polgármesteri és Jegyzői Kabinet

· Titkárság:

· A polgármester és az alpolgármesterek, a képviselő-testület valamint a jegyző tevékenységével összefüggésben ügyviteli, nyilvántartási és szervező feladatok ellátása
· Az állampolgári bejelentések, panaszok önálló ügyintézése, illetve azok illetékes szakterülethez történő továbbítása 

· A polgármester és a hivatal e-mail címére érkező küldemények folyamatos, naprakész figyelemmel kísérése, önálló ügyintézése vagy továbbítása az illetékes szakterülethez 

· Közreműködés a közbiztonsági referensi feladatok ellátásában
· Az állampolgárok által bejelentett közvilágítási hibabejelentések JUKO Kft. felé – a KOVIKA közvilágítási hibabejelentő és nyilvántartó rendszeren keresztül - történő továbbítása, 
· A hivatalba beérkező napi posta bontása, illetve az aljegyző távolléte esetén annak szignálása
· Közreműködés a polgármester és a jegyző ügyfélfogadásán, valamint a közmeghallgatáson elhangzott kérések, panaszok ügyintézésében.

· Folyamatos közreműködés a polgármester és a jegyző reprezentációs feladatainak ellátásában
· Az önkormányzatra vonatkozó megrendelések elkészítése, valamint teljesítés-igazolások kiadása
· Önkormányzati referens: 

· A képviselő-testületi ülések meghívóinak, előterjesztéseinek összeállítása, a bizottságok munkájának koordinálása, részvétel a képviselő-testületi üléseken
· A képviselő-testületi ülések meghívóinak, anyagainak elkészítése, összeállítása és továbbítása, folyamatos kapcsolattartás a képviselő-testület tagjaival.

· Gondoskodás a képviselő-testületi ülések technikai, logisztikai feltételeinek rendelkezésre állásáról 

· A testületi ülések hangfelvételei alapján jegyzőkönyv készítése és továbbítása a Kormányhivatal részére, valamint a város honlapján történő közzététele. 

· A képviselő-testület által megalkotott rendeletek közzététele a Nemzeti Jogszabálytárban. 

· A képviselő-testület által hozott határozatok továbbítása a vezetőknek, valamint arról – a közös szerveren - nyilvántartást vezetése
· A Magyar Közlönyben megjelent jogszabályok követése, az adott szakterület vezetőjéhez történő továbbítása
· Közművelődési és sajtó feladatok:

· A Művelődési, Ifjúsági, Informatikai és Sport Bizottság döntés-előkészítési és jegyzőkönyv vezetési feladatainak ellátása (középiskolai és felsőoktatási ösztöndíjak meghirdetése és lebonyolítása, 
táborozások támogatásának nyilvántartása, kulturális és sport pályázatok kezelése, elszámoltatása, 
városi kitüntetésben részesülők felterjesztése, véleményeztetése, maximális csoportlétszámok engedélyezési eljárásának lebonyolítása, közreműködés az intézményvezetői pályázatok lebonyolításában, sportrendezvények koordinálása)
· Az önkormányzat fenntartásában lévő tagóvodák felügyelete, zökkenőmentes működésük segítése
· Az állam és a katolikus egyház által átvett köznevelési intézmények működtetésével kapcsolatos adminisztráció elvégzése, kapcsolattartás a KIK-kel 

· Közreműködés az Egységes Gyógypedagógiai és Módszertani Intézmény köznevelési intézményeinek elhelyezésében, tárgyi feltételeinek megteremtésében, működésük biztosításában
· Szakértői vélemények gyűjtése, nyilvántartása (13 db)

· Halmozottan hátrányos és hátrányos helyzetű gyermekek, tanulók nyilvántartása és jelentése a Közoktatási Információs Rendszer felé (januárban és októberben)
· Napi szintű kapcsolattartás a közművelődési és a köznevelési intézményekkel
· A város köztéri képzőművészeti alkotásainak nyilvántartása
· Pályázatok benyújtása köztéri képzőművészeti alkotások megvalósítására, azok szemléinek, zsűrizésének és felértékelésének lebonyolítása
· Önkormányzati rendezvények szervezése és lebonyolítása
· Városi kitüntetések nyilvántartása, oklevelek, emléktárgyak beszerzése, névre szóló elkészíttetése

· Testvértelepülések delegációinak vendéglátása, programjaik szervezése, protokoll ajándékok beszerzése

· Polgármesteri Hivatal nyugállományba vonuló dolgozója számára búcsúztatási ünnepség szervezése 
(1 alkalom), hivatali kirándulás szervezése (2 alkalom) 
· Az elektronikus és írott sajtó felügyelete, kiadványok szerkesztése, szerzőkkel való kapcsolattartás, nyomdai munkák szervezése, koordinálása és lektorálása
· A Városháza épületében felmerülő feladatok ellátása (ajtófeliratok kezelése, zászlók rendelése, cseréje, hivatali rendezvények tárgyi feltételeinek biztosítása, készletnyilvántartás)
· Hivatalból történő részvétel a köznevelési és közművelődési intézmények és az önkormányzat rendezvényein (87 alkalom)
· Humánpolitika: 

· A 2015. évben „Humánpolitikai feladatok a Polgármesteri Hivatalokban a jogszabályi változások tükrében” című belső továbbképzési program került megszervezésre, melyen a környező települések humánpolitikai referensei vettek részt. A programot a Nemzeti Közszolgálati Egyetem Továbbképzési programjába kellett bejegyeztetni. A képzési program létrehozását, bejegyeztetését, koordinációját és levezetését a humánpolitikai referens végezte. 

· Jogszabály alapján a köztisztviselők kötelező közszolgálati és szakmai továbbképzésének szervezése és koordinálása a Nemzeti Közszolgálati Egyetem minősített továbbképzési programja alapján - ehhez az éves egyéni és intézményi továbbképzési képzési terv összeállítása, koordinációja
· Kötelező továbbképzések szervezése (alapvizsga, szakvizsga)
· Teljesítményértékelési rendszer koordinálása, központilag irányított feladatok ellátása
· A hivatali dolgozók foglalkozás-egészségügyi vizsgálatának koordinálása 

· A munka- és tűzvédelmi oktatás megszervezése 

· A tisztviselők vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségével kapcsolatos adminisztratív feladatok ellátása
· Álláspályázatok lebonyolítása
· Új belépések, kilépések, átsorolások, szerződés- és kinevezés-módosítások személyügyi feladatainak ellátása
· Szabadságok és távollétek nyilvántartása
· A humánpolitika szakterületéhez tartozó rendeletek nyomon követése, ezek ismeretében a szabályzatok aktualizálása, elkészítése
· Informatikai tevékenység
- A Polgármesteri Hivatal több intézményben látja el a számítógéppark, a hálózati infrastruktúra rendszergazdai és felügyeleti feladatait, összességében 10 intézményben, 16 telephelyen, 176 db munkaállomás, 5 db szerver és 3 db szerver funkciókkal felruházott munkaállomás felügyeletét és szükséges karbantartását végezzük. 

- A rendszergazdák napi feladatai közé tartoznak az üzemeltetés során felmerült problémák, meghibásodások azonnali elhárítása. Ez magába foglalja a hálózati szerelési munkákat, a számítógép javításokat, szoftver hibák elhárítását. Továbbá jellemző a rendszeres, napi segítségnyújtás a számítástechnikai eszközöket és szoftvereket használó kollégák részére. 

- Az informatika továbbra is kiemelt figyelmet fordít az adatok mentésére. Az adatbázisokról és a kollégák szerveren tárolt dokumentumairól naponta mentés készül. A dokumentumok egy hétre visszamenőleg, az adatbázisok több évre visszamenőleg állíthatóak vissza. Az adatok tárolását segíti egy hálózati tároló.

- A www.veresegyhaz.hu honlap naprakész karbantartása, feltöltése is a rendszergazdák feladatát képezi. Az év során elkezdődött az új városi honlap tartalomfeltöltése

- Az egységes víruskereső program beszerzése és telepítése idén is megtörtént, kiegészülve a felügyelt intézményekre. Így a nagyszámú licenc miatt továbbra is kedvezményesebben jutottunk a szoftverekhez. 

- Az informatika koordinálja a hivatali telefonközpont működtetését (kódok kiosztását, adatok havonkénti lekérdezését, mellékek megfelelő irodába bekötését).

- Havi jelentés készül a beléptető rendszer adatairól, osztályonként kigyűjtve és eljuttatva a szervezeti egységek vezetői részére. 

- Egyéb elvégzett feladatok felsorolás szintjén: e-mail címek kiadása; számítógépek áthelyezése, beállítása, konfigurálása munkakörváltozások, átszervezések miatt; testületi ülés hangrögzítése; eszközcserék elvégzése; szoftver frissítések elvégzése.

Költségtakarékossági szempontokat figyelembe véve, 2015 évben is a bérelt, nagy teljesítményű nyomat-előállító eszközökkel történt a fénymásolás illetve nyomtatás. A 2014-ben 685 000 oldalt, 2015-ben közel százezer oldallal kevesebbet 595 000 oldalt nyomtatott a hivatal.

- Közbeszerzés keretében az év során 20 új számítógépet és egy szervert vásároltunk, mely gépeket helyben konfiguráltuk, telepítettük. Figyelemre méltó, hogy a számítógépeket sikerült 5 év garanciával beszerezni, mely lefedi a várható használati idejüket. A telepítést követően azok a munkatársak mindennapi munkáját könnyítik. 

- Az irodai alkalmazásokon túl (Word, Excel) a kollégák Gordius (pénzügyi-, gazdálkodási program), Kimera (szociális program), Iktató, Takarnet (földhivatali nyilvántartás), Kir3 (személyügyi nyilvántartás, bérszámfejtés), TTG (könyvelés), Faktótum (leltár), Complex CD jogtár szoftvereket használnak a hatékonyság növelése végett. A szoftverfejlesztőkkel jó a kapcsolat. A programok az informatikusok által napi szinten karban vannak tartva, illetve naprakész a programfrissítés is.

- Az adó osztály biankó csekkes nyomtatásának bevezetése még az év elején sikeresen megtörtént, a nyomtatott csekkek bevizsgálása is sikeres volt.

- Az év második felében megvásárlásra került az ITR térképkezelő szoftver újabb verziója. 

- Beszerzésre került a TeamViewer program is, mellyel átvehető egy távoli munkaállomás vezérlése, így bizonyos esetekben odautazás nélkül is megoldható a felmerült informatikai probléma. 

- A hálózati infrastruktúra megfelelően működik. Az év során egy új switch került beszerzésre, ezáltal nőtt a hálózatba köthető eszközök száma.

- Néhány ügyintézői telefonkészülék cserére szorult, mely cseréket végrehajtottuk. Gondot okoz, hogy a hivatalban rendelkezésre álló mellékek száma szűkös. Mobil átfordítók cseréje megtörtént.

- Ugyan nem a mi erőforrásainkat gazdagítja, de a kábelrendező helyiségbe behúzásra került egy optikai internet kábel, mely a Zöldhíd Kft munkájához szükséges.

Eszközpark állapota 

A hivatal- és az intézmények számítógépparkja az elmúlt évhez képest javult. Az elmúlt évben a gépek 
43%-a futatott XP operációs rendszert, mely a 2015-ös év végére - az új gépek beszerzésének eredményeként - 26%-ra változott. Az új számítógépek üzembe helyezésének ellenére még mindig jelentős számmal bír a 6 évesnél régebbi konfiguráció, mely 18 gépet jelent a hivatalban. Az intézményekkel együttvéve pedig 50 irodai munkaállomást.
Intézményi arculat, honlapok

A városi honlapra rendszeresen kerülnek friss információk. Az Idősek otthona honlapjának frissítését is az informatikusok látják el. Mindemellett segítséget nyújtanak más intézmények honlapjának karbantartásában. Az Önkormányzati tárhelyen több honlap is üzemel. Tárhelyet biztosítunk a Gamesz, az Esti Gimnázium, a Medveotthon, a Barátkozoo, a Csiribiri múzeum honlapjának is. 

Összefoglalás

A rendszergazdai feladatok szerteágazóak, mindezen tevékenységek nem egy helyen, hanem a város számos, különböző helyen található intézményeiben végezendők. A szerverek beállításával ismét bővült az ellátandó gépek száma. Az új honlap feltöltése szintén jelentős időt igényel.

Az informatikai változások a későbbi években is magasabb anyagi ráfordítást követelnek meg, mely lehetővé teszi a megbízható adatvédelemmel ellátott informatikai környezet kialakítását. Továbbra is jelentős kiadással kell számolni a géppark hardver és szoftver cseréjével kapcsolatban, hogy a hivatal és a kapcsolódó intézmények továbbra is a megfelelő színvonalon tudja kiszolgálni az igényeket. 

· Belső ellenőrzés
- A hivatal, illetve az önkormányzat belső ellenőrzési tevékenysége a jegyző által működtetett belső kontrollrendszer részét képezi. A belső ellenőrzés az Áht-ban meghatározott szerveknél, illetve területeken végezhet ellenőrzést (ezen belül: hivatal, önkormányzat, önkormányzati alapítású cégek, társulások, valamint a céljellegű támogatásban részesített szervezetek). A kistérségek megszűnésével visszakerült intézmények, illetve feladatok: a szociális otthon, és a kistérségi intézmények is a hivatal ellenőrzési hatáskörébe kerültek. 

- Az állami fenntartás alá került intézmények üzemeltetési, működtetési feladatai és az étkeztetés a 
GAMESZ-hoz tartozik. Az Mötv. előírásai szerint a helyi önkormányzat belső ellenőrzése keretében gondoskodni kell a felügyelt költségvetési szervek ellenőrzéséről is. Ezt a feladatot egyrészt a GAMESZ által alkalmazott belső ellenőr látja el, másrészt, a GAMESZ és intézményei tekintetében a hivatalnak koordináló, felügyeleti szerepe is érvényesül, amelyre vonatkozó szabályokat a kézikönyv tartalmazza. 

- Az ellenőrzések a testület által elfogadott éves ellenőrzési terv alapján kerülnek lefolytatásra. 

- 2015. évben az ellenőrzési terv szerinti időkeretből megvalósult két utóellenőrzés (pénzügyi és rendszer), egy tanácsadási jellegű adategyeztetés az üzletház költségeire vonatkozóan, a szennyvízközmű társulás pénzeszköz-felhasználásának vizsgálata, az étkeztetést biztosító intézmények által felhasznált nyersanyagok beszerzési értékeinek felmérése, valamint az ÁSZ intézkedési terv teljesítésének haladását is vizsgálta az ellenőrzés. A kistérségi társulás ESÉLY Alapellátási központjának egyes feladatai, és az önkormányzati alapítású Városfejlesztési Kft két feladata is ellenőrzésre került. Valamint elkezdődött, de 2016. évre áthúzódik a GAMESZ által végzett oktatási intézmények működtetési költségeinek, és termálhős fűtésének vizsgálata. 

- Az ellenőrzések következtetéseiről és az intézkedések végrehajtásáról az éves beszámolókor értesül majd a képviselő-testület. 

- A vizsgálatokat a nemzetközi ellenőrzési standardok szerinti belső ellenőrzési kézikönyv és a módszertani útmutatók alapján végezte a belső ellenőrzés. 

· Az ingatlangazdálkodási ügyintéző feladatköre:

· közreműködés az önkormányzat ingatlanvagyonának hasznosításával kapcsolatos döntésekben, azok végrehajtásában;

· vagyonhasznosítási szerződéstervezetek előkészítése;

· közreműködés a településfejlesztési, rendezési tervek előkészítésében;

· ingatlanok értékesítésének teljes körű lebonyolítása;

· ingatlanok vásárlásának teljes körű lebonyolítása;

· az ingatlanforgalmazással kapcsolatos reklámtevékenység megszervezése;

· kapcsolattartás az ingatlan adásvételekben érintett hatóságokkal;

· közreműködés az önkormányzati tulajdonú lakások értékesítésével kapcsolatban;

· önkormányzati tulajdonú ingatlanok és beruházással érintett ingatlanok határrendezésének, telekalakításának, megosztásának teljes körű lebonyolítása;

· ingatlanok adásvételével kapcsolatos értékbecslések készíttetése, nyilvántartása;

· jelzálogszerződéshez értékbecslés készíttetése;

· jelzálogszerződések értékbecslésének aktualizálása; 

· a helyiségbérleti és földhasználati, valamint közterület-használati szerződések előkészítése, megkötése, nyilvántartása, kapcsolattartás a bérlőkkel;

· a kedvezményes, ill. ingyenes bérletek elkülönített nyilvántartásának vezetése és félévenkénti átadása a Pénzügyi Osztály részére;

· feladatkörét érintően részvétel az önkormányzat éves költségvetési rendeletének tervezésében és az abban foglalt rendelkezések végrehajtásában
· közreműködés a közlekedésszervezéssel és közterületekkel kapcsolatos döntésekben, ellenőrzésekben, feladatokban, a közterület-felügyelő munkájának segítése
2016. évi értékesítésre rendelkezésre álló ingatlanok:

· lakóház építésére alkalmas telek Forrás utca 12 db (cca. 9360 m2)     84.240.000,-Ft

·                  - ” -                Százszorszép utca 30 db       (cca. 22500 m2)  202.500.000,-Ft     

· ipari terület                              Vadvirág utca             (cca. 75000 m2)   375.000.000,-Ft    

·                 - ” -         Hajó – Rönk – Mester utcák        (cca. 73000 m2)   365.000.000,-Ft   

 Vagyoni érték:                                                                                         1.026.740.000,-Ft
	Az ingatlangazdálkodási ügyintézés 2015.
	db
	Kiadás
	Bevétel

	Ingatlan előszerződések
	17
	
	48 434 430 Ft

	Ingatlan vételi szerződések
	79
	1 197 018 228 Ft
	

	Ingatlan értékesítési szerződések
	29
	
	516 166 092 Ft

	Földhasználati szerződések
	36
	
	2 887 200 Ft

	Közterület-használati szerződések
	91
	
	9 170 610 Ft

	Bérleti szerződések
	59
	3 023 436 Ft
	49 498 095 Ft

	Lakhatás céljából kiadott ingatlanok
	  5
	
	1 830 000 Ft

	Tulajdonosi és közútkezelői hozzájárulások
	19
	
	

	Összesen:
	
	1 200 041 664 Ft
	627 986 427 Ft


Kiegészítés a táblázathoz: 2015. évben Önkormányzatunk 613.211.776 Ft értékben vásárolt bérlakásokat, amely összeget az „ingatlan vételi szerződések” sor tartalmazza.
· Az önkormányzati és társulási referens feladata:

· közreműködés a képviselő-testületi ülések meghívóinak, előterjesztéseinek összeállításában, a testületi ülések megszervezésében, részvétel a képviselő-testületi üléseken, a bizottságok munkájának koordinálásában és folyamatos kapcsolattartás a képviselő-testület tagjaival (helyettesítőként); 

· a Virágos Porta mozgalom szervezése, koordinálása, a záró rendezvény megszervezése; 

· az önkormányzati és nemzetiségi önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségével kapcsolatos adminisztratív feladatok ellátása;

· az intézmények alapító okiratainak módosítása és a MÁK törzskönyvi nyilvántartásba vételével kapcsolatos feladatok elvégzése;

· a Társulás munkaszervezeti feladatainak (előterjesztések elkészítése, társulási ülések szervezése, társulási jegyzőkönyvek írása) ellátása;

· a Társulási megállapodás és az SZMSZ jogszabály szerinti módosítása;

· a társulási ülés anyagainak és a Társulás alapdokumentumainak NJT-be történő feltöltése;

· a Társulás és a tagönkormányzatok közötti feladat-ellátási megállapodások elkészítése, aktualizálása; 

· a MÁK részéről a Társulásnál végzett 2011. évi normatíva ellenőrzésének koordinálása;

· folyamatos kapcsolattartás a tagönkormányzatokkal és polgármesterekkel, a Társuláson kívüli - feladatellátást igénybevevő - önkormányzatokkal;

· a társulási pályázatok fenntartási jelentéseinek elkészítése;

· közreműködés az ESÉLY Szociális Alapellátási Központ működési engedélyének megszerzésében;

· napi szintű kapcsolattartás az EGYMI és a Pedagógiai Szakszolgálat vezetőivel, munkatársaival;

· társulási álláspályázatok kiírása;

· ROMA nemzetiségi referensi feladatok ellátása;

· a Helyi Esélyegyenlőségi Program 2015. évi aktualizálása, felülvizsgálatának koordinálása.
· Városmarketing:

· a város turisztikai célú információinak összegyűjtése és webes tartalom szerkesztése a www.veresegyhaz.hu oldalra

· a város digitális marketing alapjainak lefektetése, úgymint weboldalak, közösségi oldalak, tartalom marketing, kereszthirdetések

· a marketing teljesítmény mérésének megszervezése, a statisztikák felhasználása a fejlesztésekhez  

· prospektusok tervezése és kivitelezése

· Webgalamb hírlevélküldő rendszer beindítása és üzemeltetése (könyvtár, muvhaz, medveotthon, barátkozoo)

· Weboldalak fejlesztése (medveotthon, barátkozoo, csiribiri, muvhaz)

· városi intézmény-arculatok tervezése és kivitelezése
III. Pénzügyi Osztály 
A Pénzügyi Osztály elkülönítetten látja el az Önkormányzat, a Polgármesteri Hivatal, a Roma Nemzetiségi Önkormányzat, valamint a Többcélú Kistérségi Társulás könyveinek vezetését. Ez mindösszesen öt önálló könyvviteli egységet jelent.

A 2015. költségvetési év egyik legjelentősebb feladata a 2014. évi beszámoló elkészítése volt. A korábbi évektől eltérően a beszámoló végleges állapotban történő elkészítése a nyár elejéig elhúzódott. Ezt egyrészt a MÁK határidő módosítása okozta, mivel a 2014-ben bevezetett új államháztartási szabályoknak megfelelő beszámoló összeállítására a KGR rendszer sem volt teljes mértékben alkalmas. 
Folyamatos programmódosítások (20 esetben), és újabb könyvelési előírások érkeztek a Kincstártól, melyet minden esetben a beszámoló rendszerén alkalmazni kellett. 
Tovább nehezítette a beszámolás rendszerét, hogy városi szinten három eltérő könyvelő programmal dolgoznak az intézmények. Folyamatos szoftverfrissítések (127 alkalom) történtek, mely után a lefuttatott egyeztetéseket újra végig kellett ellenőrizni. 

További nehézségeket okoz a gazdálkodás folyamatos változásainak a pénzügyi nyilvántartásokban történő naprakész megjelenítése (előirányzatok változása, kötelezettségvállalások nyilvántartása, egyeztetése). 

A november hónapban kötelezően bevezetésre kerülő új munkaügyi és bérszámfejtő program (KIRA) hibája miatt minden dolgozó havi illetménye és egyéb kifizetése esetében külön ellenőrzést kell végezni. Ez az improduktív feladat felesleges kapacitást köt le az osztály rendelkezésére álló munkaerő állományából.

Hátrányosan hat az osztály munkavégzésére, hogy egy dolgozó másfél éve nem rendelkezik munkaasztallal és a szükséges számítógépes munkaállomással, illetve amennyiben gyakornok is elhelyezésre kerül az osztályon, az ő részére sem lehet megfelelő munkakörülményt biztosítani.

Összességében megállapítható, hogy a Pénzügyi Osztályra ható negatív körülmények ellenére a dolgozók sikeresen elsajátították és alkalmazzák az új számviteli jogszabályokat. Az Osztály határidőben teljesített valamennyi bevallást, rendszeres és eseti adatszolgáltatást. A jogszabályi változások következtében növekedő adminisztrációs feladatok miatt továbbra is jelentős mértékű túlóra szükséges. A jelenleg rendelkezésre álló létszámmal (a Kistérségi feladatokat ellátó dolgozókat is fegyelembe véve) a megnövekedett feladatok tartósan nem elláthatóak. A dolgozók alacsony szintű anyagi megbecsültsége miatt 2015-ben két fő hagyta el az osztályt. A kilépő dolgozók helyettesítése és az új dolgozók betanítása további nehézséget okoz a feladatok ellátásában.

A 2015. évi költségvetés végrehajtásához kapcsolódó mutatószámok 
- időszak: 2015.01.01.-2015.12.31. között

· 
Pénzügyi jelentések

· Költségvetés elkészítése (testületi anyag, MÁK jelentés, költségvetési szervek vezetőivel egyeztetés, bizottsági megtárgyalás)

· Előirányzat módosítás 8 esetben (testületi anyag, MÁK, bizottsági megtárgyalás)

· Előirányzat átcsoportosítás 11 esetben

· Éves beszámoló és tájékoztató kimutatások a költségvetés teljesítési adatairól (06.30. és 09.30. állapotnak megfelelően (testületi anyag, MÁK jelentés, bizottsági megtárgyalás)

· Pénzforgalmi jelentés (első negyedév, majd ezt követően havi rendszerességgel)

· Mérlegjelentés (negyedévente) 
· Beszámolót megelőző gyorsjelentés (mérleg és pénzforgalmi jelentés)
· Egyedi adatszolgáltatások a MÁK részére 
· 
Pénzügyi nyilvántartások

· Kötelezettségvállalás vezetése (8060 db)

· Szállítói számlák nyilvántartása és rögzítése (5084 db számla)

· Főkönyvi nyilvántartások vezetése 

·  útközmű befizetések (3332 fő nyilvántartása)

·  egyéb közművek (18 fő részletfizetései)

·  családi házas telkek (9 fő részletfizetései)

·  szociális támogatások törlesztése (120 fő részletfizetése)

· Tárgyi eszközök nyilvántartása 273 tétel

· Önkormányzati támogatások nyilvántartása 114 tétel

· Áfa analitika vezetése önkormányzat 7000 tétel/év, hivatal 750 tétel/év

· Hitelanalitika vezetése (minden felvételre és visszafizetésre kiterjedően) 49 tétel, bevételi hitelforgalom 2.746.601 e Ft, kiadási hitelforgalom 2.772.021 e Ft 

Kistérség 
· Kötelezettségvállalás vezetése: 3659 tétel

· Szállítói számlák nyilvántartása és rögzítése: 2507 tétel

· Tárgyi eszközök nyilvántartása: 906 tétel

· Áfa analitika vezetése: 2685 tétel

· Bankszámlák vezetése és főkönyvi könyvelése

· Költségvetési számlák: 6 db 

· Adószámlák: 14 db 

· Elkülönített beruházási és egyéb számlák: 14 db

· Lekönyvelt tételszám:64.573 db

· Bankszámlák összesített bevételi forgalma:22.118.720 e Ft.

· Bankszámlák összesített kiadási forgalma:22.108.761 e Ft

Kistérség 

· Költségvetési számlák 2 db

· Elkülönített beruházási és egyéb számlák 4 db

· Lekönyvelt tételszám: 4882db

· Bankszámlák összesített bevételi forgalma:128.558 e Ft

· Bankszámlák összesített kiadási forgalma:112.506 e Ft

· Házipénztár vezetése és főkönyvi könyvelése

· Bizonylati tételszám: 8068 db

· Bevételi forgalom: 211.946 e Ft.

· Kiadási forgalom:212.057 e Ft.

Kistérség 

· Bizonylati tételszám: 257 db

· Bevételi forgalom:12.741 e Ft

· Kiadási forgalom:12.721 e Ft
· Munkaügyi jelentések

· Intézményi kifizetések számfejtése 

· havi rendszeres számfejtés 115 fő (ápolási díj, tiszteletdíjak, Erzsébet utalvány, munkába járás, gépkocsi ktg.)

· negyedéves számfejtés 9 fő (külső bizottsági tagok) 2015. novemberig

· esetenkénti számfejtés (eseti megbízási díj, cafetéria elemek számfejtése.)

· Egészségügyi ellátásra jogosultságról jelentés OEP. felé 3 fő/hó

· Üres álláshelyről jelentés KSH felé (MÁK-on keresztül, negyedévente)

· Esetenkénti jelentések

· Családi kedvezmény igénybevételével kapcsolatos, iskolalátogatási igazolások továbbítása a MÁK felé, fizetési előleg jelentése,

· ÖNYP-ENYP tagok munkáltatói hozzájárulásának elkészítése, ellenőrzése, pénztárral történő egyeztetése (cafetérián belül)

· A bérkompenzációval, a munkavállalók év végi adózásával kapcsolatos adókedvezmény nyilatkozatok, nyomtatványok kitöltése, valamint továbbítása a MÁK felé.

Kistérség 

· Intézményi kifizetések számfejtése:

· Havi rendszeres számfejtés 29 fő (munkába járás kts, belföldi kiküldetés költsége, negyedévente Erzsébet utalvány és Szép kártya)

· Esetenkénti számfejtés 1 fő (változó bér)

· Üres álláshelyről jelentés KSH felé (MÁK-on keresztül,negyedévente)

· A bérkompenzációval, a munkavállalók év végi adózásával kapcsolatos adókedvezmény nyilatkozatok, nyomtatványok kitöltése, valamint továbbítása a MÁK felé

· Munkaügyi nyilvántartások

· Munkavállalók törzsadatainak nyilvántartása, változások átvezetése 70 fő

· Bérek, bér jellegű kiadások, járulékok kiadásnemenkénti bontása, nyilvántartása, feldolgozása

· Ápolási díjak analitikus nyilvántartása

· Szociális iroda által biztosított segélyek, támogatások utalás előtti egyeztetése a határozattal

· Munkaügyi nyilvántartások alapján igazolások kiállítása a dolgozók részére (kereseti igazolás, jogviszony igazolás, stb).

Kistérség 

· Bérek, bér jellegű kiadások, járulékok kiadásnemenkénti bontása, nyilvántartása, feldolgozása

· Munkaügyi nyilvántartások alapján igazolások kiállítása a dolgozók részére (kereseti igazolás, jogviszony igazolás stb.)

· Központi támogatások igénylése

· Az intézmények adatai alapján a feladat alapú finanszírozás kiszámítása, összesítése és benyújtása a MÁK-nak (évente egyszer)

· Pótigénylések és lemondások esetenkénti ügyintézése a MÁK felé évente 3 alkalommal

· A tényleges adatok alapján az állami támogatás elszámolása (visszautalás, vagy leigénylés évente egyszer)

· Kincstári felülvizsgálatok során rendszeres kapcsolattartás, adatszolgáltatás

Esetenkénti igénylések

Gyermekvédelmi kedvezmény utalvány formájában (évente két alkalommal 402 db)

IV. Adóügyi Iroda

· vezeti a jogszabályban meghatározott adózói nyilvántartásokat;

· a bevallásokat ellenőrzi, az adatokat egyezteti a törzsadattári nyilvántartásban már rendelkezésre álló adatokkal;

· a bevallás hiányossága esetén hiánypótlást kér;

· előírja az adót, alkalmazza az adózás rendjéről szóló törvénybe foglalt jogkövetkezményeket;

· az adókötelezettségben bekövetkezett változásokról határozatot hoz;

· a befizetéseket lekönyveli és utalja a hivatal költségvetési elszámolási számlájára;

· a hátralékos adózók részére fizetési felszólítást küld;

· utalja a felszámoló díját;

· adóellenőrzést végez;

· túlfizetés visszatérítés ügyekben határoz;

· kérelemre lefolytatja a méltányossággal, részletfizetéssel, fizetési halasztással kapcsolatos eljárást;

· jogorvoslati ügyekben intézkedik;

· az adószámlák adatairól negyedévente zárási összesítőt készít, melynek során adatellenőrzést végez;

· az adók módjára behajtott tartozásokat utalja a kimutató szerv felé;

· a felszámolást, végelszámolást elrendelő végzés közzétételétől számított 40 napon belül a követeléseket a felszámolónak, végelszámolónak bejelenti;

· bírósági végrehajtó által megküldött megkeresés alapján 15 napon belül a végrehajtási eljárásba bejelentkezik;

· a közbenső mérleg elkészültéig évente értesíti a felszámolót az időközben felszámolt késedelmi pótlék összegéről;

· adóigazolást, illeték- és költségmentességi igazolást, vagyoni bizonyítványt ad ki;

· az ingatlan forgalmi értékéről adó- és értékbizonyítványt készít külföldiek ingatlan adás-vételéhez, hagyatéki és gyámhatósági eljáráshoz, ingatlan-végrehajtáshoz, valamint jogszabály által előírt további ügyekben;

· ellátja az iroda tevékenységéhez kapcsolódó postázási, iktatási, irattározási feladatokat.

· előkészíti a központi adójogszabályokból eredő helyi rendeletalkotást

· érvényesíti a helyi adórendeletek végrehajtását

· éves költségvetési koncepció elkészítéséhez adatot szolgáltat a pénzügyi osztálynak

· vezeti a 13/1991. (V.21.) PM rendeletben foglalt nyilvántartásokat.

Behajtási csoport

· nyilvántartja és behajtja az adók módjára behajtandó tartozásként átjelentett hátralékot;

· gondoskodik az adóhátralékok behajtásáról;

· amennyiben az adóhatóság által nyilvántartott hátralékos lakóhelye, illetve székhelye az önkormányzat illetékességi területén kívül található, behajtás kérésével megkeresi az illetékes adóhatóságot;

· kezdeményezi a hátralékos gépjárművének forgalomból történő kivonását;

· bírósági végrehajtónak átadja a csoport által be nem hajtható hátralékokat.
	Adók előírása és teljesítése 2015. évben /adatok ezer forintban/


	Adónemek
	Előírás
	Befizetés
	Hátralék

	Építményadó
	225.320
	162.101
	63.219

	Telekadó
	230.699
	219.518
	11.181

	Kommunális adó
	227.154
	190.551
	36.603

	Beszedett idegenforgalmi adó
	3.101
	3.031
	70

	Iparűzési adó
	4.261.525
	4.223.971
	37.554

	Gépjárműadó
	180.619
	143.570
	37.049

	Talajterhelési díj
	56.147
	14.186
	41.961

	Késedelmi pótlék
	51.870
	6.471
	45.399

	Bírság
	6.192
	2.536
	3.656

	Összesen
	5.242.627
	4.965.935
	276.692


	· Az Adóügyi Iroda 2015. évi eljárási, behajtási cselekményei

	Munkabér letiltás
	363
	db

	Nyugdíj letiltás
	88
	db

	Felhívás küldése (hátralékosok részére)
	2612
	db

	Inkasszó
	306
	db

	Pénzintézet megkeresése
	559
	db

	Idézés (adó + szabálysértés)
	145
	db

	Jelzálogjog bejegyzés
	7
	db

	Gépjármű forgalomból kitiltás
	132
	db

	Végrehajtás visszavonása
	1
	db

	OEP megkeresés
	791
	db

	Jelzálog törlése
	27
	db

	Forgalomból kivonás feloldása
	94
	db

	Letiltás visszavonása
	9
	db

	Eredménytelen letiltás
	59
	db

	Méltányossági kérelem elbírálása
	163
	db

	Fizetési halasztás
	13
	db

	NAV megkeresés
	1184
	db

	Értékbecslés
	228
	db

	Részletfizetési kérelem
	268
	db

	Kommunális adó határozat
	1013
	db

	Felszólítás bevallás beadására
	492
	db

	Gépjárműadó határozat
	1731
	db

	Iparűzési adó fizetési értesítő
	2025
	db

	Adóelőleg módosítás
	35
	db

	Talajterhelési díj fizetési értesítő
	486
	db

	Telekadó határozat
	104
	db

	Építményadó határozat
	78
	db


V. Pályázati, Beruházási és Vagyongazdálkodási Osztály

· Előkészíti a pályázati támogatással megvalósuló fejlesztésekkel kapcsolatos döntéseket, illetve végrehajtja azokat.

· Előkészíti a beruházásokkal kapcsolatos döntéseket, illetve végrehajtja azokat.

· A folyamatban lévő kiemelt jelentőségű beruházások esetében (új katolikus templom építése, termálfürdő építése) közreműködik a tervezési és engedélyeztetési eljárásokban, tervegyeztetéseken vesz részt, a kivitelezés során részt vesz a műszaki ellenőrzésben

· Előkészíti az önkormányzat vagyonának hasznosításával és a közbeszerzésekkel kapcsolatos döntéseket, illetve végrehajtja azokat.

· A városfejlesztéssel és –üzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellátása.

· Egyéb tevékenységi körében eljárva, közreműködik a hivatal esélyegyenlőségi tervének elkészítésében, felülvizsgálatában és ellátja az esélyegyenlőségi feladatokat.
	Fontosabb eljárási cselekmények 2015-ben
	db
	költség (Ft)
	bevétel (Ft)

	Épületek bontása, anyagok kiosztása 

(5 épület bontása, 37 lakosnak juttatás)
	
	
	

	Hulladékfa-juttatás (GE-s fa)
	897
	
	

	Lakossági fakivágások 
(belterületen 5 db, külterületen 227 db)
	232
	
	

	Kresz táblák rendelése, kihelyezése
	12 
	1.347.261 Ft
	

	Reklámtábla szerződés
	67
	
	

	Útközmű hozzájárulások bevétele
	
	
	42.229.161 Ft

	Beruházási Szerződések
	270
	1 279 355 567 Ft
	

	Útépítés
	47
	255 298 803 Ft
	

	Közintézmények felújítási munkái
	25
	84 051 057 Ft
	

	Járda
	9
	23 806 753 Ft
	

	Csapadék- és szennyvízelvezetés
	16
	284 914 639 Ft
	

	Tervezés
	37
	103 294 942 Ft
	

	Út- és közterület bontási engedélyek kiadása
	56
	
	45.720 Ft

	Csatorna hozzájárulás
	16
	
	2.590.800 Ft

	Közútkezelői hozzájárulások nyilvántartása
	79
	
	

	Megrendelések összesen:

melyből - Polgármesteri Hivatal:

                - Önkormányzat:
	351
	92 099 083 Ft
	

	
	158
	7 257 844 Ft
	

	
	193
	84 841 239 Ft
	


· Útközmű-hozzájárulás kivetésével és beszedésével kapcsolatos feladatok:

· UTK határozatok 
635 db határozat 



összege:
45.000.000 Ft
· Új részletfizetési engedélyek kiadása
204 db részlet kérelem 
összege: 22.213.821 Ft

átlagos részlet összeg: 8.509 Ft/hó
· Felszólítás



606 db fizetési felszólítás  összege: 33.923.988 Ft

· Végrehajtás


         37 db végrajtás megindítása  
összege:   2.373.000 Ft

· UTK bevétel (a 2015. évi kivetések és a korábbi hátralékok alapján)
összege: 42.229.161 Ft

· Közbeszerzések:

1. A Mézesvölgyi Alközpont fejlesztése során szükséges szennyvízvezeték kiváltása 
Értéke: 29.995.110,-Ft + Áfa

2. Veresegyházi új római katolikus templom építése
Értéke: 673.000.000,-Ft + Áfa

3. Tájház felújítása 
Értéke: 33.278.009,-Ft + Áfa

4. Termálvezeték építés kivitelezése a Kisrét utcában 
Értéke: 112.224.700,-Ft + Áfa

5. IV. számú termálkút gépészeti technológia kivitelezése 
Értéke: 87.384.000,-Ft + Áfa

6. Közvilágítás korszerűsítése Veresegyházon a KEOP-5.5.0/A/12-2013-0241 pályázat keretében

Értéke: 115.029.410,-Ft + Áfa

7. Patak utca csapadékvíz elvezetés építése 
Értéke: 144.900.000,-Ft + Áfa

8. Tópart városrész csapadékcsatorna építése 
Értéke: 129.945.000,-Ft + Áfa
9. Lévai úti Óvoda bővítése és felújítása 
Értéke: 149.090.333,-Ft + Áfa

10. Széchenyi téri Óvoda bővítése 3 foglalkoztatóval 
Értéke: 149.793.355,-Ft + Áfa

11. A római katolikus plébánia épület bővítése, felújítása és korszerűsítése 
Értéke: 49.875.000,-Ft + Áfa

12.  Földgáz energia beszerzése 2015-2017.évre 
Értéke: 25.983.364,-Ft +Áfa
13. Informatikai eszközök beszerzése a Polgármesteri Hivatal részére 
Értéke: 7.050.000,-Ft + Áfa

14. Veresegyház Város 2016-2017. évi villamos energia beszerzése 
Értéke: 2016-ban: 28.830.256,-Ft + Áfa 2017-ben: 28.934.789,-Ft +Áfa

15.  Az új római katolikus templom részére padok beszerzése 
Értéke: 24.878.000,-Ft + Áfa

16. Veresi krónika 2016-2017. évi lapszámainak megrendelése 
Értéke: 24.453.714,-Ft + Áfa
17. Mézesvölgyi kézilabda munka sportcsarnok építészeti engedélyes terveinek elkészítése

Értéke: 18.000.000,-Ft + Áfa

· Beruházási feladatok (a konkrét beruházások szerződésenként a mellékletben részletezve):

· A koordinációs tevékenység a következő munkafázisokat foglalja magában:

Kivitelezés előkészítése: szerződések, kiviteli tervek áttekintése, e-napló megnyitása,vezetése, munkaterület átadás-átvétele. 

Folyamatos kooperáció a kivitelezővel az építési tevékenység során, megrendelői érdekek érvényesítése, megrendelői feladatok elvégzése.
Részvétel a kooperációs értekezleteken, az ott felmerülő megrendelői feladatok elvégzése, közműbekötések intézése.
Műszaki átadás-átvétel előkészítése, végrehajtása, minőségellenőrzés, megfelelő teljesítések ellenőrzése.
Használatbavételi eljárások koordinációja.
Teljesítésigazolások tartalmi ellenőrzése, számlázás végig kísérése, ellenőrzése.
Tervezés esetén a tervezési fázisban adategyeztetés, közművekkel egyeztetés, engedélyezési eljárásokban részvétel a tervezőkkel.
Kivitelezések alkalmával, kivitelezőkkel, megrendelővel, kooperációs megbeszéléseken részvétel, a kivitelezés folyamatos műszaki ellenőrzése, kivitelezés tervtől való eltérésének egyeztetése, mennyiségi és minőségi munkák ellenőrzése, koordinálása.
Az elkészült munkák, útépítések, forgalomba helyezési eljárásában való részvétel, engedélyek megkérése, azok időbeli beérkezéséhez a szükséges koordináció megszervezése.

· Közműfejlesztési és egyéb üzemeltetési feladatok:

· Termál beruházások:

IV. termálkút megépítése

Kisrét utcában vezeték megépítése a kertészetig

· Továbbá:

Barátság I. kőolajvezeték rekonstrukciója

Magyar-Szlovák összekötő földgázvezeték utómunkálatok

Kifüggesztések ügyintézése

Biztosítási kárügyek intézése

Közműellátással kapcsolatos szolgáltatói és kivitelezői szerződések kötése és bonyolítása

A hivatali gépkocsiállomány üzemeltetése

Épületüzemeltetési feladatok végrehajtása (gondnokság, takarítás)

Telenor flotta üzemeltetése (kisegítő jelleggel)

· Környezetvédelmi feladatok:

· Önkormányzati tulajdonú erdők gondozása, kivágásának megszervezése, egyéb erdészeti hatósági ügyek intézése

· Önkormányzati vonatkozású környezetvédelmi ügyek koordinálása, engedélyek megszerzése, meghosszabbítása a KDVKTVF-nél.

· Erdőgazdálkodási rendszer működtetés és fejlesztése (EGR2013)

· Közvilágítás tervezésében és kivitelezésében való közreműködés

· Álomhegyi tározó 1.5 ha –al történt bővítése

· Medveotthon területének közparkká minősítése (teljes földhivatali eljárás)

· Veresegyházon épülő utak, és csapadékvíz-elvezető csatornák kivitelezésének ellenőrzése

· Gyakornoki és munkakapcsolat kiépítése a Szent István Egyetemmel

· Szakhatósági állásfoglalások megadása, hatóságok, tervezők kérésére

· Természetvédelmi hatósági ügyek intézése (Pamut-tó fakivágás)

· Önkormányzati utak terveinek elkészítésében közreműködés, utak építési engedélyeinek megszerzésében közreműködés a tervezőkkel, hatósággal

· Önkormányzati utak kivitelezésének koordinálása

· Újonnan kialakítandó területek közműellátottságának biztosítása

· Katasztrófavédelmi hatósággal történő kapcsolattartás

· Helyi vízfolyások kezelése, vízgazdálkodási társulással kapcsolattartás
· Környezetgazdálkodási feladatok:

· Erdőgazdálkodási feladatok ellátása (erdőtag bejegyzések) 
· Lakosság részére gyérítési és földön fekvő faanyag gyűjtési kérelmek ügyintézése
· Belterületi fakivágások és ingatlan védelmi vágások ügyintézése

· KSH Statisztika: évi 4 db negyedéves; 1 db éves; és 8 db szakági statisztika készítése

· Közüzemi fogyasztók ügyintézése
· Pályázati feladatok
Folyamatban lévő pályázatok:

· KEOP-5.5.0/A/12-2013-0241 (Közvilágítás korszerűsítés) –pályázati hiánypótlás elkészítése, tisztázó kérdések megválaszolása, támogatási szerződés megkötése, megvalósítás alatt projektmenedzsmenti feladatok, beszámoló, kifizetési kérelem, majd záró beszámoló és záró kifizetési kérelem beadása. Jelenleg zajlik a kifizetési kérelem hiánypótlása..

· ÁROP-3.A.2-2013-2013-0017 – (Polgármesteri Hivatal szervezetfejlesztés) a pályázat megvalósításának lezárása, a záró kifizetési kérelem ügyintézése. A projekt megvalósítását elfogadta a Miniszterelnökség, a támogatási összeg kifizetésre került.

· KMOP-2.3.1/C-08-2009-0009 (P+R parkoló) –Konzorciumi szerződés módosítás, TSz módosítás, változás bejelentés

Lezárt pályázatok:

· KMOP-3.2.1/A-2008-0005 (Malom-tó) - Projekt Fenntartási Jelentés, Fenntartási helyszíni ellenőrzés, , fapótlás megrendelve. KMOP-2.1.1/B-2007-0027 (Utak) - Projekt Fenntartási Jelentés, Fenntartási helyszíni ellenőrzés, ellenőrzésen előírtak elvégezve, kuka-és útburkolati jel pótlások elvégezve, Közreműködő Szervezet által jóváhagyva, TSz módosítás

· KIOP-1.7.0F-05/1.-2005-07-0002/3 (régi termál) – Projekt fenntartási időszakának lezárása a Közreműködő Szervezettel együttműködve.

· KMOP-2.1.2-09-2009-0031 (Kerékpárút) - Projekt Fenntartási Jelentés, fenntartási helyszíni szemle, a szemlén előírtak elvégzése

· KEOP-2009-5.3.0/A (Iskola energetika) - Projekt Fenntartási Jelentés decemberben

· ÁROP-3.A.1/A-2008-0003 (Szervezetfejlesztés a polgármesteri hivatalban) - Projekt Fenntartási Jelentés

· KMOP-3.3.3-09-2010-0003-Projekt Fenntartási Jelentés beadása, helyszíni ellenőrzés

· TÁMOP-3.1.4-09/1-2009-0001- Projekt Fenntartási Jelentés beadása

· KMOP-4.6.1-Csonkási Óvoda építése: Projekt fenntartási jelentés, helyszíni ellenőrzés
Új pályázatok:

· Magyar Államkincstárhoz beadott 4 db BM finanszírozott pályázat megírása (Csonkási Óvoda étellift, Idősek Otthona konyhafelújítás, Széchenyi téri óvoda bővítése, Zöld Híd tőkeemelésére)- forráshiány miatt elutasítva

· További feladatok:


- Helyi Esélyegyenlőségi Program felülvizsgálatának elkészítésében részvétel, adatgyűjtések.

· További feladatok:

· Bérlakás gazdálkodás - Önkormányzati bérlakások kiadásával kapcsolatos egyes feladatok, csonkási bérlakások bérbeadása
· Új római katolikus templom, a megvalósulás helyszínének előkészítése, régészeti előfeltárások koordinációja, kivitelezés és résztvevő művészek koordinációja, műszaki ellenőrzés, kooperációkon részvétel

· Római katolikus plébánia felújítása engedélyezési terveinek elkészítése

· Termál beruházások:

· Lévai u. GE termálfűtés bővítése

· társasházi termálfűtés bevezetések 

· IV termálkút fúrása, irányítástechnikája, hálózatba kötése

·  A 2014-2020 közötti EU támogatási ciklusra konkrét projektek (8 db) kidolgozása és egyeztetése a megyei hatóságokkal

· Önkormányzati tulajdonú erdők gondozása, kivágásának megszervezése, egyéb erdészeti hatósági ügyek intézése

· Önkormányzati vonatkozású környezetvédelmi ügyek koordinálása, engedélyek megszerzése, meghosszabbítása a KDVKTVF-nél.

· Energetika: WEBenergetikai rendszer működtetés és fejlesztése

· Közúti jelzőtáblák kezelése és nyilvántartása
· Erdőgazdálkodási rendszer működtetés és fejlesztése 

· Önkormányzati tulajdonú erdők gondozása, kivágásának megszervezése, egyéb erdészeti hatósági ügyek intézése

· Közvilágítás tervezésében és kivitelezésében való közreműködés

· Művelődési ház, Köves u. elektromos hálózat és színpadtechnika felújítása

· Veresegyházon épülő utak, csapadékvízelvezető csatornák kivitelezésének ellenőrzése

· Statisztika: évi 4db –negyedéves;  1db- éves; és 6db-szakági statisztika készítése

VI. Építésügyi Csoport
· Önkormányzati illetve polgármesteri hatáskörbe tartozó feladatok

· Településrendezési eszközök megalkotásával kapcsolatos feladatok

· Településképi véleményezési eljárás lefolytatása

· Településképi bejelentés tudomásulvételi eljárás lefolytatása

· A 2015. évben megkezdtük Veresegyház Város Szabályozási Tervének (SZT) és Helyi Építési Szabályzatának (HÉSZ) átfogó felülvizsgálatát. Az erre vonatkozó államigazgatási eljárást megindítottuk. Elkészült az egyeztetések alapjául szolgáló dokumentáció, és a jóváhagyáshoz szükséges tanulmányok.

· A jogszabályi változások lehetővé tették a Budapesti Agglomeráció Területrendezési Tervéről szóló törvény hatálya alá tartozó, fővároson kívüli települések számára, hogy a településrendezési eszközeit 2016. december 31. napjáig alkalmazhatják. Tekintettel a jogszabályi változásra, valamint a tervezés közben felmerült egyéb változtatásokra (mint például a Budapesti utat és a – M3 autópályára kivezető - szadai Székhely Bertalan utcát összekötő út nyomvonalának kijelölése, Álomhegyi tó környékének fejlesztése) a HÉSZ és SZT elfogadása és hatályba lépése 2016. év második felében megtörténik.

· 2015 év tavaszán - a Szófogadó Iskola építéséhez – módosítanunk kellett a HÉSZ előírásokat. Ehhez meg kellett alkotni a településfejlesztéssel és településrendezéssel összefüggő partnerségi egyeztetés szabályairól szóló rendeletet és lefolytatni azt erre vonatkozó államigazgatási eljárást.

· Településképi véleményezési eljárás:




137 db

Településképi bejelentés tudomásulvételi eljárás:



100 db

Összesen:







237 db

(2014. év 149 db eljárásához viszonyítva jelentős növekedés)

· A településképi véleményezési és bejelentési, valamint a szakhatósági és egyéb eljárások során az építésügyi csoport minden alkalommal helyszíni szemlét tartott. Minden esetben (körülbelül 250 alkalom) a helyszínen tapasztaltakról fotó, illetve feljegyzés készült.

· Jegyzői hatáskörben maradt, építésüggyel kapcsolatos feladatok

· Földhivatali telekalakítási eljáráshoz szükséges szakhatósági véleményezés

· Egyéb építésügyi szakhatósági véleményezés

· Ingatlanok házszám megállapítási, változási eljárások lefolytatása

· Központi ingatlan és címnyilvántartás (KCR) vezetése

· Az írásban érkezett kérelmek áttétele az eljáró hatósághoz

· 2015. évben is folytatódott a házszámozások átfogó felülvizsgálata. Eltérés esetén a házszámot módosítjuk, a közműveknél kezdeményezzük a cím átvezetését, valamint az adott címen lakó személyek és bejelentett vállalkozások okmányainak cseréjét. 

· A központi ingatlan és címnyilvántartási rendszerben (KCR) történő adatok felülvizsgálata folyamatos, több évre áthúzódó feladatot jelent. A nyilvántartásban az ingatlan címét, az ingatlanazonosítót, valamint a földrajzi koordinátákat tartalmazó számsorokat is rögzíteni kell.

· Adatszolgáltatás korábbi építéshatósági ügyekkel kapcsolatban:

22 db

Földhivatali telekalakítási eljáráshoz szakhatósági állásfoglalás:

25 db

Egyéb építésügyi szakhatósági állásfoglalás:




26 db

Ingatlanok házszám megállapítási, változási eljárások lefolytatása:

47 db

Hatósági bizonyítványok, cím- és házszám igazolások:


90 db

Beérkező kérelmek áttétele az illetékes eljáró hatósághoz:
  
                 6 db

· Építésügyi szolgáltatási pont működésével összefüggő feladatok

· Kérelmek illetve dokumentumok feltöltése az ÉTDR rendszerbe

· Belföldi jogsegély iránti megkeresés alapján iratok áttétele az illetékes eljáró hatósághoz

· Kérelmek illetve dokumentumok feltöltése az ÉTDR rendszerbe:

199 db

· Belföldi jogsegély alapján iratok áttétele az illetékes eljáró hatósághoz:
  17 db

· Közreműködés az önkormányzati beruházásokhoz kapcsolódó építéshatósági és szakhatósági eljárások lebonyolításában.

· Szófogadó Iskola, Lévai utcai óvoda, Sportcsarnok, 4. termálkút gépház 

· A tömegközlekedés fenntartásával kapcsolatos feladatok

· Menetrend és vonalegyeztetések a Volánbusz Zrt.-vel

· Iskolabusz járatok megszervezése és működésének koordinálása

· A Volánbusz Zrt. egyrészt gazdaságossági szempontok és saját kapacitásának megfelelően, másrészt az Önkormányzat által végzett út és csatorna építéseiből eredően alakítja a Veresegyházat érintő járatok útvonalát és menetrendjét. 

· A tömegközlekedés fenntartása területén Volánbusz Zrt-vel folyamatos egyeztetésekre van szükség. Az esetek többségében sikerült mindenki számára elfogadható megoldást találni, a megoldatlan kérdések ügyében egyeztetéseket folytatunk.

· A közterületek nevét jelző táblák cseréjével és kihelyezésével kapcsolatos feladatok

· Közterületek elnevezésére és házszámjelölésre vonatkozó rendelet előkészítése
· A rendelet előírásainak végrehajtása

· 2015. évben is folytatódott a közterületek nevét jelző táblák kihelyezése és cseréje, mintegy 200 darab új utcanév tábla kihelyezésére került sor. Ez részben a hiányzó táblák pótlása, részben a már tönkrement régi táblák cseréje miatt vált szükségessé.

VII. Igazgatási Osztály

· Birtokvédelmi eljárás

· A Polgári Törvénykönyv alapján 2015. évben 16 esetben indult birtokvédelmi eljárás. 
· Továbbra is jelentős azon ügyek száma, ahol a birtokvédelmi eljárás megindítására okot adó körülmény nem állt fenn, mert a problémát a hivatal a felek között mediálta, vagy javaslataival segítette, így a tényállás tisztázása érdekében csak levélváltásra és helyszíni szemle megtartására került sor.
· Állattartással, állatvédelemmel kapcsolatos eljárás
· Állattartási illetve állatvédelmi ügyben 52 esetben indult eljárás, de ezen ügycsoportnál is hozzávetőlegesen ugyanennyi azon esetek száma, ahol hatósági eljárás megindítása nélkül történt intézkedés. 
· A hatóságunkhoz beérkezett nyilvántartó lapok az ebnyilvántartási programban feldolgozásra kerültek, a bejelentések rögzítése, vezetése folyamatos. 
· 2015-ben jelentősen nőtt az ingatlanokról közterületre kiszökő kóbor ebek száma. A bejelentett esetekben az ebek tulajdonosokhoz történő visszajuttatása, az egyedi azonosítójel nélküli ebek közterületről menhelyre történő elszállítása folyamatosan megtörtént.

· Növényvédelemmel kapcsolatos eljárás
· Növényvédelmi ügyben 17 esetben indult eljárás, 15 esetben a gyomosan és gazosan hagyott, túlnyomórészt magántulajdonban álló ingatlanok elhanyagoltsága miatt. 
· Intézkedés történt az ingatlanok tulajdonosainak, használóinak teljesítési határidő megjelölésével kötelezésére a gyom és a gazmentesítés elvégzésére, az esetek túlnyomó többségében ez eredményesnek bizonyult. 
· Az ingatlanok kényszerkaszálására 2 esetben került sor, a jelentkező költségek behajtására - mivel azokat az ingatlantulajdonosok nem fizették meg – a végrehajtási intézkedés megtörtént.
· Közérdekű munkavégzés végrehajtásával kapcsolatos jegyzői feladatok
· A jegyzői hatáskörbe tartozó eljárások száma 5 volt, ezekben az ügyekben a hivatásos pártfogó felügyelővel együttműködve történt intézkedés. 

· Közérdekű bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljárás

· 26 esetben indult lakossági panaszbejelentésre eljárás, a bejelentések nagy része a tényállás tisztázását követően, helyszíni szemlével és levélváltás útján rendeződött.
· Közterület-felügyelet hatáskörébe utalt feladatok
· A közterületek rendjének és tisztaságának védelme, a közterületek jogszerű használatának ellenőrzése, a jogszabályok által tiltott tevékenység megelőzése, megakadályozása, szankcionálása  

· Közreműködés a közrend és közbiztonság, az épített és természeti környezet, a város vagyonának védelmében, megóvásában, együttműködés az állami és a városi rendvédelmi szervekkel, piacfelügyelettel

· Közreműködés az állatok védelméről szóló törvény betartatásában, parlagfű és egyéb allergén növények feltérképezésében és megszüntettetésében 
· Közlekedési szabálysértés esetén - a gépjármű vezetőjének távollétében is - helyszíni bírság kiszabása

· A bírság befizetésének elmaradása esetén szabálysértési eljárás kezdeményezése a rendőrhatóság felé.

· A közterület-felügyelet által végrehajtott intézkedések:




- szabálysértés miatt kiszabott bírság: 
574



- írásbeli figyelmeztetés:


  31



- szóbeli figyelmeztetés:


  50



- közigazgatási bírság:


  49



- rendőrség felé tett feljelentés:

130
· A fentiekben ismertetett szerteágazó feladatkör, a város területének nagysága, valamint a lakosságszám alapján a közterület-felügyelet egy fővel bővítésre került 2015.07.01. napjával.
· Kereskedelmi hatósági tevékenység 


· Üzlet működési engedélyének megadása, visszavonása, a kereskedelmi tevékenység folytatásának szabályozása, korlátozása
· A bejelentésre kötelezett kereskedelmi, vendéglátó és szolgáltató üzletek, szálláshelyek és vállalkozói tevékenységet végzők, piaci árusok nyilvántartásba vétele, igazolás kiadása

· A felsorolt szolgáltatói tevékenységekben bekövetkezett változásokról nyilvántartás vezetése, igazolások kiadása 

· A hatósági tevékenységről az érintett szakhatóságok, statisztikai és központi nyilvántartás felé történő naprakész jelentése, adatszolgáltatások teljesítése 

· Ellenőrzési feladatok ellátása, kapcsolattartás szakhatóságokkal, társhatóságokkal.
· Összes aktív kereskedői engedély: 773 db, 2015-ben kiadott új engedély: 89 db, kereskedői engedélyek módosítása: 153 ügy, ügyiratok száma: 704 db
· Telepengedélyezési eljárás
· Telepengedély megadása, visszavonása, ipari tevékenység folytatásának szabályozása, korlátozása

· A bejelentésre kötelezett telephelyek, ipari tevékenységet végző vállalkozók, az adatokban és a tevékenységben bekövetkezett változások nyilvántartásba vétele, igazolás kiadása

· Ellenőrzési feladatok ellátása, kapcsolattartás szakhatóságokkal, társhatóságokkal.
· Összes aktív telepengedély: 119 db, 2015-ben kiadott új engedély: 10 db, ügyiratszám: 78 db 
· Védelmi igazgatás


· A közbiztonsági referensek a polgármester katasztrófavédelmi feladatainak ellátásában vesznek részt, a védelmi feladatok adminisztrációját végzik, valamint gyakorlati tevékenységekben látnak el feladatot. A polgári védelmi feladatok ellátásában több szervezeti egység vesz részt.
· A Pest Megyei Védelmi Bizottság Elnöke felkérésére Veresegyház évente „nemzetközi fiktív hadgyakorlat” keretében vesz részt külföldi nemzetvédelmi egyetemisták felkészítésében, az intézmények bevonásával.
· Anyakönyvi ügyek
· A születéssel, házasságkötéssel, halálozással kapcsolatos anyakönyvek vezetése, az ezzel kapcsolatos, jogszabályban meghatározott anyakönyvvezetői feladatok

· Honosítással, állampolgársággal kapcsolatos ügyekben az állampolgársági eskü előkészítése, a jogszabályban meghatározott, hatáskörbe tartozó feladatok

· Anyakönyvvezetőként szervezés és közreműködés a házasságkötés, névadó ünnepség, társadalmi temetési szertartásokon 
· A feladatkörön belüli további anyakönyvvezetői feladatok:

- a házasságkötést megelőző eljárás, 

- anyakönyvi kivonatok kiadása, 

- válásokkal kapcsolatos adminisztráció,

- a névváltozások ügyintézése, 

- a külföldi állampolgár magyarországi házasságkötése, 

- a magyar állampolgárok külföldön történő anyakönyvi eseményeivel kapcsolatos ügyintézés, 

- teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat felvétele
· Anyakönyvi adatok:

- A házasságkötések száma (2014-ben: 101, 36,6 %-kal nőtt)

138 alkalom
- Névváltoztatások:






  27 db

- Állampolgársági esküt tett: 





  10 fő

- Házasságkötésekhez kapcsolódó engedélyezési eljárások 
  (30 napos kötelező várakozási idő alóli felmentések, külső helyszínen
  kötendő házasságkötések, a hivatali munkaidőn kívül kötött 
  házasságkötések engedélyezése): 




104 határozat

- Hazai anyakönyvezésre továbbított jegyzőkönyvek száma: 

  12 db

- Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat:


  54 eset

- Városunkban született:




    1 gyermek
- Haláleset anyakönyvezése:




  81 eset 
- Válások száma:





  49 eset

· Anyakönyvi kivonatok kiadása: 


- születési     

  77 db

- házassági 


196 db

- halotti      


108 db

- összesen: 


381 db
· Az anyakönyvvezetői feladatkörben a magyar hatóságok áttértek az elektronikus anyakönyvre, a feladat országos hatáskörűvé vált, így az elektronikus anyakönyvben szereplő személyekről, illetve anyakönyvi eseményeiről bármely anyakönyvvezető tud adni anyakönyvi kivonatot.

· A polgárok személyi adatainak és címének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény módosítása kapcsán a címnyilvántartási feladatok ellátása, az adatváltozások és az anyakönyvi események átvezetése, okmányok beszerzése, a népesség-nyilvántartásban történő átvezetése is anyakönyvvezetői feladat lett. Az ASZA gépeken (Anyakönyvi Szolgáltató Alrendszeren) keresztül érhetőek el a központi nyilvántartás adatai.
· Népesség-nyilvántartás, adatszolgáltatások 

· A helyi népesség-nyilvántartás jegyzői hatáskörbe utalt feladatainak ellátása

· A nyilvántartásból a jogszabályban meghatározott jogosultak részére adatszolgáltatás

Hatósági bizonyítvány, igazolások kiállítása:
26 db  
Statisztikai és egyéb adatszolgáltatás:
54 db

· Hagyatéki, vagyonleltár ügyek

· A hagyatéki eljárás előkészítésével kapcsolatos, jegyzői hatáskörbe utalt feladatok, hagyatéki leltár felvétele, a közjegyző felé történő továbbítása
Hagyatéki ügyek:

292 eset

· Vagyonleltár felvétele, gyámság alatt lévő gyermek, illetőleg gondnokság alatt álló személy vagyonáról

Vagyonleltárak száma: 
    9 ügy

· Ügyiratkezelési, ügyviteli feladatok  
· A beérkező ügyiratok átvétele, érkeztetése, iktatási feladatok ellátása, előzménykeresés, -szerelés, iratcsatolás, ügyiratok elosztása az ügyintézőkhöz
· Irattározás, irattár szakszerű kezelése, ügyiratok irattári kivezetése, selejtezésben részvétel
· Ügyiratkezeléssel kapcsolatos statisztikai adatszolgáltatás
· Társhatóságok megkeresése alapján az irattári anyagok megküldése 

· Társhatóságok hirdetményeinek közzététele

· Postázási feladatkör 
· A postai küldemények átvétele, a polgármesteri hivatalba szállítása 

· Nem helyi küldemények postakönyvbe történő beírása, postai feladása
· A város közigazgatási területére címzett küldemények kézbesítése

· Ügyfélszolgálat, telefonközpont:

· Ügyfelek tájékoztatása, információ-szolgálat, lakossági bejelentések fogadása
VIII.  Szociális és Egészségügyi Iroda
· Szociális és gyermekvédelmi feladatok

· Az Iroda feladata a szociális és gyermekvédelem állami, önkormányzati feladatai közül a pénzbeli és a természetbeni ellátórendszer működtetése, az ide tartozó ügyek intézése. Itt jelentkeznek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények, a gyermeket nevelő családok rendkívüli települési támogatása (amely elnevezés az utóbbi 3 évben minden évben változott) ezen belül az intézményi térítési díj átvállalások, az iskolás gyerekek autóbuszbérlettel történő támogatása. A közelmúltban jogszabályváltozás miatt jegyzői hatáskörben lévő új feladatot is kapott az Iroda. Ez a gyermekvédelem területén egy új hatósági intézkedés a hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet fennállásának határozattal történő megállapítása. A gyermekvédelemhez tartozó feladatok még a gyermekintézményekben felhalmozott intézményi térítési díj hátralékok intézése.
· A szociális feladatok közül a munkanélküliek ellátása 2015. március 1-től a Járási Hivatalhoz került át jogszabályváltozás kapcsán.

· Megmaradt helyi ellátásként a családok részére nyújtott lakásfenntartási támogatás, amely a legjobb támogatási forma, melyet természetbeni juttatásként a szolgáltatóknak utalunk, ezzel 100 %-osan biztosított a célszerű felhasználás.

· Szintén helyi támogatásként továbbvisszük a méltányossági ápolási díj ellátási formát, amely rendszeres havi pénzbeli ellátás és az idős, beteg emberek - hozzátartozójuk által történő - otthoni ellátásához nyújt segítséget. Ez idő alatt egészségbiztosítása is van az ügyfélnek és mivel nyugdíjjárulék fizetésére kötelezett, ezért nyugdíjszerző időnek is számít.
· Magas azoknak a felnőtteknek a száma, akik részére rendkívüli települési támogatást biztosítunk, sajnos a méltányossági közgyógyellátást nem tudtuk továbbvinni, így ezeknek az ügyfeleknek is rendkívüli települési támogatást adunk a gyógyszerköltségük csökkentéséhez. Csökkentettük, a legszükségesebb mértékre, illetve megszüntettük a kamatmentes kölcsön nyújtását, mint támogatási formát, igyekszünk más módon segíteni, ha indokolt.

· 2015. évtől a helyi támogatásként adott tüzelőfa juttatáson belül a kuglis tüzelőfa juttatás intézése volt az Iroda feladata, valamennyi kérelmezőnél környezettanulmány készítésével győződtünk meg a szociális rászorultságról. Megértéssel fogadták az ügyfelek a látogatást, hiszen a lakosság részéről is igényként jelentkezett, hogy valóban a rászorultakhoz jusson el ez a támogatási forma. 
· A szociális feladatok közé tartozik még a szociális étkezés, a házi segítségnyújtás és az idősotthoni térítési díj hátralékok intézése, amely két intézményhez kapcsolódik: a kistérségi társulási fenntartásban működő Veresegyház Kistérség Esély Szociális Alapellátási Központhoz és az Önkormányzatunk által fenntartott Veresegyház Városi Önkormányzat Idősek Otthonához. 

· Intézményekhez kapcsolódó feladatok

· Az Iroda tevékenységének a része továbbra is a három, szakterületében szorosan ide tartozó intézmény feladataihoz való kapcsolódás, segítés. Legszorosabb a munkakapcsolatunk a Veresegyház Kistérség Esély Szociális Alapellátási Központtal, akik az ellátórendszer következő láncszemét, az alapszolgáltatásokat végzik, ebben az esetben az együttműködés, a szolgáltatások ügyfelek részére történő ajánlása, szakmai anyagok bizottság és testület elé terjesztése, döntések végrehajtása, rászorulók adatainak közlése a feladatunk. 
· Továbbra is az Iroda feladatai közé tartozik a Meseliget Bölcsőde fenntartói és működtetői jogkörben lévő részfeladatainak intézése bizottsági, testületi anyagok előkészítése, döntések végrehajtása. 
· Az önkormányzatunk fenntartásában működik a Veresegyház Városi Önkormányzat Idősek Otthona. Részben a működtetéssel kapcsolatos, részben a fenntartói hatáskörben lévő feladatai egy részének intézése, bizottsági és testületi hatáskörben lévő feladatok előkészítése, döntések végrehajtása is az Irodához tartozik.

· A Misszió Egészségügyi Központtal is kapcsolatban vagyunk, bár ez jóval lazább kapcsolat a többihez mérten. A város és a kistérség orvosi ügyeleti ellátását az ő szervezésük alapján biztosítja az önkormányzat szerződés szerint. 
· Bizottsági referensi feladatok
· A Szociális és Egészségügyi Bizottság (továbbiakban: Bizottság) munkájának segítése is a mi feladatunk. Az Önkormányzat Bizottsága a szakterületét érintő általános feladatokon túl - átruházott hatáskörben - bizonyos hatósági jogköröket is gyakorol és rendkívüli települési támogatásokat, az intézményi térítési díj átvállalásokat, tankönyvtámogatásokat és a diákok részére kedvezményes utazási lehetőséget is biztosít. 

· 2015. évben a Bizottságnak 12 rendes ülése és három rendkívüli ülése volt, amelyek megszervezése, lebonyolítása és a jegyzőkönyvek határidőre történő elkészítése is a feladatunk.

· A szakterületet érintő önkormányzati rendeletmódosítások elkészítése is az Iroda munkájának része, ebből is volt néhány előterjesztés a 2015. évben, kapcsolódva a szakterületet érintő egyéb előterjesztésekhez.

· Egészségügyi feladatok
· Az Iroda nevében is szerepelő egészségügyi szakterületen is jelentkeztek feladatok. Az egészségügyi alapellátás az önkormányzati törvény szerint kötelező alapfeladat. Ezek az alapfeladatok a gyermek- és felnőtt- háziorvosi, a fogorvosi- és a védőnői ellátás megszervezése működtetése, valamint az ügyeleti ellátás biztosítása. Az önkormányzat ezt a kötelezettségét az alapellátást végző orvosokkal kötött szerződés alapján biztosítja, a védőnői ellátást pedig a közalkalmazottként dolgozó védőnők látják el. Ez utóbbi tevékenység pénzügyi, munkajogi részét a GAMESZ végezte 2015. 12. 31-ig, az OEP pedig finanszírozza.  Az ügyeleti ellátást a Misszió Egészségügyi Központ szervezi szerződés alapján, amelyhez anyagi támogatást nyújtanak a települési önkormányzatok.

· A gyermek háziorvosok működésében az elmúlt évben változás nem történt, jelenleg 5 házi gyermekorvosi körzetben történik a gyermekek ellátása 6 orvos közreműködésével.

· A felnőtt háziorvosok körében sem volt változás 2015-ben, a kialakult 7 körzetben folyik a lakosság ellátása 8 háziorvos közreműködésével.

· A fogorvosi körzetek száma 2015. évben nem változott, 4 körzetben, 5 fogorvos munkavégzésével történik a lakosság fogorvosi ellátása.

· 2015. évben több körzetben történt az önkormányzattal meglévő szerződések felülvizsgálata, megújítása.

· A területi elosztás szerinti védőnői körzetek száma nem változott, 7 körzet van. A tanulói gyermeklétszám növekedése lehetővé tette azonban egy új, heti 20 órás iskolavédőnői státusz létrehozását és OEP finanszírozását az eddig meglévő heti 40 órás álláshely mellett, amelyet főállású iskolavédőnő tölt be. Védőnőhiánnyal küzdünk, hiába hirdetjük a 4 órás iskolavédőnői státuszt, nem volt rá jelentkező. A védőnői feladatok tekintetében az Önkormányzat egészségügyi szolgáltatóként is funkcionál. A tevékenységhez kapcsolódó működési engedélyek és azok módosításainak intézése is feladatként jelentkezik. Az OEP-el az Önkormányzat közvetlenül köti meg a finanszírozási szerződést és közvetlenül nekünk utalja a pénzt az OEP, amelyet a védőnői feladatok ellátására fordítunk. Az óvodai és iskola-egészségügyi feladatok ellátására minden évben új szerződést kötünk két orvos cégével, amely feladatot ténylegesen 3 orvos végzi OEP finanszírozás alapján.
Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet a Veresegyházi Polgármesteri Hivatal 2015. évben végzett tevékenységéről készült beszámoló megtárgyalására és elfogadására. 

Veresegyház, 2016. február 10.
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