KOZBESZERZESI SZABALYZAT
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Veresegyhaz Varos Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség
alapjan az aldbbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja. Jelen
Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeletei szabalyaival egyiittesen és azokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

1. ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy rogzitse Veresegyhaz Varos Onkormanyzat (tovabbiakban
Onkormanyzat) a Kbt.-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét,

a nevében eljarg, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét,

a kozbeszerzési eljarasok dokumentalési rendjét,

a kozbeszerzési eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illetdleg testiileteket.

2. Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéronek kotelessége biztositani a torvényességet,
a verseny tisztasagat ¢és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevék szaméra az
esélyegyenldséget és az egyenld banasmaodot.

Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni.

Ajanlatkérdnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

Az ajanlatkérdnek beszerzése megvalosuldsa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

3. A szabalyzat hatilya

A Szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo,- a kozbeszerzés
targyat képzo ¢és kivételi korbe nem tartozd — darubeszerzés, €pitési beruhdzas,
szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhdzasra, épitési koncessziora, és szolgaltatasi
koncesszidra (tovabbiakban kozbeszerzés) ahol Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként
és a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat. A szabalyzat hatalya kiterjed Veresegyhaz
Viaros Onkormanyzatanak, a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalnak, tovabba az
Onkormanyzat gesztorsagaval miikddd Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak
Tobbeélu  Térsulasanak és annak intézményének, a Veresegyhazi Kistérség
Onkorményzatainak Tobbcélti Tarsulasa Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont
kozbeszerzéseire.



3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.
4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormdanyzat, és a Hivatal nevében eljard, a
kozbeszerzéseket elokészité és a kozbeszerzési eljardsba bevont személyekre és
szervezetekre, tovabba a kozbeszerzési eljarasban dontést hozd személyekre és
testiiletekre.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast meginditod felhivas €s a dokumentacio
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti Szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmakra, hivatkozdsokra a Kbt. értelmezd
rendelkezéseiben foglaltak az iranyadok.

4. A kozbeszerzések tervezése

Az Onkormanyzat, és a Hivatal a koltségvetési elSiranyzatok alapjan a targyév elején,
legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni
az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell Orizni.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

a tervezett kozbeszerzések targyat, mennyiségét,

a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

a kozbeszerzési eljaras fajtajat,

az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

a szerz6dés teljesitésének varhato idopontjat.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasait
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) sziikséges
kozzétenni, a terv vagy a terv modositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul. A
kozbeszerzési tervnek az EKR-ben a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A kdzbeszerzési tervet az
ajanlatkérd legalabb 6t évig megorzi.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat és a Hivatal indithat
kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A koOzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozé eljards lefolytatisanak kotelezettségét. Onkormanyzat tovabba a
kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha altala elére nem
lathato okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A hivatal belsO szervezeti egységei (iroddk, osztalyok) a feladatkoriikbe tartozo
beszerzések vonatkozéasaban évente - a Kbt. egybeszamitdsra, valamint becsiilt értékre
vonatkoz6 szabalyai figyelembevételével és alkalmazédsaval — a koltségvetési javaslat
elkészitésével egyidejlileg Osszeallitjdk a kozbeszerzésre kiirandod arubeszerzések,
épitési beruhazasok és szolgaltatasok listajat, melyet a kozbeszerzési referensi
feladatokat ellatd kolléga (a tovabbiakban: referens) részére februar 28-ig
megkiildenek.

A referens a belsd szervezeti egységek listajat Osszesitve dontésre elOkésziti az
Onkormanyzat, és a Hivatal Kdzbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az Onkormanyzat Képviseld-testiilete
hagyja jova. Tarsulas esetén a tarsulasi Tanacs.
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4.10. A referens a Kozbeszerzési terv jovahagyasa esetén gondoskodik annak EKR-ben

5.1.

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

7.1.

7.2.

torténd kozzétételérol, a Kozbeszerzési terv modositasa esetén a modositott
Ko6zbeszerzési terv haladéktalanul torténo kozzétételérol.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az Onkormanyzat és a Hivatal minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irasban
koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval €s a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett iratok meg6rzésérél a Hivatal iratkezelési szabalyzata és a
Kbt. 46. § (2) bekezdésének megfelelden a kozbeszerzést koordinald vagy lebonyolitd
osztaly gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési
eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni. A keletkezett iratokat, szerzddéseket lehetdség szerint elektronikus (CD)
formaban is meg kell 6rizni.

1.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, felel6sségi rend

6. Polgarmester

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a
Polgarmester megallapitja az eljards részfeladatait, a végrehajtasért felelds
személyeket és a hataridoket.

A Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan gondoskodik a kodzbeszerzési eljarasok
lefolytatasarol. Dont a jegyz6 javaslatara az eljaras lebonyolitasaba felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd bevonésardl. A kozbeszerzési eljarast lezard képviseld-
testiileti dontés alapjan — a jegyzé és a pénziigyi osztalyvezetd ellenjegyzésével -
alairja a szerzOdést a nyertes ajanlattevovel.

7. Alpolgarmester

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le:
e javaslatot tesz a polgarmesternek az eljaras részfeladataira, a végrehajtasért felelds
személyekre €és a hataridokre,
e javaslatot tesz a Biralobizottsag tagjai kijelolésére,
e Osszehangolja és ellendrzi a kdzbeszerzési eljaras soran a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzésben érintett dolgozdinak munkajat.
Az induld kozbeszerzési eljaras elézetes vizsgalatat kovetden javaslatot tesz a
polgarmesternek felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd kozbeszerzési
eljarasba torténd bevonasdra. A részben vagy egészben eurOpai unids forrasbol
megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetén az unids
értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillié forintot meghalado
értékli kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.
8. Képviselo-testiilet



8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

9.1.
9.2.

9.3.
9.4.

9.5.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
10.8.

Jovahagyja az Onkorményzat és a Hivatal éves Kozbeszerzési Tervét és annak
modositasait.
Megalkotja az Onkorményzat és a Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzatat, illetve
modositasait.
Dont a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol, a forras biztositasarol, a Biralobizottsagi
tagok kijelolésérdl, ¢és felhatalmazza a polgarmestert a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara.
A Biralobizottsag javaslata figyelembe vételével névszerinti szavazas alkalmazésa
utjan meghozza a kozbeszerzési eljaras lezarasarol és a szerzodd fél kivalasztasarol
sz616 dontést.

9. Jegyzo

A jegyzd a Biralobizottsag allando tagja, a birald bizottsag elnoke.

Felelos a kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kozzétételéért és
megOrzéséert.

Felelds a kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumok megdérzéséért.

A kozbeszerzési eljarast lezard képvisel6-testiileti dontés alapjan jogilag ellenjegyzi a
polgarmester altal alairt szerzodést.

Az ajanlatkéré a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében koteles a Kbt. hatalya ala
tartozasarol, valamint adataiban bekdvetkezett valtozasarol a Kozbeszerzési Hatosagot
értesiteni, a Kbt. hatdlya alé keriiléstol, illetve a valtozastol szamitott 30 napon beliil.
A fenti hataridéig a Kozbeszerzési Hatdsag részére az értesités megkiildésérdl a
Jegyz0 koteles gondoskodni.

10. Kozbeszerzési referens

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, az eljaras
soran az egyes eljarasi cselekményeket a kozbeszerzési referens és a hivatal
kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége munkatarsai latjak el.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egységével (iroda,
osztaly) - ahol az adott kozbeszerzési igény felmeriil - egyeztetve elkésziti a
kozbeszerzési eljarast meginditdé felhivas tervezetét ¢és véleményezésre a
Biralobizottsag elé terjeszti.

A referens koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és
annak eredményét dokumentalni. Vizsgalati modszerek kiilonosen: indikativ ajanlatok
bekérése, piackutatds, szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok, ajanlatkérd korabbi
szerzddéseinek elemzése, Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika.

A referens gondoskodik - azaz elékésziti, vagy kiils6 szakértokkel elokészitteti — a
kozbeszerzési dokumentumokat és az annak részét képezd miiszaki leirast, szerz6dés
tervezetet, vagy szerzOdéses feltételeket.

A referens gondoskodik az eljarast meginditdo felhivas hirdetmény utjan torténd
kozzétételérdl, illetve a valasztott eljaras fajtajanak megfeleléen az ajanlattevoknek
torténd kozvetlen megkiildésérol.

A Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek eldirdsa esetén a referens gondoskodik a
Kozbeszerzési Dontobizottsagnak szolo, az eljards valasztott jogalapja és az eljaras
meginditasara vonatkoz6 tajékoztatd elkészitésérol, és megkiildésérol.

A referens intézkedik a hirdetmény kozzétételi dijanak atutaldsarol.

A referens gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmanak utdellendrzésérdl,
nyomdai hiba esetén kezdeményezi annak kijavitasat.



10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.
10.22.

10.23.

A referens biztositja, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a toérvényben
meghatdrozott id6tartamig korlatlanul és teljeskortien, kozvetleniil és dijmentesen
elektronikusan elérhetéek legyenek. A referens és a hivatal kozbeszerzést
kezdeményezd belsd szervezeti egysége (iroda, osztaly) az eljarast megindito felhivas
rendelkezése szerint helyszini bejarast, konzultaciot tart.

A referens a helyszini bejarason, konzultacion felmeriilt kérdésekre szoban, illetve
irasban valaszol, arrél jegyzokonyvet készit, melyet egyidejiileg valamennyi
ajanlattevo részére megkiild.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége
bevonasaval elkésziti az ajanlattevok altal kért kiegészitd tdjékoztatdsra adandd
valaszt, és azt a Kbt.-ben eldirt hataridon beliil az ajanlattevok, részvételi jelentkezok
részére megkiildi.

A referens az ajanlatok bontasarol jegyzOkonyvet készit, melyet a Kbt.
rendelkezéseiben eldirtak szerint valamennyi ajanlattevd részére megkiild a bontéstol
szamitott 6t napon beliil.

A referens a hivatal koOzbeszerzést kezdeményezO belsd szervezeti egysége
bevonasaval eldzetesen értékeli a benyujtott ajanlatokat, eldzetes értékeld
munkaanyagot készit, sziikség esetén elkésziti a hidnypotlasi felhivast, amelyet
egyidejlileg valamennyi ajanlattevd részére irasban megkiild.

A referens — a kozbeszerzést kezdeményez6 bels6 szervezeti egység munkatarsanak €s
a Biralobizottsag tagjanak bevondsaval — a kdzbeszerzési eljards soran targyalast tart,
amennyiben azt a valasztott kdzbeszerzési eljarasfajta megengedi, illetve az eljarast
meginditd felhivasban azt az Onkormanyzat jelezte. A targyalasrol jegyzOkonyvet
készit a kdzbeszerzési referens, amelyet valamennyi ajanlattevéd részére a targyalast
kovetd 2 napon beliil megkiild.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége
bevonasaval irasbeli szakvéleményt ¢&s dontés-elokészitd javaslatot készit az
ajanlatokrodl a Birdlobizottsag részére.

A referens megszervezi a Birdlobizottsag iiléseit, kozremilikodik a Biralobizottsag
munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A referens a Birdlobizottsagnak az eljaras érvényességére, eredményességére valamint
az eljards nyertesére vonatkozo javaslatai alapjan elkésziti a kozbeszerzési eljarast
lezar6 dontésre vonatkozd Képviseld-testiileti elSterjesztést.

A referens a Képvisel6-testiilet eljarast lezar6 és az eljaras nyertesét kivalasztd
dontésének megfelelden elkésziti az eljaras eredményérdl szolo dsszegezést, amelyet a
lehetd leghamarabb, de legkésébb a dontést kovetd 3 munkanapon beliil egyidejlileg
minden ajanlattevének vagy részvételi jelentkezének megkiild, ezzel egyidejiileg az
0sszegezést az EKR-ben kozzéteszi.

A referens intézkedik a kozbeszerzési eljaras eredményének hirdetmény Utjan torténd
kozzétételérol.

Eldzetes vitarendezési kérelem beérkezése esetén a referens a hivatal kozbeszerzést
kezdeményez6 belso szervezeti egysége bevonasaval soron kiviil el6késziti az eldzetes
vitarendezési kérelemre adand6 valaszt, és javaslatot tesz az eldzetes vitarendezésre.

A referens elokésziti a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzodést.

A referens gondoskodik a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerint a kozbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerzodések €s azok modositasdnak a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban és EKR-ben vald
kozzétételérol.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége
tajékoztatasa alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés



10.24.

10.25.

10.26.

10.27.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.
11.8.

teljesitésérél szolo Kbt.-ben rogzitett adatoknak a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban és EKR-ben valo kozzétételérol.
A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egységével
egyeztetve javaslatot tesz a Képviseld-testiilet részére a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
Onkormanyzatot marasztald hatarozata birosagi feliilvizsgalata targyaban.

A referens véleményezi a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa
irant a hivatal kozbeszerzést kezdeményezO belsd szervezeti egysége altal tett
javaslatot, a szerz0dés modositasa esetén gondoskodik annak hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol.

A referens ¢és a kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység érintett
munkatarsai az adott koOzbeszerzési eljards vonatkozéasaban tevékenységiik
megkezdésekor dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagokat gyakorolja.

11. Biralobizottsag

A Biralobizottsag javaslattevd szakmai testiilet, amely a Kbt. rendelkezései szerint

latja el az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelését, majd mindezek alapjan

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Képviselo-testiilet szamara.

A Biralobizottsag létrehozatalardl, oOsszetételérdl a jegyzd és a polgarmester

javaslatara a képviselO-testillet dont. A Biralobizottsag 1étrehozasat irdsban

dokumentélni kell (1. sz. melléklet). A Biralobizottsag Osszetételét oly modon kell

meghatdrozni, hogy annak kozbeszerzési, jogi, pénziigyi ¢és agazatszakmai

(kozbeszerzés targyanak megfeleld) szakértelemmel biro tagokkal kell rendelkeznie.

A biralo bizottsag allandoé tagjai:

* ajegyzo,

e a gazdasagi vezeto,

e akozbeszerzési referens.

A biral6 bizottsag tovabbi tagjai lehetnek:

e a kozbeszerzésben érintett, megfeleld szakértelemmel és jartassdggal rendelkezd
koztisztviselok vagy kiilsé személyek

A Biralobizottsag elndke a jegyzd. Az elndk tavollétében Ot a kozbeszerzési referens
helyettesiti.

Kiilso6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado igénybevétele esetén részvételét

— tanacskozasi joggal — lehetdvé kell tenni a Birdlobizottsag tilésein.

A Biralobizottsag liléseit az elndk hivja Ossze €s vezeti. A bizottsag Gsszehivasara a

kozbeszerzési eljaras altal megkivant hataridék megfeleld figyelembevételével kell

sort keriteni.

A Biralobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van, és a Kbt.-ben

megkivant szakértelem is biztositott. A Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata

van, dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza.

A Biralobizottsag jovahagyja a kozbeszerzési eljarast meginditod felhivast.

A Biralobizottsag — a kozbeszerzési referens eldzetes piackutatdsa alapjan — dont a

kozbeszerzési eljarasba meghivasra keriild ajanlattevOk korérél a kozvetlen

ajanlattételi felhivas megkiildésével indulo (Kbt. 115. §) szerinti nyilt vagy hirdetmény

nélkiili targyalasos eljarasok esetén. A szakmailag alkalmas, megfeleld referencidkkal

rendelkezé ajanlattevéi korbol legalabb S5 céget kell kivalasztani és résziikre

kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast kiildeni.



11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

13.1.

13.2.

A Biralobizottsag tagja szakértelmének megfeleléen birdlati lapon kiértékeli a
benyujtott részvételi jelentkezéseket és ajanlatokat, az ajanlatokrdl, részvételi
jelentkezésekrdl kiallitott biralati lapokat koteles indokolassal ellatni.

A Biralobizottsag javaslatot tesz az egyes ajanlatok, részvételi jelentkezések
érvényességére, eérvénytelenségére, az ajanlattevo, részvételi jelentkezo eljarasbol valo
kizarasara, a nyertes ajanlattevé személyére, valamint az eljaras eredményére.

A Biralobizottsag iiléseirdl a referens jegyzokonyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

A Biralobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozatot tesznek az
adott kdzbeszerzési eljaras vonatkozasaban.

12. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az Onkormanyzat a polgirmester dontése alapjan a kozbeszerzési eljarast felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd megbizasaval (a tovabbiakban kozbeszerzési
szaktanacsado) is lefolytathatja. A jegyz6 az induld kozbeszerzési eljaras elézetes
vizsgalatat kdvetden javaslatot tesz a polgarmesternek - az eljaras Osszetettségére és a
Kbt. eldirasaira valo tekintettel — kozbeszerzési szaktanacsado kdzbeszerzési eljarasba
torténd bevonasara. A kozbeszerzési szaktanacsadd feladata a kozbeszerzési eljaras
teljes vagy részleges lebonyolitasa (lasd: Szabalyzat 1ll. fejezet) az Onkormanyzattal
kotott szerzédésben foglaltak szerint.

A kozbeszerzési szaktanacsadoval kotott szerzodésben szerepeltetni kell azt a
rendelkezést, mely szerint a kdzbeszerzési szaktanacsado elfogadja, hogy Veresegyhaz
Viros Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzata a szerzédés részét képezi, igy annak
alkalmazasat magéra nézve kotelezOként ismeri el.

A kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
Polgéri Torvénykonyv szabalyai szerint felel.

A kozbeszerzési szaktanacsadd tandcskozédsi joggal részt vesz a Biralobizottsag
munkdjaban.

Az ajanlatkérd nevében - a megbizasi szerzOdése alapjan - az EKR alkalmazéasara
vonatkozo jogosultsagokat gyakorolja.

Il.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

13. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A hatalyos jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kizarolag az anyagi fedezet rendelkezésre alldsanak igazolasaval, vagy az
arra vonatkoz6 biztositék csatoldsaval lehetséges kezdeményezni, igy alatdmasztva,
hogy a teljesités idOpontjaban az anyagi fedezet teljes kortien rendelkezésre fog allni.
Amennyiben az Onkormanyzat tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be,
vagy fog benyujtani, a felhivas kozzéteheté az anyagi fedezet igazoldsa hidnyéban is,
de kizéardlag csak ebben az esetben.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat kezdeményezni a fentieken tul is, kizardlag a
szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetében lehetséges, kivéve,
ha az aldl jogszabaly kifejezett felmentést ad, ez utobbi esetben a vonatkozd
jogszabaly tételes megjeldlése sziikséges a kezdeményezéskor. A sziikséges
engedélyek ismerete €s beszerzése a kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti
egység feladata és feleldssége.



13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14.1.

14.2.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését ¢és lefolytatdsat végezheti maga az
Onkormanyzat, vagy bevonhat kdzbeszerzési szaktanacsadot is.

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le a
kozbeszerzési eljaras elokészitését €s lefolytatasat a Polgarmesteri Hivatal munkatérsai
végzik a Szabalyzat |l. fejezetben foglalt felel6sségi rend szerint.

Amennyiben az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat teljes koriien vagy
részlegesen kozbeszerzési szaktanacsadd utjan intézi, a Szabalyzatban foglalt
feladatokat a kozbeszerzési szaktanacsadod a vele kotott megbizasi szerzodés keretei
kozott végzi.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast meginditod felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése soran vagy az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személyekre és szervezetekre a
Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell alkalmazni. Ezek a
személyek és szervezetek irasban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy velilk szemben
fennall-e az Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozatot
jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

14. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras az aldbbi adatok és dokumentumok rendelkezésre allasa esetén
indithato

e abeszerzés targya és mennyisége,

e a szerzOdés teljesitését biztositd anyagi fedezet rendelkezésre allasat igazolod

dokumentum,

e abecsiilt érték vizsgalata és annak dokumentélasa (3. sz. melléklet);
Amennyiben a beszerzés az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezd belsd szervezeti egység vezetdjének
irasban indokolnia kell a beszerzés sziikségességét, megjelolve azt az elére nem
lathato okot, vagy egyeb valtozast, amely miatt az felmertilt, vagy modosult.

Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa

A kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata az eljarast megindito
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmak biztositdsa (azon adatok, informaciok szdvegszerti leirdsa, amelyek a
beszerzés targyanak pontos ¢és részletes meghatdrozasahoz, az alkalmassagi
kovetelmények €s az értékelési szempontok kialakitasahoz sziikségesek).

A kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata a felhivas miiszaki
leirasanak, valamint a dokumentacid részét képezd egyéb agazatszakmai, miszaki
dokumentumoknak az elkészitése. A kozbeszerzési dokumentumok részét képezd
miszaki leirast a vonatkoz6 4gazatszakmai jogszabalyoknak megfelelden kell
elkésziteni.

A megkiildott dokumentumok alapjan az eljarast meginditdo felhivast, valamint a
kapcsolodo kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzési referens, illetve
kozbeszerzési szaktandcsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt
magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsado késziti el.

Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a
kozbeszerzést kezdeményezd belsé szervezeti egység a felhivas miiszaki leirasanak



15.5.

15.6.

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

elkészités€¢hez, illetdleg a miszaki dokumentumok kidolgozasdhoz kozbeszerzési
szaktanacsadd vagy egyéb kiilso szakértd segitségét veheti igénybe.

Amennyiben az Onkormdanyzat a kozbeszerzési eljarast maga bonyolitja le, a
kozbeszerzési referens az eljarast megindito felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok,
a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzodéstervezet elkészitéséhez
kozbeszerzési szaktandcsado segitségét veheti igénybe.

Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok
szamara elektronikus uton korlatlanul és teljes kortien, téritésmentesen hozzaférhetové
tenni.

16. Hirdetmények feladasa és a felhivas kozvetlen megkiildése

A hirdetmények feladasardl, illetve — kozvetlen megkiildés esetén — a felhivas
megkiildésérdl a referens gondoskodik. Hirdetményt feladni a kdzbeszerzési eljaras
meginditasardl sz6l6 Képviseld-testiileti dontést tartalmazo hatarozat birtokaban lehet.
Az eljarast megindito hirdetmény fobb paramétereit a Biradlobizottsag fogadja el.

17. Ajanlati biztositék

Onkormanyzat az ajanlati felhivasban — amennyiben a részekre torténé ajanlattétel

lehetdségét biztositotta, tigy részfeladatonként — az eljarasban vald részvételt ajanlati

biztositék adasahoz kotheti. Az ajanlati biztositék mértékét az ajanlati kotottség
megsértése esetére az ajanlatkéronél eldrelathatdlag felmeriild koltségek mértékére
tekintettel kell megéllapitani.

Az ajanlati biztositék Gsszegét a koltségvetési elszdmolési szamlan elkiilonitetten kell

nyilvantartani. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében

sziikséges pénziigyi intézkedések megtételérdl, az eljarasban megjeldlt hataridék
betartdsarol a kozbeszerzési referens koteles gondoskodni. Ennek megfelelden
intézkedik:

e az ajanlati biztositék pénziigyi elszdmoldsanak rendezése érdekében a Pénziigyi
Osztaly felé torténd tdjékoztatasrol, amennyiben valamely ajanlattevd az ajanlati
kotottségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerzOdés megkotése az
érdekkorében felmeriilt okbdl hiisul meg,

e az ajanlati biztositék Kbt.-ben eldirt hataridokben és esetek szerint torténd
visszafizetésérol, vagy a bankgarancia/biztositasi kotelezvény felszabaditasarol.

18. Teljesitési biztositék és hibas teljesitéssel kapcsolatos igények teljesitésére kikotott

18.1.

18.2.

18.3.

biztositék

Az Onkorményzat jogosult a nyertes ajanlattevdvel kotendd szerzddésben teljesitési
biztositékot, illetdleg a szerzddés hibas teljesitésével kapcsolatos igények teljesitésére
biztositékot kikotni. A teljesitési biztositék és a hibas teljesitési igények teljesitésére
kikotott  biztositék mértéke egyarant legfeljebb a szerz6dés szerinti nettd
ellenszolgaltatas 5 %-a lehet.

A teljesitési biztositék a szerzddés teljesitését, a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények
biztositéka a jotallasi kotelezettség teljesitését biztositja.

A teljesitési biztositékot a szerzddéskotéskor, a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények
biztositékat a jotallasi kotelezettség kezdetének idOpontjaban kell rendelkezésre
bocsatani.
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18.4.

19.1.
19.2.

A teljesitési biztositék, ill. a hibas teljesitéssel kapcsolatos igények biztositéka a
szerz6do fél valasztasa szerint a Kbt. 134. § (6) bekezdésben meghatarozott moédokon
teljesitheto.

19. Kiegészito tajékoztatas

Kiegészitd tajékoztatas a Kbt.-ben meghatarozottak szerint nyujtando.

Amennyiben a lefolytatott kozbeszerzési eljards soran helyszini bejarasra és/vagy

konzultaciora keriil sor, gy annak folyaméan a kozbeszerzést kezdeményezd belsd

szervezeti  egység  munkatdrsa  jegyzokonyvben — rogziti a  részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok altal a helyszini bejaras sordn feltett kérdéseket. A helszini
bejaras és/vagy konzultacid elokészitése, a targyi €s személyi feltételek biztositasa,
annak lefolytatasa, levezetése ¢és a jegyzokonyv elkészitése a kozbeszerzést
kezdeményezd belsd szervezeti egység feladata. A jegyzokonyvet ezt kdvetden, az

irasban feltett kérdésekkel egyiitt, haladéktalanul tovabbitani kell a referensnek. A

kozbeszerzési eljards soran felmeriilt kérdések megvalaszolasara az aldbbiak szerint

kertil sor:

e a Kbt-t, valamint az azzal Osszefliggd jogszabalyokat érintd kérdések
megvalaszolasa a referens feladata, illetve kiils6 kozbeszerzési szaktanacsado
igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt magaba foglalja - a kiils6
kozbeszerzési szaktanacsado feladata

e az agazati, szakmai kérdések megvalaszoldsa a kozbeszerzést kezdeményezd belsd
szervezeti egység feladata, amelynek helytallosagaért és a megfeleld szakértelem
biztositasaért valo feleldsség Ot illeti.

Az egyiittesen elkészitett valaszokat a referens, illetve kiils6 kozbeszerzési
szaktanacsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt magaba foglalja - a
kiils6 kozbeszerzési szaktanacsado kiildi meg a részvételre

jelentkez6knek/ajanlattevoknek, a Kbt.-ben meghatarozott hataridén beliil.

19.3. A kiegészit6 tajékoztatads megadasa soran az ajanlatkérd nem jeloli meg, hogy a kérdést

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

melyik gazdasagi szerepld tette fel, valamint, hogy valaszat mely gazdasagi
szereploknek kiildte még meg.

20. Az ajanlatok benyujtasa, érkeztetése és bontasa

Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a benyUjtott ajanlatok atvételérdl,
nyilvantartasba vételérdl a bontas idépontjaig azok biztonsagos tarolasarol, azok zart
és sértetlen csomagolasanak megdrzéseérdl.

Nem az EKR-ben bonyolitott eljaras esetén az ajanlatok felbontasat a kdzbeszerzési
referens vagy kozbeszerzési szaktanacsadd kozremiikodése esetén a kdzbeszerzési
szaktanacsado végzi el.

Az eljaras EKR-ben torténd lefolytatdsa esetén az ajanlatok fogadasat, valamint az
ajanlatok bontasat a rendszer automatikusan elvégzi.

Az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bontastol szamitott 5
napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének.

A hatarid6 utan beérkezett ajanlat benyujtasarol jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az
Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének megkiildeni.
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21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

22.1.

22.2.

21. Az ajanlatok elozetes értékelése

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén a kozbeszerzési
szaktanacsadd a beérkezett ajanlatok egy példanyat a bontds napjan atadja vagy
elektronikusan megkiildi a kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység
munkatarsanak az ajanlat szakmai, miiszaki részeinek vizsgalata céljabol.

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerz6dés ezt magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsadd, tovabba a
kozbeszerzést kezdeményezO belsd szervezeti egység munkatarsa az ajanlatok
bontasat kdvetden eldzetes értékeld munkaanyagot allit 6ssze.

Az eclbzetes értékeld6 munkaanyag alapjan a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktanacsado intézkedik a hianypodtlas elrendelése, a hidnypotlasi
hataridé megallapitasa, a szamitasi hiba javitasa irant, valamint a kizaré okokkal, az
alkalmassaggal, aranytalanul alacsony/magas éarral, illetdleg a felhivasban, vagy a
dokumentacioban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmt kijelentések,
nyilatkozatok, igazoldsok tartalménak tisztdzdsa okan sziikséges felvilagositas
megkérése irant, az 0sszes ajanlattevd egyidejii, kozvetlen, irasban torténd értesitése
mellett.

A referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a
szerz6dés ezt magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktanacsadd, tovabba a
kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység munkatarsa a beérkezett
valaszok és hidnypotlasok alapjan sziikség szerint aktualizdlja az elézetes értékeld
munkaanyagot és azt a Birdlobizottsag elé terjeszti.

Az értékeld munkaanyag tartalmi helyességéért az 4gazat-szakmai kérdésekben a
kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egység munkatarsa, a kozbeszerzési-
jogi kérdésekben pedig a referens, illetve kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele
esetén - amennyiben a szerzddés szerint az értékeld munkaanyag elkészitése a
kozbeszerzési szaktanacsado feladata - a kozbeszerzési szaktanacsado a felelds.

A Kbt. 98. §-a és a 115. § alapjan inditott hirdetmény nélkiili targyaldsos
kozbeszerzési eljarasban, az ajanlatok biralatat ajanlatkérd két szakaszban végzi. Mar
a targyalasok megkezdését megelézden koteles az ajanlatkérd megallapitani az
ajanlattevd szerzddés teljesitésére vald alkalmassagat vagy alkalmatlansagat, valamint
ha az ajanlat kizdr6 ok miatt érvénytelen. Ezt az eldzetes vizsgalatot a referens
illetdleg a kiils6 lebonyolitd végzi, és az ajanlatkérd nevében & dont az ajanlatok
eldzetes érvényességeérdl vagy érvénytelenségeérol.

22. A biralobizottsag munkaja

A Biralobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a
felhivasban megadott szempontok szerint értékeli. Az értékelés alapjan a
Biralobizottsag dont arrol, hogy a legkedvezdbb, vagy a legkedvezdbb ¢€s az értékelési
sorrendben azt kovetd meghatarozott szamt kovetkezd legkedvezdbb ajanlattevét is
felhivja a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazoldsok benyujtdsara. Az igazolasok
benyujtasat kovetden a Birdlobizottsdg dontési javaslatot készit a Képviseld-testiilet
részére.

A Biralobizottsdg koteles javaslatot tenni az egyes ajanlatok érvényességére,
érvénytelenségére, tovabba az eljards eredményére, eredménytelenségére, részvételi
szakasz esetében az alkalmasnak mindsitett részvételi jelentkezOkrdl, ajanlati szakasz
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22.3.

22.4.

23.1.

23.2.

23.3.

24.1.

24.2.

24.3.

25.1.

25.2.

26.1.

esetében a nyertes, valamint amennyiben arra lehetéség van, a masodik helyezett
személyére.

A referens a Biralobizottsag iilésérdl/iiléseirdl, az ott elhangzottakrol, igy kiilondsen a
szakmai véleményekrdl, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitdsa szempontjabol
Iényeges koriilményekrol, adatokrol, informaciokrol jegyzokonyvet koteles késziteni.
A referens a Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményét €s dontési javaslatat tartalmazé
KépviselO-testiileti eldterjesztést készit.

23. Targyalas a kozbeszerzési eljarasban

Targyalasos eljaras esetén a targyalasokon a referens, illetve kozbeszerzési
szaktanacsado igénybe vétele esetén - amennyiben a szerz6dés ezt magaba foglalja - a
kozbeszerzési szaktandcsado, valamint a Biralobizottsag legalabb egy tagja koteles
részt venni. A targyalas idépontjardl a polgarmestert is értesiteni kell.

A targyalést a Biralobizottsag tagja, a jegyzOkonyvet a referens vezeti. A targyalasrol
késziilt jegyzOkonyvet a targyaldst kovetd 2 munkanapon belil az 0Osszes
ajanlattevonek meg kell kiildeni.

A targyalés lezarasat koveté 2 munkanapon beliil a referens feladata a véglegesitett
szerzddés-tervezet elkészitése.

24. A kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala

A Képviseld-testiilet a Biralobizottsag dontési javaslata alapjan dont az ajanlatok
érvényességérol, érvénytelenségérdl, a kozbeszerzési eljards eredményességérol,
eredménytelenségérol, az eljards nyertesérdl, valamint amennyiben arra lehetdség van,
a masodik helyezett személyérol. A Képviseld-testiilet sziikség esetén dont a fedezet
emelésérol.

A Biralobizottsagi értékelést kovetden tartott képviseld-testiileti {ilés hozza meg az
eljarast lezar6 dontést. Amennyiben ebben az iddszakban nem lenne rendes iilés, a
polgarmester rendkiviili képviseld-testiileti tilést hiv dssze.

A képvisel6-testiilet a kdzbeszerzési eljards lezarasarol, a nyertes kivalasztasarol név
szerinti szavazas alkalmazésa utjan hoz dontést.

25. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

A Képviselo-testiilet kdzbeszerzési eljarast lezard dontése alapjan a referens, illetve
kozbeszerzési szaktandcsadd igénybe vétele esetén - amennyiben a szerzddés ezt
magaba foglalja - a kozbeszerzési szaktandcsado elkésziti az Osszegezést a kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint valamennyi ajanlattevd részére egyidejiileg
megkiild a dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon
beliil.

Az Osszegzést az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejlileg kozzeé kell tenni a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkodtetett kozbeszerzési adatbazisban.

26. A kozbeszerzési szerzédés
A kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerzédést a nyertes ajanlattevivel az
Onkormanyzat részErdl a polgarmester kiti meg a jegyz6 €s a pénziigyi osztalyvezetd

ellenjegyzésével. Részajanlattétel esetén az egyes részek tekintetében az adott
nyertesekkel kell a szerz6dést megkdtni.
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26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

27.1.

27.2.

27.3.

28.1.

Az ajanlatkérd a szerzddést az ajanlati kotottség iddtartama alatt koteles megkotni,
nem kdothetd meg azonban a szerzédés az irdsbeli Osszegzés megkiildését kovetd tiz
napos idétartam lejartaig. A Kbt. 115.§ szerinti eljaras esetében az irasbeli Osszegzés
megkiildését kdvetd 6t napos id6tartam lejartaig.

Jogorvoslati eljaras induldsa esetén, a szerzodéskotés ajanlati felhivasban megadott
idépontjatol eltérve a szerzddést az ligy érdemében hozott vagy a kdzbeszerzési ligy
befejezését eredményezd hatarozat meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a
Kozbeszerzési Dontébizottsag a szerzodés megkotését engedélyezi.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodésekrdl szold tajékoztatd
hirdetmény elkészitésérdl és kozzétételérdl a kdzbeszerzési referens gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzodést a kozbeszerzési referens az
Onkormanyzat honlapjan illetdleg a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban a megkdtését kovetden haladéktalanul koteles
kozétenni. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig folyamatosan
elérhetdnek kell lennie.

A kozbeszerzési szerzodést a felek a Kbt. 141. §-ban meghatarozott feltételek mentén
modosithatjak.

A referens koteles gondoskodni a szerzédés modositasarol szold tdjékoztatd
hirdetmény elkészitésérol ¢és kozzétételérdl. A referens a szerzOdés teljesitésére
vonatkoz6 adatokat (Kbt. 43.§ (1) bek. ¢ pont) a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikdodtetett nyilvanos elektronikus szerzOdéstarban teszi kozz¢ a szerz0dés teljesitését
kovetd 30 napon beliil.

27. Jogorvoslat a kozbeszerzési eljarasban

A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogorvoslati eljaras
esetén a referens feladata a kozbeszerzéssel kapcsolatban rendelkezésre allo Osszes irat
azonnali megkiildése a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

A referens a hivatal kozbeszerzést kezdeményezd belsd szervezeti egysége
bevonasaval, tovabba kozbeszerzési szaktanacsadd igénybe vétele esetén annak
bevonasaval soron kiviil elokésziti az elozetes vitarendezési kérelemre adando6 valaszt,
¢s javaslatot tesz az eldzetes vitarendezésre.

A referens a hivatal kdzbeszerzést kezdeményezo belsd szervezeti egységével, tovabba
kozbeszerzési szaktanacsado igénybe vétele esetén vele egyeztetve javaslatot tesz a
Képviseld-testiilet részére a Kozbeszerzési Dontdbizottsag Onkormanyzatot
marasztal6 hatarozata birdsagi feliilvizsgélata targyaban.

28. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan az Onkormdanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosag
altal mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
valamint az EKR-ben is k6zzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasdval megkotott szerzodeéseket a  szerzOdéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetoen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint
a szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul,

C) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat.
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28.2. A Kbt. 43. § (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzat koteles az EKR-ben kdzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések €s az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valdo megkiildéssel egyidejileg;
d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
28.3. Az Onkorményzat kozzétételi kotelezettségének valdo megfeleléstdl a jegyzd
gondoskodik.

29. A kozbeszerzési eljaras ellenorzése

28.1. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének, lefolytatasdnak, e Szabalyzat eldirdsai
betartasanak ellendrzését a képviseld-testiilet Pénziigyi Bizottsaga végzi. A bizottsag
barmely tagja jogosult az eljards irataiba betekinteni, az eljardssal kapcsolatban
javaslatot tenni a polgarmesternek. A bizottsag ellendrzéseinek tapasztalatairol évente
beszamol a képviseld-testiiletnek. A kdzbeszerzési eljaras ellendrzése soran is be kell
tartani az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyokat.

28.2. A kozbeszerzési eljards elokészitésének, lefolytatasanak, e szabdlyzat eldirasai
betartasanak ellendrzését a belso ellendr az éves belsd ellendrzési terve alapjan végzi.

30. Eljaras a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzése esetén

30.1. Amennyiben a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatkérd a Polgarmesteri Hivatal, jelen

kozbeszerzési szabalyzat alkalmazandé az aldbbi eltérésekkel:

e A szabalyzat 6., 7. és 8. pontjat (8.1.pont kivételével) és a 9.1. és 9.4 pontjat
figyelmen kiviil kell hagyni.

e A kozbeszerzés meginditasardl a jegyzd dont.

e A Birdlobizottsag tagjait és elnokét a jegyzd jeloli ki. A jegyz6 nem tagja a
Biralobizottsagnak.

o A kozbeszerzési eljaras lezarasarol és a nyertes ajanlattevd kivalasztasarol a
jegyz6 dont. A jegyzd aléirja a szerzOdést a nyertes ajanlattevivel.

31. Eljaras Tarsulas és intézménye kozbeszerzése esetében

Tarsulas esetében ahol e Szabalyzat képviselO-testiiletet emlit, ott Tarsuldsi Tanacsot,
polgarmester helyett a Tarsuldsi Tanacs elnokét kell megfelelden hasznalni. Az éves
kozbeszerzési tervet, a Kbt. 38.§ szerinti eldzetes tajékoztatokat, a Kbt. 43. § (1) bekezdés d)
pontja szerinti éves Osszegzését a Tarsuldsok esetében a Tarsuldsi Tanacs véleményezi és
hagyja jova. Tarsulds intézménye esetén a koltségvetési szerv vezetdje irja alad a nyertes
ajanlattevivel a szerzddést.

Kelt: Veresegyhaz, 20
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Pasztor Béla Garai Tamas
polgarmester jegyzd

Mellékletek:

1. Megbizélevél minta

2. Osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozat minta
3. Becsiilt érték nyilatkozat minta

4. Biralati lap minta

Veresegyhdz Varos Onkorméanyzata vonatkozasaban a Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

polgarmester
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

jegyz0
Veresegyhdzi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli  Tarsuldsa vonatkozasiban a
Kozbeszerzési szabalyzatban foglalt eldirasok értelemszerli alkalmazasat elrendelem.
Veresegyhaz, 20

Tarsulas elnoke

Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tobbcélu Tarsuldsa Esély Szocidlis Alapellatasi
Kozpont vonatkozasdban a Kozbeszerzési szabdlyzatban foglalt eldirdsok értelemszerii
alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

intézményvezeto
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1. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo részvételhez

a4

Ajanlatkéro neve, székhelye: ...
A kozbeszerzési eljaras targya: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajanlatkéré képviseldje az alabbi személyeket bizom meg a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan,
hogy az ajanlatkéré fenti kozbeszerzési eljarasaban a biradldbizottsag munkdjaban
biralobizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralébizottsagban:

- pénziigyi szakértelem: Név

- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kdzbeszerzési szakértelem (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd): Név

- jogi szakértelem: Név

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles
eljarni. A megbizott az eljards sordn tudomadsara jutott adatokkal és informdaciokkal
kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljards soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokrol a megbizot haladéktalanul koteles irasban
tajékoztatni.

Alulirott, mint a fenti kdzbeszerzési eljarasban dontéshozd személy kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Kelt:

Dontéshozo

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjilk tovabba, hogy
veliink szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

Kelt:

Biral6 Bizottsagi tag Biral6 Bizottsagi tag Biral6 Bizottsagi tag

L Kbt. 27.§ (3) bekezdése értelmében: A részben vagy egészben eurdpai uniods forrdsbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az O6tszazmillid forintot
meghalad6 értéki kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.”
Amennyiben nem relevans, ugy elegend6 a kozbeszerzési szakértelem személyét megjeldlni, a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado kifejezést tordlni.
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Biral6 Bizottsagi tag
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2.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
NV e
031 1 s L

e mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ala tartozo kozremiikodo,
e mint a Biralobizottsag tagja
e mint a Dontéshoz¢ testiilet tagja
e mint kiilsé megbizott kozremikodo (pl. fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado,
lebonyolito, jogi szakértd)
(A megfelel6 szoveg alahtizando)

..................................................................................... targytl  kozbeszerzési
eljarasban.

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL toérvény (Kbt.) 25.§ (6) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési -eljarassal
kapcsolatban  tudoméasomra jutott az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXIL tv. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott
kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiild adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos tudoméasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az
eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fenndllasanak €s a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Veresegyhaz,...........ccoooviiiiiiinn.

Alairas
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3. sz. melléklet

Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol, fedezetrol

Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime,
addszdma vagy mas azonosité adata) ajanlatkérd képviseldjeként feleldsségem tudataban
nyilatkozom, hogy a ............ targyt kozbeszerzési eljaras egybeszamitott becsiilt értéke?
............ forint, melybdl a jelen kozbeszerzés becsiilt értéke ... ......... forint.

A kozbeszerzés targya: €pitési beruhdzas / arubeszerzés / szolgaltatas megrendelés

A fenti becsiilt érték meghatdrozdsanak modszere: (hivatkozas mellékletekre, adatokra,
kozremiikodo személyekre stb. Isd. 1. sz. melléklet)

Részekre bontas tilalméval 6sszefliggd hivatkozasok, megallapitasok:

Nyilatkozom, hogy a targyi kozbeszerzési eljarés a ............ (ajanlatkérd neve) ajanlatkérd
¢ves/projektre  vonatkozd  kozbeszerzési  tervének  ............ soraban  szerepld
beszerzéssel/kdzbeszerzéssel keriilt egybeszamitésra.

A kdzbeszerzéshez rendelkezésre 4ll6 fedezet® mértéke:  forint.

Vonatkozo6 eurdpai unios projekt megnevezése:

A tamogatasi intenzités:

A rendelkezésre all6 fedezet nettd Osszege:

Az AFA szazalékos meghatérozasa és osszege:

A rendelkezésre all6 brutto fedezet 6sszege:

A fedezetet biztositd koltségvetési sor/egyéb,

Adott esetben a tartalékkeret Osszege,

A kdzbeszerzés Veresegyhaz Varos Onkormanyzatinak. évi kozbeszerzési tervében
szerepel/nem szerepel.

Kelt: oo, ,20..8v hoénap .... napjan.

alairas
A kozbeszerzési eljarashoz a fent nevesitett mértékli fedezet rendelkezésre all az

Onkormdnyzat .... évi kdltségvetésében.
Pénziigyi ellenjegyz6:

alairas

2 Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is. (Kbt. 17. § (5) bek.) pl. tervezés, tervezoi
mivezetés, miiszaki ellendrzés

3 A fedezet meghatarozésa ajanlatkérd autondm dontése, annak nagysagat az ajanlat altal befolyasolni nem lehet.
A becsiilt értékkel ellentétben a fedezetnek szamszakilag kimutathatonak kell lennie, a pénzdsszeg jovobeli
rendelkezésre alldsa vagy forrasmegjelolés formajaban. Az ellenérték az, amit az ajanlatérd fizetni akar, a
fedezet pedig ennek a forrésa.

Amennyiben ajanlatkérd részajanlattételi lehetOséget biztosit, a fedezetigazolasnak részenként és Osszesen is
tartalmaznia kell a rendelkezésre all6 fedezet Gsszegét.
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NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK

MODSZERTANAROL
ARUBESZERZES ESETEN A PIACKUTATAS EREDMENYEROL
(MINTA)
Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkéro neve, cime,
addszdma vagy mas azonosité adata) ajanlatkérd képviseldjeként felelésségem tudataban
nyilatkozom, hogy a ............ targy kozbeszerzési eljaras [részének]* becsiilt értékének

megallapitiasara az alabbi modszer(ek) alkalmazasaval keriilt sor:
I. A becsiilt érték meghatarozasanak maodszere:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:
Az indikativ ajanlatkérés idépontja:
Indikativ ajanlatot benyu;jtd gazdasagi szereplok neve €s cime (székhelye):
Indikativ ajanlatok osszege (netto/brutto HUF) gazdasagi szereplénként:
2. a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatassal
Piackutatast végzo szervezet neve és székhelye:
A piackutatas elvégzésének ideje/idOtartama:
Piackutatas modszertana:
Piackutatds eredménye:
3. igazsagiigyi szakérto igénybe vételével
Igazsagiigyi szakértd neve:
A piackutatas elvégzésének ideje/idotartama:
Piackutatds modszertana:
Piackutatas eredménye:
4. szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok alkalmazasdval
Kamara megnevezése:
Az ajanlott dijszabas mértéke:
Kalkul4cié modszertana:
A dijszabas elektronikus elérhetdsége (link):
5. szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis adatai alapjan
Kamara megnevezése:
megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis elektronikus elérhetdsége
(link):
6. a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztikdjanak felhasznalasaval
Az arstatisztika elektronikus elérhetdsége (link):
7. az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyulo szerzddéseinek elemzésével
A koréabbi szerzddés targya:
A korabbi szerzédés iddtartama (szerzédéskotés és lejarat datuma):
A szerzddés értéke:
Amennyiben ajanlatkérd a korabbi szerzddést is kozbeszerzési eljaras eredményeként
kototte, a benyujtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan kalkulalhatd szerzodéses
érték):
8. tervezodi koltségbecsléssel
A tervezdi koltségbecslés készitdjének neve és cime (székhelye):
A tervezdi koltségbecslés készitésének ideje:

4 Amennyiben ajanlatkérd a részajanlattételt lehetdvé tette, a nyilatkozatot részenként
sziikséges megtenni
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A koltségbecslés eredménye (Osszes becsiilt koltség — nettd6 HUF):

I1. A becsiilt érték szamitasa/meghatarozasa a részekre bontas

tilalmara is tekintettel:
A beszerzés targya:
Az adott szerzddés becsiilt értéke (az 1. pontban meghatarozott médszer alapjan):
Tovabbi szerzddések, és azok értéke, amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a
becsiilt érték meghatarozasa soran figyelembe kell venni:
Az adott kdzbeszerzés becsiilt értéke:
Az eljarasrend meghatarozasa soran - adott esetben - figyelembe vett egyéb
koriilmények:
Az eljarasrend meghatarozasa:

alairas
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4. sz. melléklet

Kozbeszerzési Biralobizottsag
BIRALATI LAPJA

Biralobizottsag
tagja:

lakcime:

1. Az ajanlatkéré neve és cime: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata (2112 Veresegyhaz, Fé
ut 35.)

2. A kozbeszerzés targya és mennyisége:

3. A kozbeszerzési eljaras tipusa:

4. Az eljarast megindito hirdetményre vonatkozo informacio:

5. Ajanlatot az alabbi ajanlattevék nyujtottak be:

Ajanlattevo neve, székhelye: Ajanlat tartalma:

6. Az eléterjeszto szakvéleményének és az elozetes értékeld6 munkaanyag megismerését
kovetéen javaslatom az ajanlatok érvényességére vonatkozoan (X-szel jelolve a
megallapitast):

Ajanlattevok Ervényes | Ervénytel | Eloterjeszté | Megjegyzés, indokolas
en szakvélemény
é-vel egyezden

7. Az eléterjeszto szakvéleményének és az elozetes értékeld0 munkaanyag megismerését
kovetden javaslatom az eljaras eredményére vonatkozdéan az alabbi:

....................................................................................... targyban lefolytatott
kozbeszerzési eljaras eredményes/eredménytelen volt. Az eredménytelenség indoka:

8. Az eléterjeszto szakvéleményének és az elozetes értékeld0 munkaanyag megismerését

kovetéen az érvényes ajanlattevok biralati szempont szerinti értékelésére javaslatom:
Ajanlattevd neve, székhelye:

Ajanlatkér6  szaméara az  Osszességében  legeldnydsebb/legalacsonyabb  Osszegli
ellenszolgaltatast nyjto ajanlatot a




nyujtotta be.
Ajéanlatkérd szamara az Osszességében madasodik legeldnydsebb/masodik legalacsonyabb
0sszegl ellenszolgaltatast nyjtd ajanlatot a

nyUjtotta be, javaslom a masodik helyezett megnevezését az 6sszegezésben.

9. A Biralébizottsag tagjanak indokolasa:

Veresegyhaz,

Biralébizottsag tagja
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Megismerési nyilatkozat

A Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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