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A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gazdalkodési szabalyzatat
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet el6irasai alapjan a kdvetkezOok szerint hatdrozom meg.

.
GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

A Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjin az Onkormdnyzat, a (2)
bekezdés c) pontja alapjan a Tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgadltatdasi és beszamolasi  feladatok
ellatasarol, mint a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv.
Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Tdrsulds iranyitasa ala tartozé gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerve vonatkozasaban is a munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint.

Ebbdél eredéen ezen szamviteli politika hatalya Kiterjed:

— Veresegyh4z Véaros Onkorményzatra (tovabbiakban Onkorményzat)

— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban Hivatal)

— Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Tobbceélu  Tarsulasara
(tovabbiakban Térsulas)

— Veresegyhazi Kistérség Onkorményzatainak Tébbcélti Tarsuldsa Esély
Szocialis Alapellatasi Kozpontra (tovabbiakban Alapellatasi Kozpont).

Il.
GAZDALKODASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdalkodassal osszefiiggé feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkorok szabdlyozdsa

A szabalyozas alapveté rendez elv az Aht.) 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozas. A hivatkozott jogszabaly a gazdalkodassal Osszefliggd
feladatokkal és hataskorokkel a polgarmestert, jegyzot, a koltségvetési szerv vezetdjét
(kotelezettségvallalas, utalvanyozas), valamint a gazdasagi vezetdt (pénziigyi
ellenjegyzés) ruhdzza fel. Ezen hataskorok - meghatarozott keretek kozott - a
polgarmester, a jegyz0, illetve a koltségvetési szerv vezetd, a gazdasagi vezetd altal
felhatalmazott személyre atruhdzhatok. Az atruhazasnak irasban kell megtorténnie,
¢s konkrétan meg kell jelolni a hataskorokkel felruhdzott személyeket. A hataskorok
atadasaval ugyanis a feleldsség is atruhazasra kertil.



1.1.1. Kotelezettségvallalo

A helyi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése
alapjan — a Polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,
~ ha a helyi 6nkormanyzatnal nincs az Avr. 52 § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy
- a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasdban akadalyoztatva
van,
a Képviselo-testiilet egyedi hatarozatban az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo
személyt jelolhet ki a helyi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorlasara.
A képviselO-testiilet altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy
valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési
szerveink nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje vagy az altala irasban
felhatalmazott személy vallalhat kitelezettséget.

A szabalyzat hatalya ald tartozé Tarsulas nevében a kotelezettséget vallalo a Tarsulas
elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott személy lehet.

A kotelezettségvallald személyre vonatkozo6 felhatalmazast a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Péncziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallald szervnél a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a szabalyzat hatdlya ald tartozo
szervezeteknél a Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje, vagy az altala kijelolt Hivatali
koztisztviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo
kijelolést a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete szerint kell elkésziteni.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢€s emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a
szabalyzat hatalya ala tartozo szerveknél a Hivatal pénziigyi ligyintézoje latja el.

(Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint az 55. § (2) bekezdése alapjin ugyanaz a
Jjogszabalyi eliras, mint az 11.1 1.1.2. pontban leirtak.)
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(Az Avr. 58. § (5) bekezdésében foglalt elbirds alapjan “Az eurdpai unids forrdsbol
biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremiikodo szervezet alkalmazasaban
allo személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell

foglalni.”)

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerint irasban kell kijeldlni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre feladatokat ellatd pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfokt iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

1.1.4. Teljesités igazoldsra jogosult személyek

A teljesités igazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorlasara jogosult
személyeket 10.szamt melléklet tartalmazza.

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala - az adott
kotelezettségvallalashoz  vagy a  kotelezettségvallalasok  elére  meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolododan - irasban kijeldlt személy jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabdlyzat 4. szamu melléklete szerint kell irdsban kijel6lni.

1.1.5.Utalvinyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabalyzata hatalya ala
tartozo

a) Veresegyhaz Varos Onkormanyzatandl a polgarmester, vagy az dltala
irasban felhatalmazott személy,

b) Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalban a jegyzé, vagy az altala irasban
felhatalmazott személy,

C) Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tébbcélti Tarsulasanal az elndk,
vagy az altala irasban felhatalmazott személy,

d) Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Toébbceélu Tarsulas Esély
Szocialis Alapellatasi Kozpontnal az intézményvezetd, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy,

latja el az utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat.

Az utalvanyozasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete
szerint kell elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvintartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasra iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.



b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a Kkotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolo személlyel

1.1.7 Nyilvantartds az aldiras mintdrol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan. a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekroél és alairas-
mintajukrol — naprakészen — a 6. szamu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi osztalyvezeto a felelds.

1.2. Az operativ gazddlkodasi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesitd, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi
eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat.

fgy kiilonosen:
— a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére,
— szerzOdés megkotésére,
— koltségvetési tdmogatas biztositdsara
iranyuld, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai kiilonosen az aldbbiak:

a) kinevezési okirat;

b) szerz6dés;

C) megallapodas;

d) visszaigazolt megrendelés;

e) a palyazati uton odaitélt timogatasrol sz616 dontés (szerzddeés) alairt
dokumentuma;

f) egyeéb munkaltatoi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa
stb.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eléiras szerint az Aht. 32. §-ban és az (5)
bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha
jogszabaly azt lehetOvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szamara a Korméany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 0Osszeg terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallaldsokkal és mas



fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdésagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson
alapul¢ fizetési kotelezettség mindsiil.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével -, a palyazati kiiras, tovabb minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. §
(3) bekezdésében foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak mindsiil.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositasara is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére tett kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie. Ettol eltérden az
Onkorményzat/Tarsulds iranyitisa ald tartozd koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi
eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhatdo kotelezettség, ha az abbdl szarmazd
valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kdvetd év junius 30-aig megtorténik.

Tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az
Onkormanyzat képvisel6é-testiilete/ T4rulds tasulasi tanacsa 4ltal megallapitott, ennek hianyaban
a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad
eléiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezéskor biztositania kell.

A kiadasi elSiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eldiras szerint: a koltségvetési szerv €s a
fejezeti kezelésli eliranyzat eldiranyzatai terhére hatdrozatlan idejli vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idOpontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott idejli fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év
eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-¢éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési
év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség
szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1)
bekezdése szerinti kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zéen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
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— értéke a kétszazezer forintot nem éri el (A szabalyzat hatalya ala tartozod
szerveknél irasbeli megrendel6 sziikséges.),

— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamveszteségre, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatdo birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg
megallapitasainak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség. Mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek
kiilonosen az alabbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei altal hozott hatosagi hatarozaton alapulé fizetési
kotelezettségek,

b) normativ és normativ jellegi hozzajarulasok,

C) joger6s birdsagi, hatésagi dontésen alapul6 kartalanitasi, kartéritési, megtéritési
kotelezettségek,

d) a cs6d- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodo regisztracios
dijak,

e) az adomanyozott dijakhoz, kitlintetésekhez kapcsolodo pénzbeli juttatasok.
Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentumai:

f) szamla,

g) szamlaval egy tekintet ala esé okirat,

A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas —
a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint valamint a
Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben a keretmegallapodas
onmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a palyazati kiiras, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol figgd fizetési kotelezettséget —tanusit,
kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a
fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a korabban lekotott
eldiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok meghitsulasanak szabalyai szerint fel kell
oldani.

Kezesség, garancia vallaldsara torvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor.
Ha a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.



Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az allamhaztartasi szamvitelrél szold 4/2013. (1.11) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartasba vételérél, a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal Gsszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell
annak adatait és a kifizetés 0sszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulasa,
meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartdsban
szereplé adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat ASP Gazdalkodasi Szakrendszer programmal
(ASP) kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A szabalyzat hatalya ald tartoz6 szervezetek nyilvantartdsat a pénziigyi ligyintézo
vezeti.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
— akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
— a kotelezettségvallalast tanusitdé dokumentum megnevezését, iktatdszamat,
keltét,
— akotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonositd adatait,
— akotelezettségvallalas targyat,
— akotelezettségvallalas 0sszegét,
— akotelezettségek évek szerinti megoszlasat,
— akdotelezettségek eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
— a kifizetési hataridoket, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A Kkotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbol
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovdébeli nyilatkozattol
fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az el6zd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartas 6nkorméanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd Osszegli kiadasi eldirdnyzatok



szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdé — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a kotelezettségvallaldsra jogosult személy felé, ha valamelyik
eldiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem irasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat (a 7.
szamu melléklet szerinti belsé bizonylat elkészitésével vagy szoban) jelezni kell a
kotelezettségvallalast nyilvantart személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni — az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld eseteket kivéve
— csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban
lehet.

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie arrol, hogy

a) asziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetés idépontjaban a fedezet biztositott, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve a fentiekben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatni
kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetdjeét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesités igazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa eldtt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell

— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

— a kiadasok 0sszegszerliségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.
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A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezeteknél a kiadasok teljesitésigazolasa mellett a
bevételekre vonatkozoan nem kell a teljesitést igazolni.

A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szdmlén) a szerzodésen, megrendelésen,
megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasaban meghatdrozott megbizottal (szallitoval) megegyezd személy,
illetve szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval
és az igazolas datumanak, valamint az Avr.-ben meghatarozott igazolasi
kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl. bélyegzo) igazolta.

A kifizetés 0sszegszertiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) szerepld kiadds Osszege
megegyezett a szerzodésen, megrendelésen, megallapoddson, vagy mas
visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban
meghatarozott dsszeggel, és

ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval
és az igazolas datuméanak, valamint az Avr-ben meghatérozott igazolasi
kotelezettség végrehajtasanak megjelolésével (pl: bélyegzd) igazolta.

A szerz6dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem
esetében annak teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezé bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatas
megnevezése, mennyisége, mindsége megfelel a szerzodés, megrendelés,
megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a
teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését alairasaval és az igazolas datuméanak, valamint az Avr-ben
meghatarozott 1igazolasi kotelezettség végrehajtasdnak megjelolésével (pl.
bélyegzd) igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni (a teljesités
igazolas elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben
foglalt eldirasok figyelembevételével sziikséges meghatarozni, de az igazolasi gyakorlatot
ezen esetekben is rogziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kitelezettségek, valamint

b) a koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.
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A teljesitést az igazolds datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazoléasa torténhet

a) az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabol eléallitott
Teljesitésigazolas dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

C) a teljesités igazolasa céljabdl kiallitott kiilon irasbeli feljegyzés formajaban

A teljesités igazolas
- a szamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” vagy ,,Szakmai teljesitést
igazolom” bélyegzd lenyomattal,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesités igazolasra jogosult személy alairasaval
torténik.

Az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges a teljesitést igazolni az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitésénél.

1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt el6iras figyelembevételével a Kifizetések esetén
a teljesités igazolas alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenérizni kell
— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy
— a megel6z6 {igymenetben az Aht., az allamhéaztartis szamvitelérdl sz6ld
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr., valamint a
szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek belsé szabalyzataiban foglaltakat
megtartottak-e.

Az Osszegszeriiség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) szereplé kiadas Osszege
megegyezett a szerz6désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott
Osszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezOséget keltezéssel
ellatott alairasaval és az érvényesitésre utald megjeloléssel igazolta.

A fedezet ellendrzése akkor torténik meg, ha
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a) a terhelendd fizetési szamlan van elegendé fedezet a megbizas teljesitéséhez
(likviditasi fedezet),

b) a megfelel6 kiadasi elbiranyzatbol rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez
sziikséges eloiranyzat (eldiranyzati fedezet),

C) az érvényesitésre jogosult személy a likviditasi és az elbiranyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott alairasdval és az érvényesitésre utalod
megjeloléssel igazolta.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdénak. Az
érvényesités nem taghatdé meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa el6tt torténik.

Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utalo megjelolést
— az érvényesités datumat és
— az érvényesito alairasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton, egyeb esetben az
ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval eldallitott utalvanyrendeleten
torténik, amelyet a készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban
a pénzforgalommal egyidejiileg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni
kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER
moduljaban megfelelden rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre
koteles tigyintézo felelds.

1.2.5. Utalvinyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és
— akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.

A kiadaési eléiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatérozott kivételekkel —

— ateljesités igazolésat, €s az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést
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kovetoen Keriilhet sor.

Utalvanyozni

készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
9)

h)
i)

az ,,utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti
szamat,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirdsat,

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A szabalyzat hatdlya ala tartozo szervezeteknél a szamitdogéppel az ASP rendszerébdl
eléallitott utalvanyt kell alkalmazni (8.szamu melléklet).

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplo
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Ko6zhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenérteke, B402.
Szolgaltatasok ellenérteke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke
rovatain elszamolt bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban
a szémlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamoland¢é finanszirozasi bevételek teljesitését, és

a fedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezel0i szamlara torténd
atutalds esetén — az ¢épittetdi fedezetbiztositdsi szdmlarol torténd
kifizetéseket.

1.2.6. Atlathatésagi nyilatkozat

Az Aht 41.§ (6) bekezdése eldirja, hogy a kiadasi elSiranyzatok terhérenem kothetd

olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen
visszterhes szerzddés, illetve 1étrejott ilyen szerzodés alapjan nem teljesithetd kifizetés,
amely szervezet nem mindsiil 4tlathat6 szervezetnek.
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A szervezetektdl bekért nyilatkozatokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni, Ennek
felelose a pénziigyi ellenjegyzo.

2. Szamlazas rendje, kKimen6 szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.

A szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szerveknél szamitogépes szamlazo-
programmal torténik a szamlazas.

A szamlak hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése a pénziigyi ligyintézo feladatat képezi.

A szabalyzat hatdlya ala tartozo szervezeteknél kibocsatott
— szamlakat,
— készpénzfizetési szamlakat

a pénziigyi ligyintézd jogosult alairni.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szdmlakrol szamitogépes programmal
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézo felelds.

A kimend szdmldk nyilvantartasat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakrol kovetkez6 honap 10. napjdig irasban tdjékoztatni kell a pénziigyi
osztalyvezetot.

3. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa
A szabdlyzat hatalya alad tartozo koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatoktol
érkezett — nem készpénzfizetési szdmlakat nyilvantartasba kell venni.

A beérkez0 — nem készpénzfizetési — szamlakrol szamitogépes programmal
folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatalya ald tartozé valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrol koltségvetési szervenként kiilon-kiilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézo felelds.
4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek

4.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol - a koltségvetési
szerveket is magéaban foglalo - id6kozi koltségvetési jelentést koteles dsszedllitani.
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A Tarsulas a koltségvetési gazdalkoddsanak alakulasarol - a koltségvetési szerveket is
magaban foglalo - idokozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

A Tarsulas, illetve az Onkormanyzati szintii id6kozi koltségvetési jelentés
Osszeallitasaért és a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala
megjelolt hataridore torténd tovabbitasaért a pénziigyi osztalyvezetd felelds.

Az intézmények az Avr.-ben foglalt eléirasok, valamint az Onkormanyzat altal
meghatarozottak szerint koteles idokozi koltségvetési jelentést késziteni.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért €és hataridore torténd tovabbitasadért az intézmény
gazdasagi vezetdje felelds.

4.2. Idokozi mérlegjelentés

A koltségvetési szerveknek az eszkozei és forrasai alakuldsarol negyedévenként, a
fokonyvi kivonat adataibol osszeallitott mérlegjelentését kell késziteni az Avr.-ben,
valamint az 6nkorményzat altal meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti id6kdzi merlegjelentést kdvetd honap 17-ig kell megkiildeni az
Onkormanyzati Hivatalba.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hatariddre torténd tovabbitasaért az intézmény
gazdasagi vezetdje felelds.

Az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan a gyorsjelentést a targynegyedévet kovetéen februar 05 —ig, az
éves elszamolast pedig marcius 20-ig kell a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes
Szervéhez benyUjtani.

A Tarsulas, illetve az 6nkormanyzati szintli id6kozi mérlegjelentésének Osszeallitasaért,
valamint annak, az intézményi 1d6kozi meérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar
Teriiletileg Illetékes Szervéhez torténd tovabbitasaért a pénziigyi osztalyvezetd felelds.

4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves
koltségvetési beszamolot kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kovetkezd személy(ek) felelds(ek):

- a szabalyzat hatidlya ala tartozd koltségvetési szervek éves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséért a pénziigyi osztalyvezetd felelds.
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ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdalkodasi szabalyzat 20 1ép hatalyba, a kordbban érvényben volt
Gazdalkodasi szabalyzat ettdl az id6ponttol hatalyat veszti.

A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi
szabalyzatban nevesitett feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett

dolgozok kozvetlen felettesei (az adott szervezeti egység vezetdi) felelOsek.

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett és
aktualizalt nyilvantartdsat tartalmazé dokumentumok jelen szabélyzat fiiggelékét képezik.

Az egyes gazdalkodasi jogkoroket atruhdzott jogkdrben gyakorolni jogosult személyek e

jogosultsagukat nem adhatjak tovabb. A gazdalkodasi jogkort atruhazé koteles
gondoskodni a jogkor gyakorlasanak ellendrzésérdl.

Veresegyhaz, 20

jegyzd

Veresegyhaz Varos Onkormdanyzata vonatkozasaban a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

polgarmester

Veresegyhdzi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéla Tarsuldsa vonatkozasaban a
Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirdsok értelemszerli alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20
Tarsulas elnoke
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Veresegyhazi Kistérség Onkormdanyzatainak Tobbcéla Tarsulasa Esély Szocialis
Alapellatasi Kozpont vonatkozasaban a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eléirasok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

intézményvezetd
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......................................... 1. sz. melleklet
Onkormanyzat
Polgdarmesteri Hivatal
Koltségvetési szerv

FELHATALMAZAS

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... —t0l o, —ig (vagy:

hatdrozatlan idére)
felhatalmazom Ont

hogy a(Z) ..o (Onkormanyzat, Hivatal, Koltségvetési szerv)
nevében a koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

terjed Ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a felhatalmazas vonatkozik, vagy a
felhatalmazas dltaldnos és akkor nem kell megjelélni az érintett teriileteket.)

Datum: .................

polgdarmester

jegyzo
elnok
koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ..................l

felhatalmazott személy
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......................................... 2. sz. melleklet
Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55.§ (2) bekezdés f) pontja alapjan ................ —tol . —ig (vagy:

hatdrozatlan idére)
kijelolom Ont

A (Onkorma’nyzat, Hivatal, Kdéltségvetési szerv)
nevében a koltségvetés terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:

terjed Ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a
kijelolés altalanos és akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: .................

Jjegyzo
gazdasagi vezeto

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ...............oo. ...

kijelolt személy
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......................................... 3. sz. melleklet
Polgarmesteri Hivatal
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (4) bekezdése alapjan ................... —t0l o, —ig (vagy:
hatdrozatlan idére)
kijelolom Ont
ceeeveeeeeen e (Onkormanyzatnal)
veevesveren. (Polgarmesteri Hivatal)

cevveeeee . (Koltségvetési szervnél)

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: .................

Jjegyzo
gazdasagi vezeto

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: ..................l

kijelolt személy
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......................................... 4. sz. melléklet
Onkormanyzat
Polgdarmesteri Hivatal
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — 0l L —ig (vagy:
hatdarozatlan idére)

kijel6lom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed Ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelélés vonatkozik, vagy ha a
kijelélés altalanos, akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Datum: .................

polgdarmester

jegyzo
elnok
koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsra vonatkoz6 kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ...............oo. ...

kijelolt személy
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......................................... 5. sz. melléklet
Onkormanyzat
Polgdarmesteri Hivatal
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartasrol szolod torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés c.) pontja alapjan
................ —t0l .....oeeevinnnnn......—1g (vagy: hatdrozatlan idére)

kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

polgdarmester

jegyzo
elnok
koltségvetési szerv vezetoje

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasdra vonatkozo kijelolést tudomdsul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ..............oo. ...

kijelolt személy
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a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre,

Nyilvantartas

az érvényesitésre, valamint a teljesités igazolasra jogosult személyekrol és alairas mintajukrol

6. szamu melléklet

Beosztas

Hataskor

Hataskor
gyakorléjanak
alairasa

Jogosultsag

Kezdete

Megsziinése

24




Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal 7. sz. melléklet

TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

A (Onkormanyzat, ~ Onkormdnyzati  hivatal,
Koltségveteési szerv)........... évi koltségvetésének terhére .................... Ft Osszegben
kotelezettséget vallaltam.

A kotelezettség VAIIAIAS tATZYa: ....oiuiit it
..................... ,201. o,

kotelezettségvallald

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartasdban .... sorszam alatt
nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvantartd
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8. sz. melléklet

UTALVANY minta
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9. szamu melléklet
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Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Veresegyhdz Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Teljesités igazolasra jogosult személyek

10.szamu melléklet

Tevékenység, amelyre a teljesitésigazolassal Teljesitésigazolasra jogosult személy
kapcsolatos hataskor kiterjed neve beosztasa
Igazgatasi osztaly altal végzett feladatok Sipos Zsuzsanna igazgatasi osztalyvezetd
Igazgatasi osztaly altal végzett feladatok Rados Emma gyermekvédelmi és

szocialis ligyintéz6

Igazgatasi osztaly altal végzett feladatok

Zombori Nora Agnes

igazgatasi ligyintézd

Polg.-i és Jegyzdi Kabinet altal végzett feladatok | Sziics Vendelné kdztisztviseld

Polg.-i és Jegyzdi Kabinet altal végzett feladatok | Nagyné Erben Monika kdztisztviseld

Polg.-i és Jegyz6i Kabinet altal végzett feladatok | Moldvay Miklés ingatlan- és
vagyongazdalkodasi
ligyintézd

Miiszaki Oszt. altal végzett feladatok

Gyongyossy Kalman

miiszaki osztalyvezetd

Miiszaki Oszt. altal végzett feladatok

Ferenci Balazs

muszaki referens

Adoiigyi osztaly altal végzett feladatok

Kontra Klara

addiigyi osztalyvezetd

Adoiigyi osztaly végzett feladatok To6thné Dobos Judit behajtasi csv.

Informatikai és tigyviteli iroda fea. ellatasaval | Kapros Kéroly irodavezetd

kapcsolatos feladatok

Informatikai és tigyviteli iroda fea. ellatisaval | Sziraki Viktor rendszergazda

kapcsolatos feladatok

egy¢éb varosgazdalkodassal kapcs.fea. Jovanovic Dragutin miiszaki  osztalyvezetd
helyettes

Pénziigyi Osztaly altal végzett feladatok

Lakiné Szeker Timea

pénziigyi osztalyvezetd

Pénziigyi Osztaly altal végzett feladatok

Szab6 Katalin

pénziigyi ligyintézo

Veresegyhaz Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Zombori Nora Agnes

referens

Veresegyhaz, 2018. marcius 01.
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Megismerési nyilatkozat

A Gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kéoteles vagyok betartatni.

Feladat,

Név hatéskor Datum Alairas
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