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A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal - kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendjét az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.), a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.), az allam-
haztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 268/2011. (XI1.31.) Kormany-
rendelet (Avr.) és az allamhéztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrende-
lete (Ahsz.) elirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja:
hogy rogzitse a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek — kdzbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel0sségi
rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szerveze-
tek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalési rendjét, 6sszhangban a vo-
natkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem
éro — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (to-
vabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Ajanlatkéré, a megrendeld :

— Veresegyhaz Varos Onkormanyzat (tovabbiakban Onkormanyzat)

— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal)

— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu Tarsuldsa (to-
vabbiakban Tarsulas)

— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéla Tarsulasa
Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont (tovabbiakban Alapellatasi
Kozpont).

A szabalyzat hatalya nem terjed Ki:
— a kozbeszerzésekrdl sz610, tobbszor modositott 2015. évi CXLIIL. tdérvény (to-
vabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo, valamint
— a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali be-
szerzésekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A szabalyzat hatalya ald tartozo szervezetek kotelezettségvallalasra
jogosult személy, vagy az altala kijelolt személy.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot
nyujt be.

A beszerzések targya



A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
C.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba ve-
hetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vo-
natkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az Ajanlat-
kéré6 részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe

helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya az épitési tevékenységgel 6sz-
szefliggd munka [Az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl szolo, tobbszor
modositott 1997. évi LXXVIII. térvény 2. § 36. pontja], illetve a Kbt. 1. sz. mel-
l1ékletében meghatarozott épitési munka, vagy épitmény kivitelezése €s annak
tervezése egylitt.

C.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiillondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkérd részérol.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghataroz6 értékli beszerzési targy szerint kell a szerzédést mi-
ndsiteni.

4. Az alkalmazando alapelvek:

A beszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkotését is — Ajanlatkérd koteles biz-
tositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

A beszerzési eljaras soran azonos targyu, Osszehasonlithato, dsszegében egyértelmil,
irasos ajanlat kérheto.

Az Ajanlatkérd altal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenldséget és egyenld
banasmodot kell biztositani az Ajanlattevék szdmara.

Ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:

- a beszerzésre keriild termékek lehetdleg minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben ujrahasznosithatéak legye-
nek

- az egészségre ¢s a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat kertilni kell a beszer-
z¢si eljaras soran

- abeszerzési eljaras sordn torekedni kell a papir-felhasznalds minimalizalasara

- fokozottan érvényesitendék a kornyezetbarat beszerzés kovetelményei az élelmi-
szerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztito €s takaritoszerek), a szamitastechnikai €s
egyéb irodai gépek és berendezések soran
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- ¢épitési beruhdzasok esetében torekedni kell a kdrnyezetbarat épitdanyagok és épi-
téstechnologiak alkalmazasara.

5. A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);
— akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.);

— az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.);

— az éallamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet.

6. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaras elokészitése soran és a beszerzési eljaras lefolytatisaiban nem vehet
részt olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakor-
lasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevO gazdasagi szerepldvel fenndlld mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként:
a) az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevé-
kenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseljét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az Ajan-
latkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe be-
vonta,
ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy vagy szervezet részvétele az eljarasban, akitdl, illetve amelytdl az Ajanlatkérd
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében tdjékoztatast
vagy arajanlatot kért, feltéve, hogy az Ajanlatkéré nem kozolt vele a beszerzési eljaras
soran a tobbi ajanlattevd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé infor-
maciot.

Il. ABESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK
1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
téleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — az adott piacon altaldban

kért vagy kinalt teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito ajanlatkérés, megrendelés
megkiildésének idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara



Jelen beszerzési szabalyzatot a Kozbeszerzési Szabalyzat 1. sz. mellékletében talalhato
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzések vonatkozasaban kell alkalmazni.
Aru, szolgaltatas beszerzése esetén a 15 millio Ft-ot el nem éré becsiilt értékii beszerzé-
sek, épitési beruhazas esetén a 50 millié Ft-ot el nem ¢érd becsiilt értékii beszerzés ese-
tén.

Amennyiben a Kbt. 9.§-a illetve 111. § -a szerint a beszerzés targya ki van véve a Kbt.
hatalya aldl, abban az esetben a kdzbeszerzési értékhatarokat meghaladé értékii beszer-
zések vonatkozasaban is jelen szabalyzatot kell alkalmazni.

I11. A BESZERZESI ELJARAS ALTALANOS SZABALYAI
1. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezeteknél:

a.) az 500.000.-Ft, azaz Otszazezer forint egyedi értékét meg nem haladd beszerzé-
sek esetén elegend6 megrendelést kiildeni a lehetséges ajanlattevo részére.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el
nem ér0 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a le-
hetséges ajanlattevoktdl, majd a nyertes ajanlattevdvel szerzédést kotni.

c.) a 3 darab arajanlat kéréstdl el lehet tekinteni amennyiben, a szerz6déskotés a
Kbt. 9.§ (1) bekezdés 1) pontjaban meghatarozott ajanlattevével torténik.

d.) ab.) pont szerinti, de kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések esetén
indokoltsag esetén egyedi esetben Ajanlatkérd eltérhet a 3 ajanlat bekérésétol.
Megalapozott indokok alapjan a szervezet kotelezettségvallalasra jogosult sze-
mélye felmentést adhat az értékhatar 50 %-at el nem érd értékli beszerzések ese-
tében (aru, szolgaltatas beszerzése esetén 7,5 millid Ft-ig, épitési beruhazas ese-
tén 25 millio Ft-ig) a 3 ajanlat bekérése alol.

A felmentésre iranyulo kérelmet a beszerzést kezdeményezo szervezet/szervezeti
egység vezetdjének irasban kell kezdeményeznie €s jovahagyatnia.

2. A beszerzési eljaras soran a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet (mint ajanlatké-
r6) nevében eljaro személyek a beszerzést kezdeményezd szervezet/szervezeti egy-
ségek vezetdi lehetnek, egylittmiikodve a Hivatal munkatarsaival, a Jegyzdvel és a
Pénziigyi Osztalyvezetdvel. Az egyiittmiikodés folyamatat jelen szabalyzat /. sza-
mu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el — a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges engedélyek megléte esetén — ha az Ajanlatkéré rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztositdo anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az ajanlatkérést, illetve megrendelést kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a ma-
gyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a be-
szerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a le-
hetséges ajanlattevok részére, illetve kdzzétenni. (2. és 3. szamu melléklet)



IV. A BESZERZESI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK ES

HATASKOROK

1. A szabalyzat hatlya ala tartozo szervezetek beszerzési tevékenységének iranyita-
saért a Jegyzo a felelGs.

Feladata kiilondsen:

felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdoteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és hataskorok elosztasa-
rol, s azt a dolgozok munkakari leirasaban rogziti.

2. Az Ajanlatkérd beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének feladata és hataskore.
Feladata kiilondsen:

az ajanlatkérés elokészitése és intézkedés az ajanlatkérés ajanlattevok része-
re torténd megkiildésérdl,

az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

az ajanlatkéréshez sziikséges dokumentumok, miiszaki leirasok elkészitésé-
ben kozremiikodd alkalmazottak, szakértOként megbizott személyek vagy
gazdalkodé szervezetek kivalasztasa, azokra javaslattétel,

az ajanlattételre felhivott ajanlattevok kivalasztasa,

a Pénziigyi Osztéllyal egylittmiikodve folyamatosan vizsgalja, hogy a be-
szerzések pénziigyi fedezete biztositott-¢,

a Miszaki Osztallyal egyiittmiikddve folyamatosan vizsgalja, hogy a be-
szerzések értéke elérte-e a kozbeszerzési értékhatart,

rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas aranyat €s 6sszhangjat,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellata-
sarol,
a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. Az Ajanlatkérd a szerzddéskotésekre vonatkozo eldirdsok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés) betartasaval koti meg a szerzddést a legjobb arajanlatot adoval.
Amennyiben a legjobb ajanlat benyujtdja visszalép — akkor a szabalyzat hatalya ala
tartozo szervezet jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezObb
ajanlatot tevével megkotni a szerzddést.

4. Az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet 53.§-a alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzodés-
nek) mindig irasban kell megtorténnie. A hivatkozott kormanyrendelet 53. § (1)
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bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetesen az irdsbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek:
a) értéke a 200.000,-Ft-ot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mind-
stl.

5. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo6 eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. A BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

A beszerzési eljaras megkezdése eldtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatalya ala, e
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért az elndk a
felelOs.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatok benyujtasanak a modjat az ajanlattételi felhivasban hatarozza
meg az ajanlatkéro.

Az ajanlatkérés torténhet:
postai levélben
e-mailben

Ajanlatkérésre Onkormanyzatnal a polgarmester, Hivatalnél a jegyz6, a Tarsulas nevé-
ben az elndk, vagy a tarsulasi tanacs egyedi felhatalmazédsa alapjan a nevében eljarod
személy, intézménynél az intézményvezetd jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon tartalmu ajanlatkérést megkiildeni
—az egyenld esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositds nem végezhetd. A be-
szerzés targyat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek €s a benytjtott ajanlatok osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlat-
kérés nem mindsiil megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot
ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevoknek megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre az
ajanlattételhez, valamint az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehesse-
nek.
A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

— ajanlatkérdé megnevezését, adatait;

— abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait;

— ateljesités helyét, hataridejét,

— az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;

— az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét; mellékleteit,

— az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

— a hidnypotlas biztositasat vagy annak kizarasat;
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— aszerzddéskotés feltételeit (ha a beszerzés 1étrejotte szerzodéskotést igényel)

1. A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje intézkedik az ajanlatkérések
elokészitésérdl, megkiildésérol és a beérkezd ajanlatok érkeztetésérdl.

2. Az ajanlatok felbontdsakor a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje
koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.
Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarid lejarta utan nyutjtottak be,

b) az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az sszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

C) az ajanlattevé nem felel meg a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

d) egyéb mddon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a jogszaba-
lyokban meghatarozott feltételeknek,

e) az ajanlat aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast, vagy mas teljesithetet-
len feltételt tartalmaz

3. A beérkezett ajanlatok bontasat 3 fobol allo bizottsag végzi. A bontasrol jegyzo-
konyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv a bontastol szamitott 3 napon beliili elkészité-
se a kijelolt tigyintézo feladata.

A bizottsag tagjai a tarsulasi tanacs esetében:
— az elndk, vagy az elnokhelyettes, vagy a tarsulasi tanacs altal kijelolt képviseld
— ajegyzl/aljegyz06, vagy pénziigyi ligyintézo
— a munkakori feladattal megbizott igyintézo.

A kijelolt tigyintézo6 feladata:
— az ajanlatok érvényességének ellendrzése,

— amennyiben a beszerzési eljaras soran Ajanlatkérd hianypotlast biztositott, a hi-
anypotlasi felhivas elkészitése €s kikiildése

A beérkezett ajanlatokat a bizottsdg értékeli, amelyrél dontési javaslatot tartalmazo
értekeld jegyzokonyvet készit.

Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzékony-
vet kell késziteni:
A jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az ajanlatot felbontd személyek nevét,
— az ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét),
— az ajanlattevd altal kért ellenszolgéltatast,
— az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridot,
— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
— az ajanlat érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontok aldirdsat,
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— anyertes ajanlattevore tett javaslat megfogalmazasat.

Biralati szempontok

A beszerzési eljaras soran biralati szempont lehet
— legalacsonyabb ar
— alegjobb ar-érték arany.

A gazdasagilag legelonyosebb ajanlatot kivalasztasa érdekében a legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd értékelési szempontok vonatkozhatnak kiilondsen az alabbiakra (Kbt. 76. §
(3) bekezdés):

— mindség, miszaki érték, esztétikai és funkcionalis tulajdonsagok, valamennyi
felhasznald szdmara vald hozzaférhetoség, hatranyos helyzetli munkavallalok
alkalmazasa és egyéb szocialis, kornyezetvédelmi és innovativ tulajdonsagok,
forgalmazasi feltételek, vevOszolgalat és miiszaki segitségnyujtas, potalkatrészek
biztositasa, készletbiztonsag, a teljesités idopontja, 1ddszaka;

— a szerzOddées teljesitésében részt vevo személyi allomany szervezettsége, képzett-
sége és tapasztalata, ha a személyzet mindsége jelentds hatassal lehet a szerzo-
dés teljesitésének szinvonalara.

Elsddlegesen a legalacsonyabb ar biralati szempont alkalmazando.

Abban az esetben alkalmazhat6 a legjobb ar-érték aranyu ajanlat kivalasztdsa szempont,
ha az ajanlat(ok) megfelel6 elbiralasdhoz a beszerzés jellege miatt az ellenszolgaltatas
mellett tobb biralati részszempont figyelembe vétele is indokolt (pl. garancia iddtarta-
ma, rendelkezésre allasi 1d6, mindségi eldirasok, kdrnyezetvédelmi szempont). Ebben
az esetben az értékeld jegyzOkonyvben fel kell tiintetni a biralati szempont valasztasa-
nak indokait.

A beszerzési eljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirdsarol, a dontést kdvetd 3 mun-
kanapon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkiildéséért a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység munkatarsa a
felelds.

4. A 111. fejezet 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok elbiralasahoz a
beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaro dontést hozo Polgarmester vagy Jegyzo,
Tarsulas elnoke és az intézményvezeto részére. A Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
nevében kezdeményezett beszerzési eljarasban a nyertes ajanlattevé kivalasztasa a Pol-
garmester dontési hatdskorébe, a Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal altal kezdeménye-
zett beszerzés esetén a Jegyz6é hataskorébe tartozik. Tarsulas esetén annak Elnoke, in-
tézmény esetén az intézményvezeto.

VI. KULFOLDROL TORTENO BESZERZESEK SPECIALIS SZABALYAI
9



Az EU mas tagallamabol belfoldre torténd Gtdijkoteles gépjarmiivel végzett kozati aru-
fuvarozassal jaro termékbeszerzés kizarélag érvényes EKAER szammal lehetséges. Az
EKAER szam igénylése a termék megrendeldjének a feladata. Az EKAER szam igény-
1ése az allami ad6- és vamhatésag EKAER elektronikus feliiletén lehetséges.
Az EKAER szam igényléséhez az alabbi adatok bejelentése sziikséges:
- felado adatai (név, adéazonositod szam)
- felrakodas cime
- cimzett adatai (név, adéazonositd szam)
- kirakodas (&tvétel) cime
- a termék megnevezése, vamtarifa szama, brutté tomege, a fuvarozas célja (ter-
mékbeszerzés)
- afuvarozéashoz hasznalt gépjarmu forgalmi rendszdma
- a fuvarozashoz hasznalt gépjarmu kirakodasi (atvételi) cimre érkezésének ido-
pontja.

Fenti adatok bejelentését és az EKAER szam igénylését legkésobb a kiilfoldrdl érkezd
arunak a belfoldi utszakaszon torténd fuvarozasa megkezdéséig kell igényelni, ami az
aru felrakodasat kovetden a terméket felado jelzése alapjan indithato.

Az EKAER szam 15 napig érvényes. Az EKAER szamot ki kell adni a fuvarozast vég-
z0, vagy a fuvarozast szervezd személynek.

A termék megérkezését az EKAER elektronikus feliiletén szintén be kell jelenteni.

A tovabbi részletszabalyokat az Elektronikus Kozati Aruforgalom Ellenérzé Rendszer
mikodésérdl szolo 5/2015 (11. 27.) NGM rendelet tartalmazza.

VIIl. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels6 ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Belso el-
lendr hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas sordn torténd érvényesitésére.

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. A beszerzési eljardsokban kozremiikodd személyek és szervezetek kotelesek a vo-
natkoz6 jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait attanulméanyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a t6liikk elvarhato gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldlt személyek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé
valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, il-
letve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. A jegyz0O, gondoskodik arrdl, hogy a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban
foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
megismerési nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.
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4. Jelen szabalyzat 20 napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalé-
pését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Veresegyhaz, 20

Veresegyhaz Varos Onkorményzata vonatkozasaban a Beszerzések lebonyolitasanak
szabalyzataban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

polgarmester

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Toébbcéla Tarsulasa vonatkozasaban a
Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban foglalt eldirasok értelemszer(i alkalmaza-
sat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

Tarsulas elndke

Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tébbcélti Tarsuldsa Esély Szocidlis Alap-
ellatasi Kozpont vonatkozasaban a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

intézményvezetd
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1. szamu melléklet
A szervezetek/szervezeti egységek egyiittmiikodésének leirasa

A.)

500.000,- Ft alatti megrendelés esetén
a megrendeld kotelezettségvallalasardl a beszerzés kezdeményezdje a Gazdalko-
dasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik
a megrendeld egy eredeti példanyat tovabbitja a Hivatal Pénziigyi Osztalya felé,
ahol megtorténik a pénziigyi nyilvantartasba vétel €s a fedezet visszaigazolasa.
A beszerzést kezdeményez6 szervezet/szervezeti egység dokumentalhatdé modon
kikiildi a megrendeldt a vallalkozonak
Vallalkoz¢ teljesitését kovetden, a Gazdalkodasi Szabélyzatban foglaltak szerint a
megrendelést kezdeményezd szervezet/szervezeti egység a szakmai teljesitést
igazolja, majd atveszi és igazolja a szamlat
A teljesitésigazolast és a szamlat atadja a Hivatal Pénziigyi Osztalyanak, ahol
gondoskodnak a kifizetésrol.(a szamla kézhezvételétdl szamitott 30 napos fizetési
hataridével )
A beszerzéssel kapcsolatos garancidlis/szavatossagi probléméak nyomon kovetése,
rendezése, sziikség esetén a targyieszkOz-nyilvantartasba vételezés kezdeménye-
zése a beszerzést lefolytatd szervezet/szervezeti egység feladata

500.000,- Ft feletti beszerzés esetén
a beszerzést kezdeményez$ szervezet/szervezeti egység vezetdje tajékoztatja a
kozbeszerzési referenst a tervezett beszerzésrol. A referens és a pénziigyi osztaly
ellendrzi az egybeszamitds szabdlyai alapjan a beszerzés e szabdalyzat szerinti le-
bonyolithatosagat valamint a fedezet rendelkezésre allasat (jelzi, ha a beszerzés
kozbeszerzés koteles)
A beszerzést kezdeményez6 szervezet/szervezeti egység dokumentalhaté modon
kikiildi az ajanlatkérést és bekéri a legalabb 3 ajanlatot, majd a szabalyzatban leir-
tak szerint értékeli azt,
a nyertesnek javasolt ajanlatot megkiildi a Miiszaki osztaly kdzbeszerzési refe-
rensének,
a jovahagyott ajanlat kotelezettség vallalasba vételérdl (szerzédéskotés) a beszer-
zés kezdeményezdje a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik
A beszerzést kezdeményezd szervezet/szervezeti egység kikiildi alairasra a szer-
z0dést a vallalkozonak, majd tovabbitja a szerzddés egy eredeti példanyat a Pénz-
tigyi Osztaly felé, ahol megtorténik a pénziigyi nyilvantartasba vétel és a fedezet
visszaigazolasa.
Villalkoz6 szerzddésszerti teljesitését, a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak
szerint a beszerzést kezdeményez6 szervezet/szervezeti egység a teljesités igazo-
las kiallitasaval igazolja majd befogadja a szamlat
A teljesitésigazolast és a szamlat atadja a Pénziigyi Osztalynak, ahol gondoskod-
nak a kifizetésrdl. (a szdmla kézhezvételétdl szamitott 30 napos fizetési hatarido-
vel)

A beszerzéssel kapcsolatos garancialis/szavatossagi problémak nyomon kovetése,
rendezése, sziikség esetén a targyieszkoz-nyilvantartasba, vagy a vagyonkatasz-
terbe valo felvételezés kezdeményezése a beszerzést lefolytatd szerve-
zet/szervezeti egység feladata



2.5z melléklet
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3. sz melléeklet
Ajanlatkéré minta
AJANLATKERES

a) Ajanlatkéré neve, cime, telefon- és telefaxszama:

Veresegyhaz Varos Onkorményzata, Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal vagy
Veresegyhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2112 Veresegyhaz, Fo ut 35.

Tel: (28) 588-600  Fax: (28) 588-646
b) A beszerzés targya, mennyisége

Targya: ....

Mennyisége: ...

C) A szerzédés meghatarozasa:

A teljesités hatarideje:

d) A teljesités helye:

e) Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
f) Az ajanlatok biralati szempontjai:

g) Ajanlattételi hatarido

h) Az ajanlat benyujtasanak helye, és médja
i) Az eredményhirdetés idépontja:

A szerzddéskotés tervezett idépontja: ...
j) Egyéb informaciok
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Megismerési nyilatkozat

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdoteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




