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A szabalyzat elkészitését az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.
(XI11.31.) Komanyrendelet 13 §. (2) bekezdés d) pontja kotelez6vé teszi. Ennek értelmében a koltségvetési szerv
vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a mikoddéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv elbiranyzatait terheld
pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilonésen az anyag- ¢és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit.

A szabalyzat készitésekor figyelembe vettiik tovabba a szdmvitelrdl sz6l6 tobbszér modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban. Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Konn. rendeletet
is. A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatat az alabbiak szerint
adom Ki.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhdzasok szabalyszerti
lebonyolitasat, jogszabalyok keretei kozott a helyi sajatossagok figyelembe vételével meghatarozza
az anyag ¢s eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

2. Az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat hatalya

A Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat, a (2) bekezdés c) pontja
alapjan a Téarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsar6l, mint a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv. Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a
Hivatal latja el a gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Tarsuls
iranyitasa ald tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerve vonatkozasaban is a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

Ebbdl eredden ezen szamviteli politika hatalya Kiterjed:

— Veresegyhaz Varos Onkorményzatra (tovabbiakban Onkormanyzat)

— Veresegyhazi Polgadrmesteri Hivatalra (tovabbiakban Hivatal)

— Veresegyhdzi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsulasara (tovabbiakban
Tarsulas)

— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsulasa Esély Szocialis
Alapellatasi Kozpontra (tovabbiakban Alapellatasi Kozpont).

1.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. A vagyon fogalma, tartalma

A koltségvetési szerv vagyonanak értékét szamviteli megkdzelitésben egy meghatarozott idépontra
vonatkozdan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjaban meglévé vagyont két szempont szerint csoportositva, kétféle
vetiiletben tiikrozi.



A mérleg egyik oldalan az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a mésik oldalon a FORRASOK vagy
PASSZIVAK szerepelnek. Az ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az koltségvetési szerv vagyona
milyen eszkdzokben testesiil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

A szervezet vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:
ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok
1. Immaterialis javak

Il. Targyi eszk6zok

I11. Befektetett pénziigyi eszkozok

IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok
1. Készletek
1. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekotott bankbetétek

Il. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
I1l. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
Il. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

1. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

EJ Egyéb sajatos elszamoldsok

/. Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
Il. Fizetendo altaldnos forgalmi adod elszamolasa

Il. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

F) Aktividobeli elhataroldsok

FORRASOK

G) Sajat téke

I.  Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Il. Nemzeti vagyon valtozasai

Il. Egyéb eszkozok indulédskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Meérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

Il. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

1) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszdamoldsok

J) Passziv idobeli elhataroldasok



2. Avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. Avagyon kezelése, nyilvantartdsa
A szervezet kezelésében 1évé, valamennyi vagyonrésszel felelos modon,
rendeltetésszertien kell gazdalkodni.
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan Kkell tartani. A
nyilvantartasnal a Szamlarendben, illetve a Bizonylati rendben foglalt eléirasokat be kell

tartani.
2.2. Avagyonelemek, vagyonkezelés és hasznositds, vagyonszerzés

Az onkormanyzati ingatlan és ingd vagyon tekintetében a Képviseld-testiilet/Tarsulasi
Tanacs gyakorolja a tulajdonosi jogokat.

Az 6nkonnanyzat térzsvagyonaba tartozo vagyonelemet, a vagyonkezelés, a hasznositas, a
vagyonatruhazas, vagyonszerzés szabalyait onkormanyzati rendelet tartalmazza.

2.3. A vagyonértékelés szabdlyai

Az el6éirasokat az Eszkozok és forrasok értékelés szabalyzata tartalmazza.

3. Az anyag- és eszkozgazdalkodas fogalma, tartalma

3.1. Az anyag (készletgazdalkodas) fogalma:

Magaba foglalja a tervezés, beszerzés, atvétel, tarolas (raktarozas) készletmozgasait, a
felhasznalas folyamatat. A készletgazdalkodas célja, hogy a koltségvetési szervezetek
tevékenységeinek végzéséhez sziikséges anyagokat, forgdeszkozoket meghatarozott idére
¢és helyen, az el6irt mennyiségben és mindségben biztositsa.

3.2. Az anyag-és eszkozgazdalkodas tartalma:

Az anyaggazdalkodas tartalmilag a koltségvetési szervek tevékenységeinek folytatasahoz
szilkséges, valamint a koltségvetési évben sziikségessé valdo anyagféleségekkel
kapcsolatos ellatasi, készletezési és gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban. A
folyamatok alatt az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek, feladatok
Osszehangolasat kell biztositani. A részfeladatokat ugy kell végrehajtani, hogy az egész
komplex tevékenység eredményes legyen. Az anyagi forgoeszkozokkel kapcsolatban a
kovetkezé teendOk folyamatszer(i Osszehangolasat kell megvaldsitani a Koltségvetési
szervek anyaggazdalkodasi tevékenységének.

- Elokészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyag-sziikségleti, majd ennek
alapjan készlet- ¢és beszerzési terv készitése és a sziikséges pénziigyi fedezet biztositasa
(minimalis készlet, folyo készlet). Cél, hogy a tervezett anyagféleségek mindségileg a
legmegfeleldbbek legyenek és ezeket az elérhetd legeldnydsebb arakon és a viszonylag
legkisebb jarulékos koltségek felmeriilése mellett keriiljenek beszerzésre.

- Végrehajtas: magaban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket,

valamint a szallitasi szerzodések megkotését.

Ugyancsak a végrehajtas soran keriil sor a kovetkez6 részmiiveletekre:
a./ anyagok beszerzéséhez pénzeszk6zok biztositasa,



b.l anyagok atvétele, mindségellendrzés,

c./ sajat tevékenység soran visszanyert anyagokkal val6 gazdalkodas,
d./ feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek hasznositasa,

e./ feleslegessé, ill. csokkent értékiivé valt készletek selejtezése,

f./ raktarozas, tarolas,

0.l anyagmozgatas, szallitas,

h./ vagyonvédelem.

- Nyilvantartas és ellenorzés: magaban foglalja a megrendelések ¢és a szallitasi

szerz6dések nyilvantartasat és teljesitésiik ellendrzését, valamint az anyagmozgasok
bizonylatolasa az anyag-, készlet nyilvantartasok vezetése.

3.3. Anyagok felhasznalasuk szerint:
K3l 1 Szakmai anyagok
K312 Uzemeltetési anyagok

1I.
KESZLETGAZDALKODASSZABALYAI

1. Készlet fogalma
A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél révidebb
ideig szolgalo olyan eszk6zok:
a)amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az uj

termék, vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokasos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési
céllal szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (aruk).

2. Kisértékii targyi eszkozok

Kisértéki targyi eszkoznek mindsiil mindazon eszkoz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tll szolgalja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) a koltségvetési szerv feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé

valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyeb mas ok miatt)
b) megrongalddas vagy természetes elhasznalodas miatt, az eredeti rendeltetésének

mar nem felel meg,
C) abeszerzés idépontjatol szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a

beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd id6szakban nem latszik biztositottnak,
d) szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet
Hasznalhatatlannak minésiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikodés, elemi csapas
vagy a készlet belsé természete miatt (porlds, romlas) véglegesen felhaszndlhatatlanna
valik.
5. Hasznositas és selejtezés, megsemmisités



Az eljarasrendre vonatkozo szabalyokat A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

6. A készletgazdalkodas szabalyai

A gazdalkodas szempontjabol jelentdsen meghatarozo tényezonek mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkozok alabbi ismérvei:
a) rovid élettartamuak,

b) igen sokfélék,
c) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kovetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és litemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,
c) biztositva legyen a felhasznald szervezeti  egységek beszerzési igényeinek

elbiralasi lehetdsége,
d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetéségét, illetve
e) nyujtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén

a sziikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kovetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai ¢€s a
gazdasagi munka Osszhangja, igazodva az koltségvetési szerv mindenkori gazdasagi-

pénziigyi lehetdségeihez.
A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korti mozgasterét, a beszerzések

megtervezeésétdl a végso felhasznalasig.

6.1. A készletgazdalkodas tervezése

Az éves koltségvetésben keriil megtervezésre. A tervnek kapcsolodnia kell a
koltségvetési szerv alapitd okiratdban ¢és a koltségvetési tervében meghatarozott

alaptevékenység feladatainak nagysagrendjéhez.

6.2. Beszerzések

A Kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései
szervezetiinkre nézve kotelezok. A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasanal a Kbt.

el6irasai szerint kell eljarni.

A beszerzések kapcsolatos részletes szabalyokat a
Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrdl szolo polgarmesteri és

jegyzoi egyiittes utasitas (tovabbiakban: Beszerzési szabalyzat), illetve a
Kozbeszerzési Szabalyzat
tartalmazza.

6.3. Bekeriilési érték:

A bekeriilési értéket az Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzata szerint kell
meghatarozni.

6.4.A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:



a) a kozpontositott kozbeszerzésre, valamint a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
eldirasai,
b) aszervezet kapcsoldodd belsé szabalyzatai, valamint

c) jelenszabalyzat el6irasai alapjan,
aszervezet kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

Részletes eloirasokat a Gazdalkodasi Szabalyzat, Beszerzési Szabalyzat,
Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

6.5. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezeteknél készlet raktar nem miikodik.

A késobbiekben esetlegesen kialakitando készlet raktar mitkodtetése:

A megrendelt készletek beérkeztetése a koltségvetési szervezethez az alabbiak szerint

lehetséges:

A Dbeérkezd készletek atvétele a termékek vonatkozdsaban mennyiségi- €és
mindségellendrzéssel valosul meg.

Az atadas-atvételi bizonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az atvevo nevének, ill. alairasanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran, az atvevo kifogast emel mennyiségi vagy mindségi
hiany miatt, ugy arrdl az atado ¢és atvevo felek kozosen jegyzOkonyvet vesznek fel,
melyben megallapodnak a kifogasok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kovetéen a legrovidebb idon belil a
beszerzo, illetve a raktarvezeté/kezel6 koteles gondoskodni a raktarra torténd
bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisértékli targyi eszkoz
bevételezési  jegy kiallitdsaval, ill. ezt kovetéen a szamitdogépes analitikus
nyilvantartasba torténd rogzitéssel. (bevétel konyvelése)

A bevételezés 1épései:

a) abevételezendod készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,
b)  bevételezési bizonylat kiallitasa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbdl,

c) abevételezés analitikus lekonyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),
d) mennyiségi rogzités a raktari szamitogépes nyilvantartasban.

6.6. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden gondoskodni kell az egyes
készletféleségek szakszerti és biztonsagos tarolasardl, kiilonds tekintettel a veszélyesnek

mindsitett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6.7. Raktari rend, fegyelem

A raktarakban az egyes készletféleségeket - lehetdleg - egymastol elkiilonitve, homogén
csoportonként kell tarolni.



Minden raktarozott készletféleséget cimkével kell ellatni, amely tartalmazza:
a) az anyagszamot (cikkszamot),
b) a készlet megnevezését,
C) és mennyiségi egységét.

A raktarban csak az oda beosztott dolgozok, illetve atmenetileg a beszallitast végzok
tartozkodhatnak. (Kivétel: koltsegvetési szerv vezetdje/vezetoi és ellendrzé személyek!)

A raktarakban gondoskodni kell:

a) megfelel6 mennyiségli és teherbirasa polcrendszer elhelyezésérol,

b) a biztonsagos ¢és megfeleld hozzaférést biztositdo kozlekedési utvonalak
kialakitasarol,

) sziikség szerint a raktarozando, ill. a raktarbol kiadando készletek biztonsagos
mozgatasat eldsegitd rakodo (rampa) kialakitasarol,

d) megfelel6 megvilagitasrol és szellztetésrol,

e) a nyilaszarok (ajtok, ablakok, kapuk) stabilitasar6l, azok megfeleld

zéarhatosagarol,
) ahelyiségek, terek megfeleld hémérsékletérdl.

6.8.A raktarvezeto/kezelok feladata, felelgssége

A raktarvezetd/kezelok feladatait a rajuk nézve kotelezd érvényli munkakori leiras
hatarozza meg, melynek kiadasaért, aktualizalasaért és annak betartasaért a munkaltatd

felel.
A raktarvezet6/kezelk feladata kiilonosen:

a) a beszallitott készletek atvétele,

b) araktari készletek gondos, sériilésmentes tarolasa,

Cc) aszervezeti egységek igény szerinti kiszolgalasa, (készletek kiadasa)
d) araktari rend és fegyelem biztositasa

a vonatkozo eldirasoknak megfelelden.
A raktarvezetd/kezel0k gondoskodni kotelesek a  tarolt készletek naprakész

nyilvantartasardl, melynek keretében a mennylsegl- és érték adatokat a raktar és a
kapcsolodo konyvelés szamitogépes nyilvantartasaban vezetett analitika tartalmazza.

A készletegyezOséget a - legalabb havonta torténd - rendszeres egyeztetés és az évente
egy alkalommal elrendelt (mérleg aldtdmasztasat szolgald) leltarak biztositjak. Ezen
eldirasokrol a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

A raktar vezetOk/kezelok feladata még az altalanos rendeltetésii készletek optimalis

szintjének  kialakitdsdban  valé6 hatékony kozremiikodés, melynek  keretében
kezdeményezik:
a) afogyoban 1évo készletek beszerzését, a raktar ':feltoltését”
b) az esetlegesen keletkez6 elfekvé (immobil) készletek raktari készletallomanybol
torténd kivonasat, valamint
c) jelzik a készletek belsd természetébdl adddd mindségromlas — varhato
bekdvetkezését, illetve tényét. (pid: szavatossagi ido lejarta)

Ezen feladatok a folyamatos tevékenység részét képezik, melynek soran keriilni



kell a felesleges készletfelhalmozasokat, ugyanakkor biztositani kell a szervezeti
egységek folyamatos kiszolgalasanak az igényét is.

6.9.Készletek mozgasa

A készletvaltozasokrol a koltségvetési szervezeteknek a Szamlarendben, Bizonylati
rendben, Bizonylati albumban meghatarozott bizonylatokat kell ezen szabalyzat
eldirasai szerinti killitania.

6.10.A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat,
mivel a veliik valo gazdalkodas soran biztositani kell

a) aszervezeti egységek folyamatos kiszolgalasat,

b)  hogy minden idépontban megfelel6 mennyiségii és mindségi készlet
alljon rendelkezésre, illetve

C)  0j beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt
készletek gyors- €s rugalmas beszerzésérol.

E feladat végrehajtasa soran:

d) gondoskodni kell arr6l, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne
johessenek 1étre,

e) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozo igényeire,
valamint

f) a mindenkori likviditasi helyzetre.

\V2
BERUHAZAS SZABALYAI

1. Aberuhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhazdsnak mindsiil- az Szt. el6irasa alapjan -

a targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eléallitasa, a beszerzett
targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszerii hasznalatbavétele érdekében az lizembe
helyezésig, a rendeltetésszeri hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az
elokészitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévd
targyi eszkoz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,



teljesit6képességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel

egyutt;

A targyi eszkozok mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak Kkell
tekinteni a kovetkezéket:
A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a
kisajatitassal kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).
Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a
beszerzéssel egyidejlileg nem kertl sor az tizembe helyezésre.

1.2. Beruhazasitevékenység koltsége

A beruhédzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem
vett, iizembe nem helyezett

- ingatlanok,
gépek, berendezések, felszerelések,

- jarmiivek és

- atenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékeét.
Az idegen vallalkozo altal eléallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett targyi eszk6zok esetén, a beruhazas bekeriilési értéke az
eszkoz létesitése, tizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba
torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatod

- tervezési,

- szallitasi,

- rakodasi, alapozasi,

- szerelési,
iizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés
szerinti rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes
vételara.
A beruhazasokra vonatkozoé statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott
tajékoztato- ban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és iizemgazdasagi beruhdzdsok fogalma

A./ Nemzetgazdasagi beruhazas

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz 0 targyi eszkozok beszerzése és sajat
vallalkozasban (kivitelezésben) valo létesitése és potlasa, a meglévd targyi
eszk6zok  bovitése, korszerisitése, rendeltetésének megvaltoztatasaval
Osszefliggo atalakitasa, a targyi eszkdzok rekonstrukcioja, valamint ezek értékét
noveld felgjitasa (a karbantartdsi munkak nélkiil), a tervezési, atirdsi €s mas
jarulékos koltségekkel egyiitt.



B./ Uzemgazdasagi beruhazas

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis
minden olyan targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhazo targyi
eszkozallomanyat noveli, de a

nemzetgazdasagét nem. (Korabban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités
ellenében torténd beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos
koltsegek, a belfoldrdl lizingbe vett targyi eszkozoknek a szerzddés lejartakor
fizetett maradvanyértéke.)

A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhazas teljesitményértéke az Uj targyi eszkozok Dbeszerzésével,
létesitésével, a meg- levd eszkozok bovitésével és feltjitasaval, tovabba a
hasznalt (meglévd) targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos targyidészaki
raforditasok Osszegével egyenld, fliggetleniil attol, hogy azok értékét pénzben
kiegyenlitették-e vagy sem.

. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma

a. / Az iizembe helyezés a beruhazas eredményeként 1étrehozott targyi eszkoz
jellegli vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes onalldan
hasznalhatdo vagyontargyak kiilon-kiilon torténd alkalmassagi vizsgalata
(proba lizemeltetése), rendeltetésszerli és rendszeres haszndlatba vétele,
ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatésagi engedélyek megszerzése.
A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejlileg a vagyontargyakat aktivalni
kell. Uzembe helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a
beruhazasok onalloan hasznalhaté részét), amelyeket rendszeres hasznalatba
vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkozoket.

b. / A statisztikaban az iizembe helyezett beruhazasokrol a koltségvetési
szervnek, illetve annak a gazdasagi szervezetnek kell beszamolnia, amely
szervezet a beruhazast aktivalta é¢s konyveiben nyilvantartja. Ha a beruhazo a
beruhdzas befejezése utan a beruhazast lizembe helyezés (aktivalas) nélkiil
lizemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az {izembe
helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhdzasra vonatozo adatok
rendelkezésre allnak. Amennyiben az tizemeltetének nincsenek informacioi a
beruhdzas adatair6l, akkor a beruhdzo koételes lizembe helyezettként is
jelenteni.

c. / Aziizembe helyezés idopontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az iizemszerii
termelés (szolgaltatas, illetve rendszerszerti miikodés) megkezdddik.

Probatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerli termelés
(szolgaltatas) megkezdése kozott idobeli megszakitds nincs, a rendszeres
hasznalatba vétel napja a si- keresen befejez6dott probatlizemeltetés utolsod
napjat kovetd munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezel6i jog), a
hasznalati jog ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzésének az idépontja.
Nem tekinthetd ilizembe helyezettnek az a probalizemeltetés alatt allo

beruhazas, amely iizemszerlien miikodott, de a miikodtetés célja annak
megallapitdsa, hogy a beruhazas rendszeres, folyamatos hasznalata



biztosithato-e.

d. / A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhazasrészt - a
lakossag részére értékesitett lakasok kivételével - a beruhazasi koltségek
értékében az adatszolgaltatasra vonatkozo szabalyok szerint kell jelenteni.

e. / Azokat a hasznos raforditasokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett
targyi eszkO6zok megvaldsitasa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat
aranyosan terhelik (pl. tervezési koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a
hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentésebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan
rendeltetésszertien hasznalatba vehetd targyi eszkozoket (foldteriileteket)
szintén aktivalni kell.

f. / Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes
értékében kell az iizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet
nélkiil arra, hogy az azokra vonatkoz6 szamlazas az lizembe helyezésig
megtortént vagy sem. A le nem szamlazott raforditasokat a tervezett vagy
szerz6désben meghatarozott O0sszeg alapul vételével kell aktivalni és az
elfogadott szamlak alapjan az iizembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

g. / Az tlizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell

jelenteni,
fliggetlenil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az allami,

onkormanyzati tamogatas, a kiilonbozo alapokbol szarmazéd és a lakossagi
hozzajarulas 6sszegét is.

h. / Az tizembe helyezett beruhazasok értékében bekovetkezett korrekciokkal
(raaktivalas vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok
értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma
/ Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni

a. a kivitelezdk, a szallitok altal végzett és beruhazo vagy az altala megbizott

lebonyolitd altal atvett, szamldzott vagy még nem szamlazott idegen
teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények
értékét; tovabba a beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkzok
értékét, - beleértve a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett 200 ezer forint
értékhatar alatti targyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos
tevékenységek raforditasait, amelyek még nem keriiltek iizembe helyezésre
vagy kivezetésre (kiselejtezésre).
Az ¢épitdipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem
szamlazott (at nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitdipari
kivitelezOknél ¢és altalaban a beruhazasi szallitoknal levd beruhazasi
rendeltetésti termékek nem tekintheték beruhdzéisnak, hanem az épitdipari
szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor valnak
beruhdzassa, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhazasok egy
idépontban ren- delkezésre allo készlete.
A beruhazasok nyitdé allomanyat a beszamolasi év januar l-jei allapotanak
megfelelden kell meghatidrozni. A nyité alloméanyra vonatkozé barmilyen



modositas - beleértve a korabbi idOszakot érintd tételeket is - kizardlag a
beszamolasi 1ddszak allomanynovekedési, illetdleg allomanycsdkkenési
adatain vezethetd keresztiil.

A beruhazasok zar6 allomanyat a nyit6 allomany és a beruhazasokat néveld,
illetve csokkent6 tételek egyenlege alapjan kell meghatarozni a december 31-
ei allapotnak megfeleléen. A nyito és zar6 allomanynak meg kell egyeznie a
Beruhazasok, feltjitasok szamlan kimutatott nyito €s zaro egyenleggel.

c. /A Dbefejezetlen beruhazasok allomanyanak megallapitasanal a
beruhazasok allomanyat noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet,
sth.) és csokkentd (lizembe helyezés, atadas, selejtezés, leltari hiany, stb.)
tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett idépontok
figyelembe vételével kell szamitasba venni.

d. / Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolasat
illetéen a ko- vetkezd szabalyok az iranyadok. Ha a befejezetlen beruhazas
teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét (vagyis az addig tortént
raforditasokat) egyéb allomanycsokkenés- ként (mint kiselejtezést) kell
elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhazas poétla- sara iranyulo
tevékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhdzasok
elszamolasanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a
befejezetlen beruhazas megrongalodott, a helyreallitisi koltségek beruhazasi
teljesitménynek, majd  végsé soron egyéb  allomanycsokkenésnek
(kiselejtezésnek) szamitanak.

5. Aberuhazasok megvalositasaban részt vevé szervek

a. / Beruhazé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek
megvalositasara sajat szervezetével vagy szerzodések (megrendelés) alapjan
mas gazdasagi szervezet kozremiikodésével beruhdzasi tevékenységet végez,
vagy megbizasos beruhazas fonnajaban beruhazasi lebonyolitdval végeztet.

b./ Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhdzasok utjan
megvalosult targyi eszkozoket, létesitményeket rendszeresen hasznalja. A
beruhdzo és az iizemeltetd alta- laban azonos, de lehet méas-mas gazdasagi
szervezet is. Az lizembe helyezett beruhaza- sokrdl az a gazdasagi szervezet
koteles beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és konyveiben szerepelteti,
vagy amelynél a beruhazasra vonatkozo6 adatok rendelkezésre allnak.

c. / Beruhazasi megbizonak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhazo
tekinthetd, amely a beruhazas lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a
beruhazas vagy egyes részei megvalositasanak szervezésével)
beruhadzasi lebonyolitot biz meg. A
beruhazasstatisztikaban a beruhazo akkor tekintheté megbizonak, ha a
beruhazas vagy a beruhazas egy részének pénziigyi forrasai feletti
diszpozicios jogot is atengedi a lebonyolitonak.

d. / Beruhazasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység korében az a vallalkozo,
gazdasagi szervezet, amely mas beruhdzd részére beruhdzas vagy



beruhazasrész megvalositasanak szervezését és az ezzel kapcsolatos egyéb
tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolitd lehet beruhazasi
vallalkozas, stb., amely a beruhazasok lebonyolitasat fotevékenysége
keretében végzi, de lehet bannely mas gazdasagi szervezet is.

e. / Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok
ellenértékét folyositja.

f. / Sajat lebonyolitasu az a beruhazas, amelynek szervezését,
lebonyolitasat maga a koltségvetési szerv végzi.

0. /| Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési
szerv lebonyolitot biz meg. A statisztikai beszamolas szempontjabol csak
az olyan beruhazast lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhazé a
sziikkséges pénzosszeg feletti diszpozicidés jogot IS a beruhazasi
lebonyolitora ruhazta. A diszpozicidés jog atruhazasa nélkiil vagy a
beruhazasok egyes részfeladataira (pl. miiszaki ellen6rzésre) vonatkozo,
megbizassal megvalosuld beruhazasok nem szamitanak megbizasos
beruhdzasnak.

h. / A beruhazasok Kkivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a
beruhazasok egyes részeinek
- sajat vallalkozasban, vagy
- vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valdo megvaldsitasaval.

h.1./ Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a
tevékenység, amelyet az intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat
dolgozdival, sajat célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhdzasokat minden esetben vallalkozasi, stb.
szinten

kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat
vallalkozasban megvalositott beruhazasoknak, ha azokat a kozpont
allomanyaba tartozd munkavalla- 16kkal és a kozpont munkaeszkdzeivel
valositottak meg. Az épitmények, gépek ¢és technoldgiai berendezések,
miszerek és felszerelési targyak elGallitasat akkor is sajat vallalkozasban
végzettnek kell tekinteni, ha a beruhaz6 valamennyi alkatrészt és tartozékot
készen Szerzi be, az 6sszeszerelést azonban sajat dolgozoival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalodsitott beruhazasok Osszegébe nem
szamithatok be a beruhdzo sajat szervezetével végzett éEpitbipari
tevékenységbdl azok, amelyeket idegen megrendeld részére végeztek
(szamlaztak).

h.2. / Vallalkozasba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi
tevékenység, amelyet a beruhdzo, illetve beruhazasi lebonyolitd vallalkozasi
vagy szallitasi szerz6dések alapjan, beruhazasi szallito Gtjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki 6sszetétele

A beruhazasok anyagi-miszaki Osszetétele a kovetkezo:



a.

- ¢pitési beruhazas,
- gépberuhazas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhazas,
import gépberuhazas,
- egyéb beruhazas.

/ Epitési beruhazas

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja Gij épitmények
létrehozésa, épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy
légterének) novelése, épitmények kiegészitése - korabban meg nem levo
épiletgépészeti  berendezésekkel, - épitmények részleges vagy teljes
ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény
korszeriisitése és atalakitasa, amelynek soran az épitmény feladatanak
ellatasara alkalmasabba valik, funkcioja boviil, az épitmény felujitasa, eredeti
allaganak helyreallitasa, az épitmény - valamely beruhazas megvalositasa
érdekében valo - teljes vagy alapokig torténd lebontasa, a gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalositott
ingatlan (in- gatlan jellegii létesitmény), amely altalaban a talajjal vald
egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj tennészetes allapotanak,
természetes geolodgiai alakulatdinak megvaltoztatdsa révén johet létre (valhat
ingatlannd), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontas utjan
tavolithato el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasznalatra
alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és
csatornazasi vezetékek, fiitési, szell6zo, 1€giiditd berendezések és felvonok,
amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatosagat és
ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha
azok az - épitmény hasznalhat6saganak biztositasa, illetve ellataisa mellett
technologiai célokat is szolgalnak, vagy mar meglévé épitménybe késobb
keriilnek beépitésre.

Epiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kornyezé
kiilsé tértdl épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret
alkot és ezzel

az allando, idészakos vagy idényjellegii

tartozkodas, az tizemi termelés,

az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindésiil6 épitmény (pl. ut,
vasut, kerités, stb.)

b. / Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések,
jarmuvek, miszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerli hasznalat
feltételeként eldirt tartalék alkatrészek ¢&s tartozékok beszerzését is), a
technoldgiai szerelési munkak koltségei, va- lamint a gépberuhazasokkal
kapcsolatos egyéb hasznos beruhazasi tevékenység koltsé- gei (szallitasi



koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi juta-
1ék). Gépberuhazasnak tekintendé a gépek, technologiai berendezések,
jarmivek, mii- szerek kiegészitése vagy bovitése tartozékokkal, tovabba
minden olyan atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy
kapacitasanak novelését eredményezi, és minden felajitas.

Technologiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az
épitmé- nyek allagatol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithato
gépek, berendezések, felszerelések, stb. elhelyezésével és bekotésével
kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok
hasznalhatosaga, hanem els6sorban izemeltetési (tennelési) célokbol

helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések
szerelése is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyartd (szallitd) vallalat
feladatat képez6 helyszini 0sszeszerelési munka nem tekinthetd technologiai
szerelésnek, ha a gép beszerzési kolt- ségében jelenik meg.)

e. / Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a belfoldon gyartott gépek és technologiai berendezések, jarmiivek,
miiszerek beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész
felhasznalasaval késziiltek),

a szallitasi koltségeit,

a technoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi
szerelok altal végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A
belfoldon gyartott gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi
géprovaton Kell szerepeltetni, ha szamlainak kiegyenlitése nem forintban
torténik (pl. vilagbanki hitelkonstrukci6, tenderek).

d. / Importgép beruhazasnak tekintend6

az importbol szarmazo gépek beszerzése,
- a devizédban kifizetett technoldgiai szerelési munkak koltsége (beleértve a

kulfoldi szerelok altal belfoldon végzett és devizaban Kiegyenlitett
technologiai Szerelési munkat),

a szallitasi koltség,
vam vagy import
forgalmi ado, a
bizomanyi dij
0sszege.

A kilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fliggetlenil attol,

hogy a
beruhazasi szallito termeldeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi

vallalkozas, stb. vagy a gyarto cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen

pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

e. / Egyéb beruhazasnak tekintenddk a kovetkezé koltségek
a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,



a berendezési ¢és felszerelési targyak
beruhazasai, az értéktargyak
beszerzése,

az erdositési, fasitasi beruhazasok,
az iiltetvény-

beruhazasok,

egyeéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kKimutatni
- a beruhdzasok elokészitésével ¢€s megvalositasaval 0Osszefiiggd
beruhazasi javaslat, program, tervpalyazat, kivitelezési
tervdokumentacio készitésének, helyszinre alkalmazasanak koltségeit,

- tervezést megel6z0 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) ¢és
talajfeltarasi  (talajmechanikai-, geologiai, vizkutatasi és egyéb
vizsgalatokat jelentd) munkak, tovabba el6tervezési miiveletek (pl.
vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijelolésével, meghatarozasaval)
kapcsolatos tervek koltségeit, a technologiai tervezések koltségeit,

- minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban
foglalt munkakkal kapcsolatban a tervezd Kifejt (pl. egyeztetést,
iranyitasi tevékenységet), kiillondsen a tervez6i miivezetést, valamint a
tervezési megbizas teljesitéséhez sziikséges - az el6z6 pontokban
foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy
éven tuli elhasznaldédast, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak
tartoznak, amelyeket targyi eszkoznek mindsitenek. Ide kell sorolni a
butorok, valamint az izleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak
beszerzését.

Ertéktérgyak az olyan jelentés értékii targyi eszkozok, amelyek nem a
termelési, szolgaltatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegorzok.
Ide tartoznak a miivészeti alkotasok, értékes fémek és kovek, stb.

Ultetvények és erdék beruhazasok korébe tartoznak a rendszeresen termést
hozé ter- mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tali tennésiikért
tartanak. Nem tartoznak az iiltetvények fogalmaba az {iltetvények 4altat
elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem tele- pitett erdok.

Egyéb

Az elozbekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem
mindsiilé koltségek (pl. biztositasi dij, az ilizembe helyezésig felmertilt
hitelkamat, bizomanyi jutalék, stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termel6i beruhazasok a tennel6 és szolgaltatd agazatok beruhazasai, azok
kommunalis beruhédzasai kivételével. A temleld beruhdzasok szolgalhatjak a
beruh4azo alaptevékenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termeld
tevékenységét.



A kommunalis beruhazasok korét a lakasberuhdzasok, az egészségiigyi,
szocialis és kulturalis beruhazasok alkotjak, fliggetleniil attol, hogy mely
agazatban valosulnak meg. Kizardlag a kommunalis létesitmények
miikodését szolgalo létesitményeket (pl. kiilon- all6 kazanhaz) és targyi
eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8. A beruhazasok lebonyolitasa
8.1. A berultazasok elokészitése

A beruhazasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas
jovahagyasarol, masrészt a beruhdzas engedélyezésérol.

8.2. Beruhazasokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhdzasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése a
koltségvetési szervnek vagy a lebonyolitonak a kotelessége. A hatosagi
eléirasok figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a beruhazo, a
tervezd ¢és a megvalositasban kozremiikddd més szervezet (személy) a

felelds.
8.3. A beruhazdsok megvalositasi (kivitelezési) idotartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont,
amely a beruhazasi alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idopontjaként azt az
idopontot kell megjeldlni a beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési
vagy a szerelési naploba torténd bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés)
atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvalésitasi (kivitelezési) idétartama a beruhazas
tervezett kezdési idépontjatol a beruhazas tervezett befejezési idépontjaig (az
utolso iizembe helyezési okmany alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az
iddtartamot a beruhazasi alapokmanyban fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idOpontja az épitési vagy
a szerelési naploba torténd elsé bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés)
atvételének tényleges idopontjai koziil a korabbi.

8.4. A beruhazas lezarasa

A beruhazas akkor tekinthetd befejezettnek, ha

- a beruhdzas megvalositasdban résztvevo 0sszes vallalkozé szamléinak
(sajat kivi- telezd szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a
beruhazasi szamla terhére elszamoltak,

- abeszerzett, elallitott vagyontargyakat tizembe helyezték.

A beruhazas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére,
jogerds itélettel le nem zart, peres eljaras kovetkeztében kertilt sor.
Az értesitést legkésObb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérol

sz6l6 Kormanyrendeletben meghatarozott modon €s idépontban készitendd



éves koltségvetési beszamoloval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a
beruhazas lizembe helyezésérol kiallitott okmanyt (Jegyzkonyvet).
Részletekben torténo lizembe helyezés esetén csak az utolso lizembe

helyezésrol készitett okmanyt kell megkiildeni.

Az iizembe helyezési okmanyt a Bizonylati album tartalmazza.

9. Beruhazasok, felGjitasok nyilvantartasa

9.1. Beruhdazasok nyilvantartisa
A beruhazasokrol, beruhazasokra adott el6legekrél beruhazasonként
elkiilonitve egyedi nyilvantartast kell vezetni.

A beruhazasok nyilvantartasa az ASP szakrendszerrel torténik.

9.2. Felujitasok nyilvantartisa

A felgjitasok fokonyvi szamlakhoz az ASP szakrendszerrel analitikus
nyilvantartast kell vezetni. A felujitasok analitikus nyilvantartasat tgy kell
vezetni, hogy abbodl a felgjitasra keriilt targyi eszk6zonként a felmeriilt
felujitasi kiadasok 0sszege megallapithatd legyen.

10. A beruhiazasok lebonyolitasahoz kapcsolodo belsé szabalyzatok,
felelosségi kérdések
- Kbzbeszerzési Szabalyzat
- Beszerzési Szabalyzat
- Gazdalkodasi Szabalyzat
- Pénzkezelési Szabalyzat
- Szamviteli politika
- Szamlarend és bizonylati rend
- Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata
- Bizonylati album

A Dberuhazasok  eldkészitésében, lebonyolitasdban  résztvevo
koztisztviselok, kozalkalmazottak €s egyéb munkavallalok feleldsségi
kérdését a munkakori leirdsokban szerepeltetni kell, melyért a
munkaltato a felelds.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat 20 napjan lép
hatalyba.

2. A jegyzo6 gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az



érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatadlyba 1épés napjaval
egyidejlleg.

Veresegyhaz, 20

jegyz6
Veresegyhaz Varos Onkorményzata vonatkozasaban az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat
foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.
Veresegyhaz, 20

polgarmester

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcéli Tarsulasa vonatkozidsiban az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi szabalyzat foglalt el6irasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

Tarsulas elndke

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélt Tarsuldsa Esély Szocialis Alapellatasi Kézpont
vonatkozasaban a Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat foglalt elirasok értelemszeri
alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

intézményvezeto



