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A Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban Hivatal) Szamviteli politikajat a
szamvitelrol szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése szerinti
szabalyzatok és a (7) bekezdés szerint szabalyozando mas kérdéseket rogzité dokumen-
tumok, tovabba az allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1)-(7) bekezdései alapjan a kovetkezok szerint hatarozom
meg.

A Szamviteli politika alapjaul szolgal6 jogszabalyok:
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
e aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény (Szt.),
e az allamhaztartasi szamvitelrdl szo16 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet (Ahsz.),

e Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Moétv.)

o Veresegyhdz Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének énkormdnyzati rende-
lete a Szervezeti és miikodési szabadlyzatarol;

o aMotv. 88. §-a szerinti Tarsulasi megallapodas

e Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélti Tarsuldsa Esély Szocialis
Alapellatasi Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

o Veresegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal és a Veresegyhazi Kistérség Onkormany-
zatainak Tobbcélt Tarsulasa Esély Szocialis Alapellatasi Kozpont kozétt az Avr.
9. § (5) bekezdés alapjan megkdétott munkamegosztasi megallapodas,

e a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

e a Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje.

l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6l6, tobbszor modosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az 4llamhéztartds szamvitelérdl
sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozd
eldirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szamviteli politika hatalya ala
tartozd allamhdaztartasi szervezetek sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer mitkddését.

A szamviteli politika a kovetkezd témakhoz kapcsolododan tartalmaz eldirasokat:
1. Az 4llamhéztartds szamviteli rendszere
2. Szamviteli alapelvek
3. Beszamolo6 készitési kotelezettség
3.1. Az éves koltségvetési beszdmolo részei
3.2. Az éves koltségvetési beszamold 0sszeallitasahoz kapcsolodo idépontok,
hataridék
3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral
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4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek
4.1. Lényeges szempont
4.2. Nem lényeges szempont
4.3. Jelentds 0sszeg
4.4. Nem jelentds 0sszeg
4.5. Jelentds 0sszegtli hiba
4.6. Nem jelentds 0sszegli hiba
4.7. Kivételes nagysagu és eléfordulasu bevételek
4.8. Kivételes nagysagu ¢€s el6fordulasu koltségek, raforditasok
5. Eszk6z0k ¢és forrasok mindsitésének szempontjai
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok
5.1.1.1. Immaterialis jogok
5.1.1.2. Targyi eszk6zok
5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok
5.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
5.1.2. Nemzeti vagyonba tartoz6 forgoeszkdzok
5.1.2.1. Készletek
5.1.2.2. Ertékpapirok
5.1.3. Pénzeszk6zok
5.1.3.1. Lekotott bankbetét
5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
5.1.3.3. Forintszamlak, devizaszamlak
5.1.4. Kovetelések
5.1.5.  Aktiv iddbeli elszamolasok
5.2. Forrasok
5.2.1. Sajat toéke
5.2.1.1. Nemzeti vagyon induléskori értéke
5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai
5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
5.2.1.5. Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény
5.2.2. Kotelezettségek
5.2.2.1. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
5.2.3. Passziv iddbeli elhatarolas
5.2.4. Halasztott eredményszemléletli bevételek
6. Eszk6zok értékelési szabalyai
6.1. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
6.1.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
6.1.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
6.1.3. A 2015. januar 1-jét megelézden lizembe helyezett, hasznélatba vett
eszk6zok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kul-
csa
6.2. Maradvanyérték meghatarozasa
6.3. Ertékvesztés
6.4. Ertékhelyesbités

7. Kisértékli immateridlis javak, targyi eszkozok egyedi értéke, elszamoléasi mod-
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8. Kis 0sszegili kovetelés, behajthatatlan kovetelés
8.1. Kis 0sszegili kovetelés
8.2. Behajthatatlan kovetelés
9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazéasa
10. Mérlegben nem szerepld hasznalt és hasznalatban 1év eszk6zok leltarozasa-
nak modja
11. Az altalanos kiaddsok megosztasi modszere
12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
12.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
12.3. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmai hitelességének, megbizhatosa
ganak igazolasa
12.4. A konyvviteli elszamolast kozvetlentil alatdmaszto bizonylatokon a
konyvelés maodjara, az érintett konyvviteli szamldkra vald hivatkozas
13. Bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

A szamviteli politikdhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiillon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kdvetkezok:

— a gazdalkodasi szabalyzat,

— szamlarend,

— eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat,

— bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata,

— 0Onkoltség szamitasi szabalyzat,

— reprezentacids kiadasok szabdlyzat,

— gazdasagi szervezet ligyrendje

SZAMVITELI POLITIKA HATALYA, SZERVEZETEK
TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A Szamvitel Politika hatalya

A Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkormdnyzat, a (2)
bekezdés c) pontja alapjan a Tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a terve-
zesi, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi felada-
tok ellatasarol, mint a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési
szerv. Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a Tdrsulds irdnyitdsa ala tartozo
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerve vonatkozasaban is a mun-
kamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

Ebbdl eredéen ezen szamviteli politika hatalya kiterjed:



— Veresegyhaz Viros Onkormanyzatra (tovabbiakban Onkorményzat)

— Veresegyhazi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban Hivatal)

— Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélti Tarsulasara
(tovabbiakban Téarsulas)

— Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tébbcéla Tarsuldsa
Esély Szocidlis Alapellatasi Kozpontra (tovabbiakban Alapellatasi
Kozpont).

2. A szervezetek tevékenységének bemutatasa

Elnevezés: VERESEGYHAZ VAROS ONKORMANYZATA
Székhely: 2112 Veresegyhaz, Fo ut 35.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakégazata: 841105 Helyi 6n-
korményzatok ¢és tar-
sulasok igazgatasi

tevékenysége
Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altaldnos kozigazgatas
Adoszam: 15730576-2-13
KSH statisztikai szamjel: 15730576-8411-321-13

Allamhéztartasi egyedi azonosité (AHTI): 740164
Torzskonyvi azonositoé szam (PIR): 730578
Vezeto: Pésztor Béla

Kinevezés kezdete: 2019.10.13.

Elnevezés: VERESEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhely: 2112 Veresegyhaz, Fo6 ut 35.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 841105 Helyi onkormanyzatok és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8411 Altalanos kozigazgatas
Adoészam:  15391676-2-13

KSH statisztikai szdmjel: 15391676-8411-325-13
Allamhéztartasi egyedi azonosité (AHTI): 712806
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 391678

Vezeto: Garai Tamas

Kinevezés kezdete:  2010.10.12.

Alapité megnevezése: Veresegyhaz Varos Onkormanyzata
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Alapitas idépontja: 1990.09.30.
Alapito Okirat kelte, szadma: 2014.01.01.

Elnevezés: VERESEGYHAZI KISTERSEG ONKORMANYZATAINAK
TOBBCELU TARSULASA
Székhely: 2112 Veresegyhaz, Fo ut 35.
Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 841105 Helyi 6nkormanyzatok &s
tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8411 Altalanos kozigazgatas
Adodszam: 15566939-2-13

KSH statisztikai szamjel: 15566939-8411-327-13
Allamhaztartasi egyedi azonosité (AHTI): 732693
Torzskonyvi azonositoé szam (PIR): 566939
Vezetd: Pasztor Béla

Kinevezés kezdete: 2019.11.08.

Alapité megnevezése:

CSOMAD KOZSEG ONKORMANYZATA
ERDOKERTES KOZSEG ONKORMANYZATA
GALGAMACSA KOZSEG ONKORMANYZATA
VERESEGYHAZ VAROS ONKORMANYZATA
VACEGRES KOZSEG ONKORMANYZATA
VACHARTYAN KOZSEG ONKORMANYZATA
VACKISUJFALU KOZSEG ONKORMANYZATA
VACRATOT KOZSEG ONKORMANYZATA

Alapités idépontja: 2004.06.30.

Elnevezés: VERESEGYHAZI KISTERSEG ONKORMANYZATAINAK
TOBBCELU TARSULASA ESELY SZOCIALIS ALAPELLATASI
KOZPONT

Székhely: 2113 Erddkertes, Fo ut 51.

Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 889900 Mashova nem sorolhatd
egy¢éb szocialis ellatas bentlakas
nélkiil

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentla-

kas nélkiil

Adodszam: 16936311-2-13

KSH statisztikai szdmjel: 16936311-8899-322-13
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Torzskonyvi azonositoé szam (PIR): 687032

Vezet6: Nagyné Godor Csilla

Kinevezés kezdete: 2022.04.01.

Alapitas kelte: 2007.01.01.

Alapitd megnevezése: Veresegyhaz Kistérség Onkorményzatainak Tobbcélti Tarsulasa
Alapitd okirat szama, kelte: 2021.01.01., 4/2020

3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvényben megha-
tarozott kotelezo feladatok, tovabba a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban, a Téarsula-
si megallapodasban meghatarozott kitelezd és onként vallalt feladatok hatékony, taka-
rékos ellatasa, miikddtetése és az ahhoz sziikséges megfeleld személyi, targyi feltételek
biztositasa.

4. A szervezet szempontjabol egyéb "1ény e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zok €s forrasok meglétének bizto-
sitasat szolgalo legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi €s érték-
adatokat is tartalmazoé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket
is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas sordn a szabalyzat hatdlya ala tartozo szervezetek az esz-
kozeirdl, forrasairol és azok allomanyaban bekdvetkezett valtozasokrol folyamatosan
részletez6 nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben, az Ahsz. 14. mellékletének
megfelelé adattartalommal.

A mérlegtételek alatdmasztasara a mérleg fordulénapjara vonatkozé részletezé nyilvan-
tartasokat kell késziteni.

A fékonyvi konyvelést, a befektetett eszkdzok €s a hasznalt, illetve a hasznélatban 1évo
egyéb targyi eszkozok nyilvantartdsat, a szamlazast a szabalyzat hatdlya ald tartozo
szervezetek az Onkormanyzati ASP Alkalmazaskozpont Gazdalkodasi Szakrend-
szerében végzik.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozo szervezetek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos felada-
tokat, hataskoroket tovabba a hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabalyait onkorményzati rendeletben, tovabba a felesleges vagyontar-
gyak hasznositasanak és selejtezésének — a szervezetekre Kiterjesztett - szabalyzata tar-
talmazza.

Lényeges, hogy a szokasos €s rendkiviili események mindsitése megfelelden megtortén-
jen. Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdal-



kodasra gyakorolt hatésa fliggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységétol.
A rendkiviili események mindsitése a jegyz6/polgarmester/intézményvezetd feladata.

1I.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
a) a koltségevetési szamvitelbél és
b) a pénziigyi szamvitelbél all.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elirdnyzatok alakulasanak, a kove-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabb a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznaldsdnak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd,
attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei
megbizhatd és valds 6sszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kett6s konyvvitel
Szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye va-
losagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds 0sszképét
mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztidlyan beliil vezetett szamlak
(konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, a Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésé-
ben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés €és az éves koltségvetési beszamolod elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az
Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhdaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
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— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— abrutté elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom els6dlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16.§ (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesité-
sével alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az 6sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— aziddbeli elhatarolés elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)

3. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig
terjedd 1dészakrol a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabdlyszerti konyv-
vezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantarta-
sokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral ala-
tamasztott éves koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Miniszté-
rium honlapjan kozzétett, kozpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és
tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamolot a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei
lgazgatosaga részére, az altala meghatarozott hatariddre kell benytjtani.

Szervezetiink a pénziigyi osztaly feladatat képezi az éves elemi koltségvetési besza-
molo szakszer(i, torvényi-, valamint a vonatkozé kormanyrendelet eldirdsainak meg-
feleld elkészitése, bizonylatokkal valo alatdmasztésa.

3.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitellel biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol,
— az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsdhoz kapcsolodd elsza-
molasok.
b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas,
— kiegészitd melléklet.

10



3.2. Az éves koltségvetési beszamolo osszedllitasahoz kapcsolodo idopontok, hataridok

A mérlegkészités idopontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoldéddan meghatarozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbiz-
hat6 és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet ¢€s el kell végezni, valamint

— az az idOpont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi esemé-
nyek hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotele-
zettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pont-
ja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetoé év februar 25-
€.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolso napja.

A helyi 6nkormanyzat, a tarsulas a sajat éves koltségvetési beszdmolgjat februar 28-
at kovetd husz napon beliil tolti fel a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adat-
szolgéltatd rendszerbe az éves koltségvetési beszamoldt aldtdmasztd — konyvelési
rendszerbdl eldallitott — teljes fokonyvi kivonattal egyfitt.

A szabdlyzat hatdlya al4 tartoz6 onkormdanyzatok altal irdnyitott koltségvetési szer-
vek az éves koltségvetési beszamold adatait a kdltségvetési évet kovetd év februar
28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hat-
van napon beliil - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszer-
be - a teljes fokonyvi kivonattal egyiitt - feltolti.

Az iranyito szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at
kovetd husz napon beliil feliilvizsgalja és — annak javitasa, kiegészitése sziikség sze-
rinti elrendelését kovetden — a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerben jovahagyja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében

meghatarozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt sze-
mély(ek) késziti(k) el.
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Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdeké-
ben sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 6sszesitd konyvelési munkak elvég-
zéséért, a konyvviteli, valamint a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantar-
tasi szamlak lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti ne-
gyedéves és éves konyvviteli zarlat alatamasztasara — a fokonyvi kivonat elkészitésé-
ért Hivatal arra kijel6lt pénziigyi tigyintézoje a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi konyvviteli zarlat elkészitéséért a
Hivatal arra kijelolt pénziigyi ligyintézéje a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat elkészité-
séért Hivatal arra kijelolt pénziigyi tigyintézdje a felelés.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért Hivatal
pénziigyi iigyintézdje a felelos.

3.3. A mérleg alatamasztdsa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell dsszeallitani és meg-
Orizni, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési ¢v mérleg
fordulonapjara vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, to-
vabba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé allam-
haztartasi szervezetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak
szerint kell elvégezni.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl kiemelt tételek

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforga-
lomra hato eseményeket a beszamolod részeinek tartalmaznia kell.

A valdés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintenddk 1é-
nyegesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran nem mindsiilnek je-
lentds 0sszegli eltérésnek.
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Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacié, amely-
nek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok
dontéseit.

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden
olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a besza-
molo adatait, a felhasznaldo dontéseit. A megbizhatd és valds 6sszképet befolyasold
informaciok szempontjabol 1ényeges informécio, amely a vagyoni, pénziigyi helyze-
tet befolyasolja, tovabba a bels6 gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az érté-
kelési szabalyok valtozasa.

A lényeges informacidk hatasat az éves koltségvetési beszamolo kiegészité mellékle-
tében be kell mutatni.

Ezek:

— hogy a konyvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszk6zok €s forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valos gazdasagi események alapjan kertilje-
nek a beszamoldba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékl tar-
gyl eszkozok és szellemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

4.2.Nem lényeges szempont

— ha a leltdrozast adott évben az eszk6zokrdl és azok dlloményéaban bekd-
vetkezett valtozdsokrol mennyiségben ¢€s értékben folyamatosan veze-
tett részletezd analitikus nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

4.3. Jelent6s dsszeg

— a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egy-
ezer Ft-ot,

— haaterven feliili értékcsokkenés 0sszege meghaladja a bekertilési értek
10 %-at, vagy legalabb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertilési értek 10 %-at, vagy
legalabb a 100.000 Ft-ot,

— a bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszkoz érték-
ének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelen-
tésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekertilési ér-
ték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

4.4. Nem jelentos osszeg, ¢s a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili érték-
csokkenés, értékvesztés elszamoldsabol adodoan azokat a tételeket, melynek dsszege
nem ¢éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili érték-
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csokkenés, az értékvesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a ki-
mutatast.

4.5. Jelent6s osszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyan-
azon koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahata-
sok abszolut értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfoosszeg 2%-a megha-
ladja a szazmilli6 forintot — a szazmillio forintot.

4.6. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds Osszegli hiba, ha a hiba feltdrasdnak évében, a kiilonbozd ellendrzések
soran, egy adott lizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
- eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értekének egyilittes (eldjeltdl fliggetlen) 6sz-
szege nem haladja meg a jelentds 0sszegii hiba 4.5. pont szerinti értékhatarat.

4.7. Kivételes nagysagu vagy elofordulasa bevételek

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulast bevételnek tekintjiik a kdvetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

— Felhalmozasi célu tdmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrél és a B75.
Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (923.)

— Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

— Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszko-
zok piaci — illetve jogszabdlyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti
— értékét (9242.)

— Ajandékkeént, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy ér-
tékpapirnak nem minésiilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd rendel-
kezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

— Téarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyon-
targyak létesitd okiratban meghatarozott értek és a konyv szerinti érték ko-
zott realizalt nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb,
mint a kdnyvszerinti érték (9244.)

— Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség
(9244.)

— Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartos részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszk6zok
értéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantartas sze-
rinti értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartds részesedés konyv
szerinti értéke) (9321., 9322.)

— Teérités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tar-
tos részesedések (9323., 9324.)

— Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott érték-
papirok (9331.)
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Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk0zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Gsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg
2%-at, illetve ha a mérleg fo6sszeghez viszonyitott szédzalékos érték meghaladja a
1.000 E Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.8. Kivételes nagysagu vagy elofordulasa koltségek raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulast koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé esz-
kozok nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpa-
pirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartds sze-
rinti (kdnyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értéké-

nek a kiilonbozetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszte-
ség) (8435.)

Behajthatatlannak nem mindsiild, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435))

Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség
szerzddés (megallapodds) szerinti 0sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tékeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a
megsziint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke €s az atvett eszk6zok
értéke raforditas jellegli (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott érték-
papirok (8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f06sszeg 2%-
dat, illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 1.000 E
Ft-ot, kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

5.1. Eszkozok

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutat-
ni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd kolt-
ségvetési éven - tul szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonban 4llo, a
pénziigyi lizing keretében atvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tar-
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tozd befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujita-
sok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban all6 eszkdzre allamhaztartdson beliili szervezettel va-
gyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immateria-
lis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értéki jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a va-
gyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a kon-
cesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilonosen: szabadalom, hasznalati
minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi
név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiil6 szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilono-
sen: szoftvertermékek, miiszaki tervek),

C) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi ja-
vak,

fliggetleniil att6l, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

A szabalyzat hatdlya alé tartozo szervezetek az immaterialis javaknal nem alkalmaz-
nak értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

C) tenyészallatok,
d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett foldtertiile-
tet ¢s minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek.
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Az ingatlanok koz¢é sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiilet-
rész, az egyéb épitmény, az iizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanya-
da, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodod vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attol,
hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozé allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu
vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe
vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a ha-
szonélvezet ¢és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzéajarulasok, dijak (vizi-
kozmii-fejlesztési hozzajarulés, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhaldza-
ti csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlan-
hoz kapcsolodo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szol-
gald - igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvé-
delmi, kutatasi célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszk6zoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszam-
mal ellatott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- €s aruszallitd eszk6zo-
ket, és

C) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjita-
sokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tar-
tas sordn levalaszthatd terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) ter-
melnek, és a tartasi koltségek e termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesit-
mény, 6rzési feladat, lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtérii-
1ését, fliggetleniil attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

A szabdlyzat hatalya ala tartozo szervezetek tenyészallatokkal rendelkeznek.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérleg-
ben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztata-
saval, atalakitadsaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével
Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) hely-
reallitadsat szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenkép-
pen azzal jar, hogy az adott eszkoz €lettartama megnovekszik, eredeti miiszaki élla-
pota, teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek
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mindsége vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul és igy a felgjitas potlola-
gos raforditasabol a jovOben gazdasagi elonyok szarmaznak. Felujitas a korszersités
is, ha az a korszerii technika alkalmazéséaval a targyi eszkdz egyes részeinek az ere-
detitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, tel-
jesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt
akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalddott (szerkezeti elemei eloregedtek),
amely allapot mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitasnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egy idében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tar-
tos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok ér-
tékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd be-
fektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jovede-
lemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési
lehetdséget érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni a tartos része-
sedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a tartos részesedéseket pénziigyi vallalko-
zasban, a helyi onkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsuldsokban valo
részesedéseit (tartos részesedések tarsuldsokban), valamint az egyéb tartds részesedé-
seket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Az egyé¢b tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennallo tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkézi szervezetekben fennalld tartds részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag toke-hozzajarulast teljesitett, és

C) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetk6zi szervezetben fennallo tulajdoni részesedést jelentd tartos befekte-
téseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az
olyan hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, €s azokat a mérleg for-
duldnapjat koveto koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az allam-
kotvényeket €s a helyi onkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
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A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonos-
nak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozo befek-
tetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzddéssel atadta,
vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szer-
z0dést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értekvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
ko6z¢ kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell kiiloniteni a kon-
cesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds
részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil
szolgalo eszkozoket - készleteket, értékpapirokat - lehet kimutatni.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anodvendék-, hizd €s egyéb allatokat.

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az arukat. Az anyagok kozott
kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdlo, de még hasznalatba nem
vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasagban 1€vo
tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor
atvett anyagi eszkozoket.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi cé-
10 hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetése-
ket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
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A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a befek-
tetési jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell ki-
mutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési év-
ben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értéke-
siteni szandékoznak. A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott
el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a
helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénz-
tarakat, csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat ¢és a devizaszamlakat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének
évén tali lejarath forint és deviza lekotott bankbetéteket.

Ev kozben a lekotott bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejarata forint
¢s deviza lekotott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mu-
tathato ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben ke-
zelt pénzeszkozoket, a csekkeket €s az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmlak és a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban és a Kincstdron kiviil forintban ¢és devizaban vezetett fize-
tési és méas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat
¢s a Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tdmogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas
nemzetkdzi forrasbdl finanszirozott tdmogatasi programokhoz vagy mas lebonyolita-
si, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és
kiadasok teljesitésé¢hez vezetett szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcso-
loddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni
mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97.
§-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségve-
tési évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt
eléiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg
a kovetelések kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jelle-
gii sajatos elszamolasokat és az Ahsz. 48. § (9) bekezdésének megfelelé egyéb sajatos
eszkozoldali elszamolasokat is.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni
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b)

f)

9)
h)

az adott el6legeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szol-
galtatasok szallitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi adot nem tar-
talmazo — Osszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldle-
gekbdl, az utdlagos elszamolasra adott mas el6legekbdl, a teljesitett talfizetések-
bél, téves és visszajard kifizetésekbol — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a)
pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) be-
kezdése szerint elszamolt Osszegét is —, valamint az adott eldlegek értékveszté-
sébol és annak visszairasabol szarmaznak,

a tdmogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara fo-
lyositott dsszegeket a folyositonal a folyositott 6sszeg felhasznalasaig vagy visz-
szatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e szervezetnél
elszdmolandd — Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznalasat
koveten az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

a helyi 6nkormanyzatnal a nettd finanszirozas sordn a forgétdke elszdmolasat,
visszapoOtlasat annak felhasznalasaig,

a vagyonkezelésbe ad6 tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovete-
1és megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatdsok kifizetését és a tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolésait a finanszirozo altal torténd meg-
téritésig

a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellataso-
kat a folyositonal azok utdlagos megtéritéséig,

a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett tokéjének emelése vagy mas részesedes
megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkozok és mas eszkozok értékét
gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzes, mas szervezet esetén a része-
sedésszerzés visszaigazoldsa idOpontjaig,

a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a szer-
z0dés megerdsitésével, szerzodésszegessel kapcsolatban nem véglegesen adott
pénzbiztositékokat — igy kiilonosen foglald, kdtbér — az adott pénzeszkdz vissza-
adasaig vagy kiadasként torténd elszdmolésaig.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

A mérlegben az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott a kovetkezd elszamola-
sokat kell kimutatni:

a)

b)

a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve
az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton el-
szadmolando mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapja-
1g, €s

az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiild eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torté-
n6 kiadasaig, timogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
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megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesito fizetési eszkbznek nem mindsiilé eszk6zok allomanybol torténd ki-
vezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszem-
1¢életi bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli el-
hatarolasat és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatirolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja
utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja
eldtt felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, ra-
forditasként csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas so-
ran - a tartozasatvallalas beszamolasi id0szakaban - a véglegesen atvallalt és pénz-
tigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas
szerinti 0sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi rende-
zésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziin-
tetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari szamla-
vezetéssel kapcsolatos elszamolasokat €s a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
C) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulédskori értékeként a 2014. januér 1-jén meglévo,
a nemzeti vagyonba tartoz6 eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni.
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Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormény-
rendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetdéen a nemzeti va-
gyonba tartoz6 befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekez-
dése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt val-
tozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként

a) a2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januéar 1-jén hatalyos rendelkezé-
sei szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi
joggyakorlo szervezeteket —,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkdzok 49/A-49/B. § szerinti valtoza-
sait, és

c) a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének
év végi nullara csokkentését a kdzponti kezelésti eldiranyzatokkal kapcsolatos
beszamoldsi és konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésti eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési
¢s finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsd szabalyzataban foglalt rend szerinti -
év végi egyenlegének Osszevezetését kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét
kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Ossze-
gét kell kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésé-
nek forrasa kizarolag egymassal szemben €s azonos 0sszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6Sz-
szeggel egyezben kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg
ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek €s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési ki-
adasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell ki-
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mutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekez-
dése szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek
a kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl - ideértve az
Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd
koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6Sz-
szegét is -, valamint az egyéb kapott eldlegekbdl - igy kiilondsen a termékér-
tékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo eldlegekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett
pénzeszk6zokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,

C) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolando - 0sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok fel-
hasznalésaig,

d) a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszdmoléasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos visszapo6tlasi kotelezettséget a vagyonkezeldnél a visszapotlasi ko-
telezettség megsziinés€ig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitdsa, jegyzett tokéjének emelése soran a
l1étesitd okiratban vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasag ren-
delkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az at-
adas 1dépontjaig,

e) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
¢s a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszdmolasai kifize-
tésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél
annak megtéritéséig,

f)  a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a
szerz8dés megerdsitésével, szerzOdésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzesz-
koz visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

g) az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

ia) nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) be-
kezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Europai Uni-
otol vagy mas nemzetkozi szervezetektdl érkezé olyan tdmogatdsokat,
amelyek végso kedvezményezettje valamely allamhéztartason kiviili szer-
vezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek
megtervezve,
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ib) az Allamadossag Kezelé Kozpont Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag-
nal elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja
szerinti, kiilfoldi pénzintézetek altal, szdrmazékos miveletek kiilonbozete-
ként elhelyezett fedezeti betétek dsszegét.

5.2.3. Passziv id6beli elhatarolasok

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredmény-
szemléleti bevételek passziv idObeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv
iddbeli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott a
mérleg fordulonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszem-
Iéletti bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldonapja utdni idészak
eredményszemléletli bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell kimutatni
az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes
rovatrend B16. Egyéb mitkodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliil-
6l és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoloddan ve-
zetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja el6tti idszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutat-
ni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv 1dobeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek
kozott kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletli bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Gsszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszk6zokhoz kapcsolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkdzok nyilvantartds szerinti értékében),

C) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci - il-
letve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz,
az elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcso-
16d6 eszkdz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagya-
tekként kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott
bekeriilési értekének, illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve
raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési
tdmogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
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6.1. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai
6.1.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabadlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) ér-
tekét — a Szt. 52. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével — azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elorelathatdoan hasznalni fogjak (az ér-
tékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben alloményba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak €s targyi esz-
k6zok terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtél, az tizem-
be helyezéstdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkoz szoka-
sos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasanak kezdd idépontja.

Az iizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okméany”-on hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell. Az tizembe helyezési
okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Miiszaki Osz-
taly kijelolt munkatirsa a felelés, a Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak
Tobbceélu Tarsulasanal és koltségvetési szervénél, a Pénziigyi Osztaly kijelolt mun-
katarsa a felelds.

Az lizembe helyezési okmany mellett el kell késziteni az allomanyba vételi bizonyla-
tot is. Az allomanyba vételi bizonylatot (targyi eszkoz karton) a targyi eszkoz-
nyilvantart6d programba torténd felvételkor késziti el a pénziigyi ligyintézo.

Az értékesokkenés elszamolasira az Ahsz. 17., 19. § eléirasait kell alkalmazni.

Eltér6 szabaly a kormanyrendeletben:

- a huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelé-
sek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet ma-
radvanyértéket meghatarozni,

- atarsasagi adorol és osztalékadorol szolo torvény 2. sz. mellékletében meghata-
rozott leirasi kulcsokat kell alkalmazni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan a vagyoni értékii jogoknél a terv szerinti ér-
tékcsokkenési leirds kulcsa 16%, szellemi termékeknél 33%.

6.1.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdanak szabadlyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és ¢) pontja alap-
jéan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendelteté-
sének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;
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— a vagyoni értékll jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhdzéasok koziil - a terven feliili ér-
tékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzokonyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jOszagnal, targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak alapjaul szolgéld irasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a Pénziigyi Osztaly kijelolt munkatarsa a felel6s.

6.1.3. A 2015. januar 1-jét megel6zden iizembe helyezett, hasznialatba vett eszkozok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a rendelet hatalybalépése nem
érinti a 2015. januar 1-jét megel6zden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok
korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsat.

6.2.. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasz-
nalatbavétel, az lizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre allé informaciok
alapjan, a hasznos ¢lettartam fliggvényében — az eszkéz meghatdrozott, a hasznos
¢lettartam végén varhatoan realizalhato értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentos.

Nem jelentos a maradvanyérték ha annak 0sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem
éri el.

Nem jelentds akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden eset-
ben nulla forint.

A maradvanyérték megallapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek,
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berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az lzembe helyezési okmanyon.

6.3. Ertékvesztés elszamolasa

Az értékvesztés elszamolasdnak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat tartalmaz-
Za.

6.4. Ertékhelyesbités

Az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat tartal-

mazza.

7. Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok egyedi értéke, elszamolasi modja
Kisértékli immaterialis javak, targyi eszkozok a 200.000,- Ft egyedi értéket nem
meghalado bekertilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszko-
zok. A kisértékli immaterialis javak és szellemi termékek bekertilési értékét a beszer-
zéskor, a kisértékii targyi eszk6zok bekeriilési értékét pedig az iizembe helyezéskor,
hasznalatbavételkor egy 0sszegben terv szerinti értékcsokkenésként el kell szamolni.

8. Kis Osszegii kivetelés, behajthatatlan kovetelés

8.1. Kis osszegii kovetelés

A szabalyzat hatdlya alé tartozo szervezetek kis 0sszegili kovetelésnek tekintik azt a
kovetelést, amelynek 6sszege nem haladja meg a 100.000 Ft-ot.

8.2. Behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlannak azt a kovetelés mindsithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet Ki-
mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok ko-
z6tt el kell szdmolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos dokumen-

tumok (bizonylatok) elkészitéséért a pénziigyi iigyintézé és a behajtasi csoport-
vezet0 felelos.
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Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés le-
irasa nem minésiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkoz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghataroza-
sakor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra at-
szamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz6l6 eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezett-
ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszdmitani, az atszamitast a Szt. 60.
§ (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo eszk6zok és
forrasok leltarozasanak méodja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrol
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az ilyen eszkdzok és forrasok leltarozasat,
tényleges szambavételét a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint
kell elvégezni

A mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkdzok és forrasok a kovetkezok:

— koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések,
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelé-
sek, adott biztositékok, fedezetek);

— kotelezettségeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kotele-
zettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiig-
g6 kotelezettség),
= biztos jovobeni kotelezettség;

— befektetett eszkozoknél:
= nulléig leirt, de hasznélatban 1év6 eszk6zok, kis értékii immate-
rialis javak és targyi eszk6zok,
= bérbevett eszkozok,
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (korabbi — 2014. ja-
nudr 1. eldtt aktivalt — kis értékli immateridlis javak és targyi
eszk6zok);

— készleteknél:
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= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkdzok (pl. hasznalatban 1¢-
v6 készletek).

11. Az altalanos koltségek felosztasanak modszerei

A felmertiléskor:
- kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhato) folyo kiadasokat a 7.
»Szakfeladatok™ szdmlaosztalyban,
- a kozvetetten elszamolhato folyo kiadasokat a 6. ,,Altalanos koltségek™ szam-
laosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmertilé-
stikkor csak azok felmeriilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl kdoriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban, tobb tevékeny-
séget szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban a kdzvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
— ajavitd, karbantarté mithelyek koltségeit,
— az egy¢b kisegitd részlegek koltségeit,
— aszakmai egységek koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,

— avallalkozoi részlegek koltségeit, valamint
— akozponti irdnyitas koltségeit.

A 6. szdmlaosztalyban konyvelt altalanos kiaddsokat — mivel azok a szakfeladatok és
egyes teveékenységek érdekében meriilnek fel — kiilonb6z6 mutatoszdmok, vetitési
alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szdmlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A szabalyzat hatalya al4 tartoz6 szerveknél nem meriilnek fel a 6. szdmlaosztalyba
tartozo ,,Altalanos koltségek™.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, ese-
ményrol, amely az eszk6zok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy 6ssze-
tételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantarta-
sokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd €és a mas jog-
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szabalyban eldirt adatokat a valésagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, meg-
felel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba ese-
tén - elGirasszeriien javitottak.
A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgo-
zas (kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhat6, a va-
l6sagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyil-
vantartasokban torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast végzo személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvl forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kiillonb6zOsége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezden az esetenként mas és
mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus és f0konyvi nyilvantartdsok vezetéséhez, az ado- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges. A Szt. 12. §-anak (2) bekezdése a konyvvezetés
nyelvét kotelezOen rogziti, és ehhez elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven kialli-
tott bizonylaton a megfelel6 adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

A magyartodl eltérd (idegen) nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészitéséért a jegyzo felelos.

12.3. A kibocsatott szamlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosaganak iga-
zoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszerlsitett
szamla, illetve az egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasara mi-
lyen eljarast véalaszt. Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan szervezetiinknél kialaki-
tott eljaras a kovetkezo:

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott szamlak
alaki és tartalmi hitelességének €s megbizhatosdganak igazoldsara a pénziigyi osz-
talyvezeto a jogosult.
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fgy - tobbek kozott - alkalmas lehet a papiralapu szamla, egyszertisitett szamla, illet-
ve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat megbizhatosaganak, hitelességének biztosi-
tasara:

- a mas jogszabdly altal eldirt, meghatarozott, a szamla, az egyszertisitett
szamla, az egyéb szamviteli bizonylat hitelességének biztositasara szol-
galo eljaras [szamlakiallitassal, szamlazassal kapcsolatos szabalyokat jel-
lemzden az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL térvény,
az addzas rendjérdl szolo 1990. évi XCI. torvény, valamint az e jogszaba-
lyok felhatalmazasa alapjan kiadott, a szamla, az egyszerisitett szamla és
a nyugta adoigazgatasi azonositasarol]

- a szamléan, az egyszerUsitett szdmlan feltlintetett nyilatkozat, miszerint a
bizonylat az adoéhatosag altal bevizsgalt és engedélyezett GORDIUS
szamitogépes szamlakészitd programmal (szoftverrel) késziilt;

- tovabbra is alkalmazhatdé megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének biztositasara - a fenticken kiviil - a bizonylatnak a
szamviteli torvény 167. §-anak moddositott (3) bekezdése szerinti, a gaz-
dalkodo képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képvise-
letet is), vagy a gazdalkodod belsd szabalyzatidban erre kiilon feljogositott
személy altali alairasa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylat-
ként, ha azok az elektronikus aldirasrol szo6l6 torvény szerinti legalabb fokozott biz-
tonsagu elektronikus aléirassal és id6bélyegzovel vannak ellatva, tovabba megfelel-
nek a szamviteli torvény szdmviteli bizonylatokra vonatkoz6 eldirdsainak

12.4. A konyvviteli elszamoldst kozvetleniil alatamaszto bizonylatokon a kényvelés
mddjdra, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kozvet-
leniil alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kony-
velés modjara, az €rintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szamviteli politika hatdlya al4 tartozo6 szervezetek koz-
vetleniil, a konyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — roviditett utalvanyon —
torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

13. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan sza-
bad adatokat bejegyezni.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellenérzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldol-
gozas (kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben fog-
laltak szerint kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési év-
re vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
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a) az elGiranyzatok ¢és a teljesitések tekintetében legkés6bb januar 31-éig - az
Aht.  34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsé-
gek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti
adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bi-
zonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamla-
kon, a sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a
pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezé-
sét, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) be-
kezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a
konyvviteli szamlakon elszdmolni.

A bizonylatok kdnyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a Hivatal pénziigyi munka-
tarsa felelos.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szamviteli Politika ......................oo -t61 1ép hatalyba, ett6l az idépont-
tol kezd6dden a korabban hatalyos Szamviteli politika hatalyat veszti.

1. A szabalyzatot modositani kell
— olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irasait, valamint

— ha a szabdlyzat hatalya al4 tartozo szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyzo felelds.

2. A jegyzd, illetve a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik arrol, hogy a Szamviteli
politikaban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat megismerési nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

3. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Szamviteli politikdban
nevesitett felelosségi, hatas- és jogkordket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozdk
kozvetlen felettese felelds.

Veresegyhaz, 20
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jegyzd

Veresegyhaz Varos Onkorményzata vonatkozasaban a Szamviteli politikaban foglalt
eléirasok értelemszert alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

polgarmester

Veresegyhazi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbeélti Tarsuldsa vonatkozasaban a
Szamviteli politikdban foglalt eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

Tarsulas elndke

Veresegyhazi Kistérség Onkorméanyzatainak Tobbcélti Tarsuldsa Esély Szocidlis Alap-
ellatasi Kozpont vonatkozasaban a Szamviteli politikaban foglalt eldirasok értelemszeri
alkalmazasat elrendelem.

Veresegyhaz, 20

intézményvezetd
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.............................................. 1.szamu melléklet
allamhaztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /20..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz megnevezése:

2.) Immaterialis joszag, targyi eszkoz azonositoja (pld.: gyartasi szdm, rendszam, sof-
741110 S

3.) Az dlloméany novekedés oka:

a.) sajat kivitelezésii beruhazas, feltjitas,

b.) vasarlas, felyjitas,

C.) téritésmentes munkaval torténd 1étrehozas,

d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, adomany, hagyaték,

f.) tobblet.

4.) Szallito, térités nélkiili atado, ajandékozd, adomanyozd, hagyatékot addé megnevezé-
L

5.) Az immaterialis joszag, targyi eszkoz tizemeltetési helye:

6.) Beszerzési, eloallitasi kOltség: ........ooovveiiiiiiiiiiii .. Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
z¢€si értékbe beszamitando 0sszeg: ......oovviiiiiiiiiiiiiii, Ft

8.) Térités nélkiili atado altal kozolt:

a.) Brutto érték: .................l Ft

b.) Elszamolt értékcsokkenés: ..................... Ft

c.) Nyilvantartasi érték: ............................ Ft
(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkiili datadds-atvétele azonos fel-
tigyeleti szerv ala tartozo dallamhaztartasi szervek kozott torténik.)

9.) Téritésmentesen (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkéz alloméanyba vétel
idépontjaban ismert piaci, forgalmi érték: .........................

(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkiili atadds-atvétele NEM azonos
feliigyeleti szerv ald tartozo dallamhdztartdsi szervek kozott torténik.)

10.) A téritésmentes munkaval 1étrehozott eszkoz, az ajandékként, adomanyként hagya-
tékként kapott és tobbletként fellelt eszkoz allomanyba vétel iddpontjaban ismert pi-
aci, forgalmi értéke: ...

11.) Uzembe helyezés (haszndlatba vétel) napja: ..............coeeveiuneineeinennnnn.

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) el-
rendelem.

.................................... 2200
szervezet vezetdje tizembe helyezést végzd/k/

Megismerési nyilatkozat
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A Szamvitel Politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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